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Opis systemu informatyczneqgo SAP zawierajgcy wykaz programéw dopuszczonych do stosowania

1. Architektura systemu
1.1. Moduly i funkcjonalnosci systemu SAP ERP

W skiad systemu SAP ERP wchodzg nastepujace zakresy funkcjonalne (zwane tez modutami):

e  System rachunkowosci:

o Rachunkowos$¢ finansowa (Fl),
Srodki Trwate (FI-AA)
Kontroling (CO),
Zarzadzanie inwestycjami (IM),
System projektowy (PS),
Zarzadzanie nieruchomosciami (RE-FX),

o Elektroniczny Obieg Dokumentéw (EOD).
o Logistyka:

o Sprzedaz i dystrybucja (SD),
Gospodarka materiatowa (MM),
Planowanie produkcji (PP),
Zarzadzanie jakoscig (QM),
Gospodarka remontowa (PM),

o Obstuga Faktur Zakupowych (OFZ) — workflow.
e Zarzadzanie kadrami (HR).

o Zarzadzanie Strukturg Organizacyjng (OM)
Administracja Kadrami (PA)
Zarzadzanie Czasem Pracy (PT)
Rozliczanie List Ptac (PY)
Pracowniczy Portal Samoobstugowy (ESS)
Menedzerski Portal Samoobstugowy (MSS)
Whnioskowanie i rozliczanie delegacji stuzbowych (FI-TV)
Zarzadzania przez cele (HR-PD)
Zarzadzanie Talentami HRM (PA-TM)
Analizy i Statystyka (BW HR)

O O O O O

O O O O

O O O 0O O O O O O

W kazdym z nich mozna wydzieli¢ kolejne sktadniki. Na przyktad dla systemu ksigegowosci finansowej FI mozna wyréznic
nastepujace funkcje:

Ksiega gtéwna (FI-GL),

Ksiegowos¢ dostawcow / odbiorcéw,
Kontroling finansowy,

Zarzgdzanie majatkiem trwatym (FI-AA),
Zarzadzanie skarbem (FI-TR),
Konsolidacja (EC-CS).
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Rys. 1-2: Schemat integracji systemu SAP ERP

Modutowa struktura systemu SAP ERP zapewnia zgodne ze specyfikg przedsiebiorstwa przetwarzanie danych.

W ten sposdb mozna zagwarantowac catosciowg logistyczng realizacje wszystkich ustug obcych w potgczeniu z dostosowang
ksiegowoscig ksiegi gtéwnej i rdwnoczesnie z kontrolingiem kosztéw posrednich.

System SAP ERP udostepnia réwniez funkcjonalnosci wspierajgce automatyzacje procesow biznesowych tzw. SAP WorkFlow
(SAP WF).
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Zintegrowany system rozwojowy

Oprogramowanie SAP ERP pozwala spetni¢ indywidualne wymagania przedsigbiorstwa poprzez swobodny dobér
niezbednych modutéw i funkcji.
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Rys. 1-3: Elementy systemu rozwojowego

Petniejsze uwzglednienie specyfiki przedsiebiorstwa umozliwia ponadto w pei zintegrowany system rozwojowy, w ktérego
sktad wchodzg nastepujace elementy:

1.1.1. Narzedzia

aktywny stownik danych wraz z systemem informacyjno-zarzadczym,
e ABAP - profesjonalny jezyk programowania czwartej generaciji,
narzedzia do tworzenia i strukturalizacji ekranéw oraz proceséw dialogowych (Malarz Ekranéw, Malarz Menu,
SAP GUI),
model danych przedsiebiorstwa wspomagajacy tworzenie struktury systemu,
e inne sktadniki systemu jak na przyktad dokumentacja.

Narzedzia te pozwalajg na spetnienie specyficznych wymagan uzytkownika przy uzyciu standardowego systemu
projektowego.

1.1.2. Interfejsy
Wdrazajgc oprogramowanie standardowe spotykamy sie czesto z problemem wymiany informacji z systemami zewnetrznymi.
System SAP komunikuje sie z zewnetrznymi systemami w sposob bezposredni. Zewnetrzne programy dialogowe lub wsadowe

przekazujg informacje poprzez specjalne interfejsy takie jak ODC (Bezposrednia Wymiana Danych), BDC (Wsadowa
Wymiana Danych) oraz CPI-C (Interfejs Programowy Uzytkownika).
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Wdrozone moduly systemu SAP ERP
Wdrozone w PGE S.A. moduty systemu SAP ERP:

Rachunkowos¢ finansowa (Fl),

Zarzadzanie srodkami pienieznymi(FI-TR),
Maijatek trwaty (FI-AA),

Kontroling (CO),

Zarzadzanie Nieruchomosciami (RE-FX),
Elektroniczny Obieg Dokumentéw (EOD),
Gospodarka Materiatowa (MM),

Sprzedaz i Dystrybucja (SD),

Zarzadzanie inwestycjami (IM),

System projektowy (PS),

Gospodarka remontowa (PM),

Obstuga Faktur Zakupowych (OFZ) — workflow,
Zarzagdzanie Strukturg Organizacyjng (OM),
Administracja Kadrami (PA),

Zarzadzanie Czasem Pracy (PT),
Rozliczanie List Ptac (PY),

Pracowniczy Portal Samoobstugowy (ESS),
Menedzerski Portal Samoobstugowy (MSS),
Whnioskowanie i rozliczanie delegacji stuzbowych (FI-TV),
Zarzadzania przez cele (HR-PD),
Zarzadzanie Talentami HRM (PA-TM),
Analizy i Statystyka (BW HR).

W ramach procesu wdrozenia SAP ERP w dokumentacji projektowej zostaty opisane procesy realizowane przez system oraz
ich petny opis znajduje sie w instrukcjach uzytkownikdéw zgodnie z listg w czesci: Lista instrukcji uzytkownikow SAP ERP 6.00
w PGE S.A.

2. Opis funkcjonalny modutéw systemu SAP ERP

21. Ustawienia globalne

Definicje:
Mandant — jest to najwyzszy w hierarchii systemu SAP ERP obiekt organizacyjny oznaczajacy wyodrebniony do konkretnego

celu obszar bazy danych (np. obszar testowy, szkoleniowy, produktywny). Kazdy mandant jest identyfikowany trzycyfrowym
kodem.

Jednostka gospodarcza — w systemie SAP ERP stanowi niezalezng jednostke pod wzgledem ksiegowym. Jest nig na
przyktad przedsiebiorstwo w ramach grupy kapitatowej. Na poziomie jednostki gospodarczej mogg zosta¢ utworzone
wymagane ustawowo bilanse jak réwniez rachunki zyskéw i strat. Jednostka gospodarcza jest zatem w Rachunkowosci
finansowej systemu SAP ERP strukturg elementarna.

Dzialy gospodarcze — samodzielne obszary w obrebie organizacji, mogg obejmowaé wiele jednostek gospodarczych.
Stanowig one jednostki bilansowe, ktére moga tworzy¢ wtasne sprawozdania finansowe dla celéw wewnetrznych.

Plan kont — w systemie SAP ERP jest to zbiér kont ksiegi gltébwnej w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw. Jest podstawowg
strukturg organizacyjng w module Rachunkowosci Finansowej (FI) nadrzedng w stosunku do jednostki gospodarcze;j.
Wszystkie jednostki gospodarcze korzystajg z planu kont PGE.

Konto Ksiegi Gtéwnej — jest podstawowym urzgdzeniem stuzgcym do ewidencji operacji gospodarczych w systemie SAP
ERP. Dlugos$¢ numeru konta zostata okreslona na 6 znakow.

Dane podstawowe kont Ksiegi Gtéwnej — zawierajg parametry istotne dla ich prawidtowej obstugi. Istnieje szereg
parametrow istotnych tyko dla pewnej grupy kont (np. kategoria podatku nie jest istotna dla kont bankowych) wobec czego
konta Ksiegi Gtéwnej podzielone sg na grupy.

Grupa kont — decyduje o zawartosci ekrandw i statusach poszczegdlnych pdél ekranowych konta KG, ktére mogg
przyjmowac¢ wartosci: obowigzkowe, opcjonalne, ukryte, wyswietlane. Grupa kont steruje réwniez przydzielaniem
numeru konta.

Konta dostawcow/odbiorcow — w systemie SAP ERP dla kazdego dostawcy/odbiorcy tworzony jest rekord danych
podstawowych. Rekord danych podstawowych otrzymuje swoj numer i nazywamy go kontem dostawcy/odbiorcy. Kazde konto
dostawcy/odbiorcy jest kontem analitycznym w ksiedze pomocniczej powigzanym z wiasciwym kontem
~Zobowigzan”/’Naleznosci” Ksiegi Gtéwnej (KG).
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Bezpieczenstwo systemu — dostep do poszczegodlnych obiektdéw i operacji systemu SAP ERP jest zawsze kontrolowany
przez obiekty uprawnien oraz ztozone z nich profile, ktére sg przypisane do stanowisk pracy, a przez to do osob. Wszelkie
transakcje i ich zmiany s3 rejestrowane oraz zaopatrywane w elektroniczny znacznik osoby wprowadzajace;.

2.2 Opis funkcjonalny modutéw systemu SAP ERP

Zakres kazdego modutu prezentuje catg jego funkcjonalnosc tj. istniejgce podmoduly. Przy kazdej funkcji znajdujg sie pola
stuzgce do zaznaczania funkcji. Zaznaczone pole oznacza, ze dana funkcja jest w zakresie wdrozenia.

Specyfikacje modutéw zawierajg opisy funkcjonalnosci (podmoduty) wchodzace w skiad poszczegolinych modutéw.

2.21. Rachunkowos$¢ Finansowa (Fl)

2211. Rachunkowos¢ finansowa — wstep

Rachunkowos$¢ Finansowa SAP jest w petni dostosowana do miedzynarodowych standardéw rachunkowosci oraz polskich
regulacji prawnych. Moze ona funkcjonowa¢ w réznorodnych organizacjach. W czasie wdrozenia zostata dostosowywana
do indywidualnych potrzeb GK PGE zgodnie z wypracowang koncepcjg biznesowg i wymaganiami okreslonymi przez zespot
wdrozeniowy we wspotpracy z przysziymi uzytkownikami.

Zaopatrzenie || Sprzedaz

- rejestrowanie i ksiggowanie faktur obcych i - ksiggowanie faktur wiasnych i dokumentow

dokumentéw korygujacych korygujacych
+ ksiggowanie dokumentéw przyjecia, wydania, zuzycia

materiatéw |
< wycena stanu zapasoéw na dzien bilansowy Majatek Trwaty

| - ksiggowanie przychodéw, zmian stanu i rozchodéw
Administracja Personelem - amortyzacja

+ naliczanie plac * przeszacowanie

—~

Rachunkowos¢ Finansowa

(Ksiega Gtéwna, Rozrachunki)

e

Controlling Zarzadzanie Srodkami Pienieznymi

- ksiggowanie kosztéw wg rodzajéw na odpowiednie * rzeczywiste i planowane stany srodkéw pienieznych
obiekty odpowiedzialne za dany koszt: MPK, zlecenie,

Centrum Zysku, projekt, klient, segment rynku, « dane dotyczace planowanych ptatnosci wiasnych

(za zobowiazania) i obcych (splyw naleznosci)

Zintegrowanie systemu SAP ERP powoduje, ze liczne funkcje tradycyjnie wykonywane w Dziale Ksiegowosci mogg by¢
realizowane automatycznie przez pracownikéw innych dziatéw. Automaty ksiegujgce zwigzane z odpowiednimi zdarzeniami
gospodarczymi tworzg zapisy ksiegowe w sposob zdefiniowany w trakcie prac projektowych.

System dzieki zastosowaniu wspomnianych wczes$niej automatéw ksiegowych, ale réwniez samej logice obiegu informaciji
ogranicza mozliwosci pomytek:

o faktury sg tworzone poprzez prostg aktualizacje danych z istniejgcego zamdwienia,
dekretacje kosztowe ruchéw magazynowych wymagajg tylko wskazania kto i na rzecz ktérego zlecenia pobiera
material; pozostate parametry system ustala automatycznie na podstawie konfiguracji systemu,

e zapisy ksiegowe zwigzane z ptacami, amortyzacjg czy tez zmianami stanu majgtku trwatego obcigzajg odpowiednio
przypisane zlecenia, miejsca powstawania kosztow, konta ksiegi gtéwnej, konta kontrahentéw lub
pracownikow.

Potgczenie systemu SAP ERP z systemami bankowosci elektronicznej umozliwia automatyzacje tworzenia polecen ptatnosci
i rozliczania wyciggéw bankowych.

W systemie utworzony zostat dodatkowo interfejs do wprowadzania dokumentéw z zewnetrznych systemow.

2.21.2. Ksiega Gtéwna (FI-GL)

System moze obstugiwa¢ zaréwno niewielkie przedsiebiorstwa jak tez firmy wchodzace w sktad miedzynarodowych grup
kapitatowych. Rézne obszary zastosowan systemu moga by¢ potgczone poprzez jednostki organizacyjne w celu utworzenia
catkowicie zintegrowanej struktury, w ktérej moga wystepowac:

e grupa kapitatowa — dla ktorej przygotowywane jest sprawozdanie skonsolidowane;

e jednostka gospodarcza — odpowiadajgca spoétce posiadajgcej osobowosé prawng, przygotowujgcej wiasny zestaw
sprawozdan finansowych;

e dziat gospodarczy — odwzorowujagcy oddziaty spotki, pozwalajgcy uzyskaé zestaw sprawozdan finansowych na
potrzeby wewnetrzne.

Strona 5z 43



Do uzytku wewnetrznego w GK PGE

e
Opis systemu informatycznego SAP zawierajgcy wykaz programéw dopuszczonych do stosowania
fotdha Grupa Energet/cema, Zat.4 do REGL 00064/P Polityka Rachunkowosci zgodna z MSSF dla Spotek GK PGE  Obowigzuje od: 2025/03/10

Taka organizacja danych umozliwia ustanowienie wspdlnego planu kont dla wielu firm i daje mozliwo$¢ jego centralnej
administracji.

Grupy kont o powtarzalnej strukturze i znacznej liczebnosci przenosi sie do tzw. ksigg pomocniczych co dotyczy przede
wszystkim kartotek odbiorcéw, dostawcow, pracownikéw, rachunkéw bankowych, kas, materiatéw, srodkow trwatych itp.
Zapisy na jakimkolwiek koncie w ksiedze pomocniczej aktualizujg zapisy sumaryczne na wiasciwym koncie zbiorczym
w Ksiedze Gtownej (KG) co zapewnia sp6jnosc ksigg. Podobnie tez kazdy zapis na konto pierwotnego rodzaju kosztéw badz
konto przychodéw mozna zaksiegowac jedynie po podaniu szeregu informacji specyficznych dla rachunkowo$ci kosztéw
i przychoddw. Przyktady to: miejsce powstawania kosztéw (MPK), centrum zysku, zlecenia réznych typow, obiekt wynikowy
w wielowymiarowej przestrzeni analiz kontrolingowych.

Szereg operacji na kontach kontrahentéw w ksiedze pomocniczej wymaga zapisu na odmiennych niz dostawy i ustugi kontach
zbiorczych KG specyficznych dla rodzaju zdarzenia gospodarczego. Realizuje sie to poprzez tzw. operacje specjalne KG,
ktdre tworzg zapis na koncie konkretnego dostawcy lub odbiorcy lecz jego odniesienie trafia na inne niz domysine konto KG
np. przyjetych przez nas gwarancji badz zaliczek, zobowigzan inwestycyjnych czy zobowigzan z tytutu podatkéw. Operacje
specjalne pozwalajg rowniez zapisywa¢ w systemie zdarzenia nie bedace przedmiotem =zainteresowania ustawy
o rachunkowo$ci. Przyktadem jest zgdanie zaliczki, ktére moze by¢ monitowane i uwzglednione w prognozie przeptywow
pienieznych nie bedgc wcale zdarzeniem ksiegowym.

Konta w Ksiedze Gléwnej i w ksiegach pomocniczych majg po okoto dwadziescia atrybutdw pozwalajacych zarejestrowac
state cechy konta, ktérych nie musimy juz kodowa¢ pozycyjnie w numerze konta. Lista atrybutow konta jest zawsze
odpowiednia do grupy kont, gdyz np. konta rachunku bankowego i konta $rodka trwatego wymagajg odmiennych pél dla swych
danych statych.

W GK PGE wykorzystywac bedziemy dwanascie podstawowych okresow ksiegowych plus cztery okresy specjalne stuzgce
do rejestracji dokumentéw nadchodzacych po koncu roku obrotowego do zamieszczania przeksiegowan na koniec roku,
korekt zaleconych przez audytora itp. co aktualizuje bilans otwarcia biezgcego roku. Od decyzji Gtéwnego Ksiegowego zalezy
zamykanie i otwieranie okresow ksiggowych zaréwno przysztych jak i przesztych.

Podstawowym zadaniem Ksiegi Gtéwnej jest umozliwienie tworzenia sprawozdan szczegdlnie przeznaczonych dla odbiorcow
zewnetrznych. Prace przygotowawcze do zamkniecia okresu sg gteboko zautomatyzowane i odbywajg sie na podstawie
definiowanych odwracalnych przeksiegowan zamykajgcych ,na jedng noc” wykorzystujacych konta techniczne KG.
Przyktadowe operacje to przenoszenie pozycji otwartych z kont rozliczenia zakupu, wiekowanie naleznosci i zobowigzan,
przenoszenie na inne nowe konto zbiorcze wszystkich zapiséw kontrahenta, ktéry w trakcie roku zmienit status (np. stat sie
podmiotem zaleznym), wyceny sald i pozycji w walutach obcych.

Podatek VAT jest zbierany do rejestru VAT ze wszystkich dokumentow, ktére w danym okresie winny by¢ uwzglednione
w deklaracji VAT-7. Rejestry VAT zawierajg wszystkie informacje wymagane przepisami, tzn. kwoty netto, brutto, kwoty
podatku VAT, nazwy i numery NIP kontrahentdéw, ewentualnie ich dane teleadresowe. Poszczegdlne pozycje rejestrow sg
podsumowywane wg roznych kryteriéw (stawek podatkéw, rodzajow podatkéw, dokumentdw itd.). Na podstawie danych z tych
rejestrow tworzona jest deklaracja podatku VAT-7.

System SAP Business Suite umozliwia rejestracje operacji finansowych, a takze planowanie w réznych walutach. W systemie
jest przechowywana tabela kurséw, gdzie przechowywane sg kursy walut na kazdy dzien. Réznice kursowe zrealizowane
oraz z tytutu wyceny sald i pozycji otwartych sg na dzien bilansowy ksiegowane automatycznie.

System SAP Business Suite jest zgodny z przepisami polskiego prawa. Wszelkie zmiany przepisow sg na biezgco
odwzorowywane w systemie przez SAP Polska. Najlepszg gwarancjg zgodnosci polskiej wersji oprogramowania z przepisami
prawa sa juz setki badanych i zatwierdzanych przez firmy audytorskie sprawozdan finansowych klientéw SAP — zazwyczaj
duzych firm prowadzacych dziatalno$é skomplikowang z punktu widzenia organizacji rejestracji zdarzen i poprawnosci
ksiegowej.

2.21.3. Zobowigzania i Naleznosci (FI-AP; FI-AR)

W ksiegach pomocniczych systemu SAP Business Suite istniejg kartoteki dostawcéw i odbiorcow. Dane kontrahentéw
podlegajg grupowaniu. Pojedynczy dostawcy i odbiorcy wystepujg w systemie w postaci tzw. rekordéw danych podstawowych.
Rekord taki sktada sie z pol zawierajgcych kilkadziesiagt informacji o kontrahencie. Informacje te podzielono na grupy danych
adresowych, sterujgcych, ksiegowych, dotyczacych ptatnosci, korespondencji oraz grupy danych logistycznych. W trakcie
wdrozenia systemu mozna zdecydowac, ktére dane w definicji kontrahenta sg niezbedne, opcjonalne a pola zbedne mozna
ukry¢ by nie rozpraszaty uzytkownikéw. Wyszukiwanie kontrahentéw w kartotece odbywa sie przy wykorzystaniu kluczy
szybkiego wyszukiwania standardowo zdefiniowanych w systemie.

Kazdy kontrahent zdefiniowany w Ksiegach pomocniczych dostawcéw lub odbiorcow jest przypisany do konta w Ksiedze
Gtéwnej zwanego kontem zbiorczym. Dzieki temu wszystkie ksiegowania sg w systemie widoczne zaréwno na analitycznym
koncie pojedynczego kontrahenta jak i na syntetycznym koncie Ksiggi Gtéwne;.

Mechanizm tzw. operacji specjalnych stuzy do rejestraciji nietypowych rozrachunkéw np. rozrachunkéw ZFSS czy zobowigzan
warunkowych z tytutu gwarancji czy zabezpieczen.

Faktury zakupowe (kosztowe) mogg by¢ wprowadzone do systemu przez stuzby zaopatrzenia lub przez ksiegowosé.

W przypadku faktur sprzedazy — mozna je wprowadzaé zaréwno bezposrednio w Rachunkowosci Finansowej albo w module
Sprzedazy i Dystrybuciji.

W trakcie prac projektowych ustalona zostata zamknieta lista operacji biznesowych, ktére mogg by¢ zaksiegowane bez
referencji do zamoéwienia. Od momentu zaksiegowania faktur wtasnych i obcych na kontach analitycznych kontrahentéw cata
dalsza obstuga odbywa sie w module Rachunkowosci Finansowe;.
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Mozliwe jest tworzenie, ksiegowanie i drukowanie not wewnetrznych oraz zewnetrznych przelewéw. Tworzenie dokumentéw
mozna zautomatyzowac¢ wykorzystujgc dokumenty wzorcowe i modele dekretacji. Za pomocg tych narzedzi mozna
zdefiniowa¢ pojawiajgce sie najczesciej tytulty not, a nastepnie wykorzystywac te definicje podczas ksiegowania. Podczas
ksiegowania dokumentéw wykorzystuje sie zestawy danych podstawowych tzn. kont ksiegowych, kontrahentéw i bankéw. Od
uzytkownika systemu zalezy sposoéb prezentacji (ilo$¢ informacji, sposdb sortowania, sumowania) danych na ekranie. Moze
on by¢ u kazdej osoby inny - stosownie do indywidualnych upodoban i potrzeb.

Dokument wstepnie wprowadzony jest widoczny w catym systemie (np. w prognozie przeptywdw pienieznych czy tez jako
zablokowany wyjatek wymagajacy obstugi - w automacie ptatniczym), ale nie wptywa na saldo kont. Dokument taki mozna
uzupetni¢, a nastepnie zaakceptowaé bgdz odrzuci¢. Po akceptacji dokument wstepnie wprowadzony staje sie zwyktym
dokumentem ksiegowym. Akceptacja takich dokumentéw moze odbywac¢ sie z wykorzystaniem mechanizméw SAP WF czyli
z wykorzystaniem zdefiniowanych w systemie zasad obiegu dokumentéw. Okreslajg one kto i w jakich okolicznosciach jest
odpowiedzialny za weryfikacje odpowiednich dokumentéw ksiegowych i ich akceptacje bagdz odrzucenie. Mozna definiowac
wielostopniowe procedury akceptacji.

Uzytkownik moze bezposrednio z poziomu wywotywanej transakcji (np. ksiegowania noty) stworzy¢ tzw. zgdanie
korespondencji czyli okresli¢ jaki rodzaj korespondenciji (potwierdzenie, awizo itd.) ma zosta¢ wydrukowany i komu wystany.
Nastepnie wykonywany jest proces generacji korespondencji na podstawie zgdan. Rezultatem tego procesu jest elektroniczne
przestanie lub wydruk dokumentéw, ktdre majg zostaé rozestane. Formularze wydrukéw poszczegdlnych rodzajéw
korespondenciji dostepne sg standardowo w systemie i w trakcie prac zostaty dostosowane do specyficznych wymogow PGE.

Automatyczne generowanie ptatnosci wiasnych wspomaga decyzje zarzadcze wybierajgc te zobowigzania, dla ktorych
ptatnos¢ wygenerowana przy nastepnym przebiegu bytaby spdzniona. Po wygenerowaniu listy propozycji ptatno$ci uzytkownik
ma mozliwos¢ blokowania pewnych pozyciji, jesli nie chce zeby dokonano za nie ptatnosci.

Kontrahentéw zalegajacych z zaptatg naleznosci mozemy monitowaé (definiujemy zwykle kilka pozioméw monitowania -
klientéw tgczy sie w grupy monitowania dla uproszczenia obstugi), a stuzby sprzedazy sg zasilane informacjami stuzgcymi do
zarzgdzania kredytowaniem odbiorcéw dostawami towaréw.

Bogaty zestaw raportow finansowych pozwala na drukowanie m.in. zestawien obrotéw i sald, dziennikow transakcji, bilansu
oraz wielu dodatkowych zestawien pomocniczych w dowolnych uktadach i na réznych poziomach szczegoétowosci. Zawartosc
raportéw jest sterowalna przez uzytkownika, ktéry moze zmienia¢ poziom szczegdtowosci zestawien. Wiekszo$¢ raportéw
ekranowych pozwala na tzw. ,wgtebianie” czyli przechodzenie od zagregowanych pozycji raportu do coraz bardziej
szczegotowych konczac na pojedynczej pozycji dokumentu. Zaliczki pobierane przez pracownikéw na zakup towarow
rejestrowane i rozliczane sg przez kase gotéwkowg lub przelewane bezposrednio na konto pracownika. Pozostatymi
rozliczeniami z pracownikami zajmuje sig¢ modut HR (kadry/ptace) przekazujac dane do Fl. Kasa gotowkowa tworzy dokumenty
kasowe (KP, KW, raport kasowy) a operacje kasowe sg na biezgco rejestrowane w systemie.

2.2.2. Jednolity Plik Kontrolny

Funkcjonalno$¢ obejmuje przygotowanie, analize i weryfikacje oraz wygenerowanie pliku w formacie XML, zgodnym ze
strukturg opublikowang przez Ministerstwo Finansow.

Jednolity Plik Kontrolny zawiera 5 definicji danych:
e Ksiegi rachunkowe - JPK_KR
Wycigg bankowy - JPK_WB
Magazyn - JPK_MAG
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - JPK_VAT
Faktury VAT - JPK_FA

2.2.3. Krajowy System e-Faktur

Funkcjonalnos¢ obejmuje obstuge faktur ustrukturyzowanych poprzez Krajowy System e-Faktur (KSeF).

Przez fakture ustrukturyzowang rozumie sie fakture wystawiong przy uzyciu narzedzi zgodnych ze strukturg KSeF wraz z
przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie.

Faktura ustrukturyzowana jest wystawiana i otrzymywana przy uzyciu KSeF za pomocg oprogramowania interfejsowego,
w postaci elektronicznej i zgodnie z wzorem dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy.

W ramach KSeF obstugiwane s3a:
o faktury sprzedazy (modut SD),
o faktury zakupu (modut OFZ).
2.2.4. Zarzadzanie srodkami pienieznymi (TR)
2241. Zarzadzanie srodkami pienieznymi (TR-CM)

Zarzadzanie srodkami pienieznymi - jest czescig systemu, ktéra wspomaga zarzadzanie srodkami pienieznymi, umozliwiajgc
jednoczesnie przeprowadzanie analiz i prognoz ptynnosci.

Strona 7 z 43



Do uzytku wewnetrznego w GK PGE

e
Opis systemu informatycznego SAP zawierajgcy wykaz programéw dopuszczonych do stosowania
fotdha Grupa Energet/cema, Zat.4 do REGL 00064/P Polityka Rachunkowosci zgodna z MSSF dla Spotek GK PGE  Obowigzuje od: 2025/03/10

Cele modutu sg zdefiniowane jako:
e zapewnienie optymalnego poziomu ptynnosci pokrywajacego przyszte krotkoterminowe zobowigzania w terminie ich
ptatnosci;
Sledzenie wplywow i wyptywéw pienieznych;
identyfikacja przyszitej utraty ptynnosci oraz przekroczenia budzetu;
e  kontrola przeptywdw pienieznych w Srednio- i dtugoterminowym przedziale czasu.

TR-CM sktada sie z nastepujgcych elementow:

e prognoza stanu kont bankowych - w oparciu o zaksiegowane wyciggi bankowe oraz zaksiegowane pfatnosci
i ewentualnie recznie wprowadzone pozycje. Typowy horyzont czasowy tej prognozy to 5 dni.

e  prognoza ptynnosci - w oparciu o stan kont bankowych i stan rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami. Pod
uwage brane sg dokumenty zaksiegowane na konta dostawcéw i odbiorcéw. Mozna takze uwzglednia¢ zdarzenia
typu zamowienie (MM) lub zlecenie sprzedazy (SD). Planowane wptywy i wydatki podzielone sg wedtug grup
dostawcow i odbiorcéw. Typowy horyzont czasowy tej prognozy to okoto 20 tygodni.

e wprowadzanie wyciggdéw bankowych - moze odbywac¢ sie recznie badz elektronicznie przy wykorzystaniu systemu
bankowosci elektronicznej.

22.4.2. Zarzadzanie budzetem finansowym (TR-CBM)

Zarzadzanie budzetem finansowym obejmuje planowanie i kontrolowanie ptynnosci finansowej. Planowane i rzeczywiste
wplywy i wydatki podzielone sg wedtug zrédta i przeznaczenia (czyli wedtug rodzaju kosztu i przychodu).

2243. Zarzadzanie Treasury (TR-TM)

Zarzgdzanie Treasury obejmuje:
e operacje rynku pienieznego (depozyty, depozyty na zgdanie, commercial papers);
e instrumenty pochodne (instrumenty pochodne na indeksy i stopy procentowe (cap, floor, FRA, swap), opcje,
transakcje OTC);
FOREX (spot/forward, opcje walutowe);
papiery warto$ciowe (obligacje, obligacje zamienne, warranty, prawa poboru);
pozyczki (tylko pozyczki udzielane, a nie pozyczki otrzymane ).

2244. Zarzadzanie ryzykiem rynkowym (TR-MRM)

Zarzagdzanie ryzykiem rynkowym zawiera:
e analize ekspozycji walutowych i procentowych;
e symulacje portfela zabezpieczajgcego;
e wycene mark-to-market.

2.2.4.5. Wdrozone funkcjonalnosci TR:

e automatyczne generowanie bilansu otwarcia na podstawie bilansu zamkniecia oraz dokonanych korekt;
wielowalutowos$¢ w réznych uktadach:
o waluty transakcji,
o waluta bazowa;
filtrowanie kont po dowolnych analitykach (segmentach, elementach) konta;
bezposredni podglad obrotéw i sald na kontach;
import wyciggéw z systemu bankowego;
obstuga dowolnej ilosci rachunkéw bankowych w roznych walutach;
wycena srodkéw wyrazonych w walutach obcych na dowolny dzien;
ewidencja szczegdtowa transakcji z oznaczeniem relacji wzgledem podatkow;
ewidencja szczegdétowa transakcji w walutach obcych;
rejestry zakupow i korekt zakupow - krajowych i importowych;
rejestry wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw i ich korekt;
rejestry sprzedazy i korekt sprzedazy - krajowej oraz eksportowej;
rejestry wewnatrzwspaolnotowych dostaw towaréw i ich korekt;
szybka informacja o stanie rozrachunkéw z kontrahentami (ich aktualizacja nastepuje po zatwierdzeniu dokumentow
zrodtowych — faktur, ptatnosci);
obstuga kompensat oraz mozliwo$¢ modyfikowania korespondenciji z kontrahentami;
automatyczne obstugiwanie réznic kursowych i wyceny rozrachunkéw walutowych;
prowadzenie rozrachunkéw wedtug roznych tytutow i strategii rozliczen;
wiekowanie naleznosci oraz zobowigzan;
rejestr odsetek naliczonych oraz zaptaconych rejestr réznic kursowych;
raporty kasowe;
rejestr wystawionych przelewéw;
raportowanie w zakresie sprawozdawczosci finansowej;
raportowanie w zakresie podatku CIT;
raportowanie w zakresie podatku VAT;
tworzenie wtasnych raportow;
analiza ptynnosci i pozycji ryzyka finansowego w firmie;
wspierania decyzji, w zakresie zarzgdzania ptynnosciag i ryzykiem finansowym w firmie';
zarzadzanie rachunkami bankowymi;
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zarzgdzanie finansowe w zakresie:
o  polityki pienieznej i obrotu dewizowego,
o papierow wartosciowych,
o instrumentéw pochodnych,
o pozyczek;
pozyskanie i wprowadzenia danych z zewnetrznych systeméw informatycznych;
funkcje procesu planowania finansowego;
raportowanie aktualnego statusu finansowego;
raportowanie perspektywy ptynnosci oraz srednio- i dtugoterminowe planowanie finansowe.

2.2.5. Majatek trwaty (FI-AA)

Modut Majatku Trwatego w systemie SAP ERP pozwala na efektywne zarzadzanie sktadnikami majatku trwatego
przedsiebiorstwa. Integracja modutu z systemami Rachunkowosci finansowej, Kontrolingu, Zarzadzania nieruchomosciami
oraz Logistyki udostepnia szerokie mozliwosci w zakresie kontroli oraz efektywnego wykorzystania srodkéw trwatych.

Program daje fatwy dostep do petnej informac;ji o $rodkach trwatych obejmujgcej zaréwno stan ilosciowy i wartosciowy, dane
0 amortyzacji stanowigcej lub nie stanowigcej koszt uzyskania przychodu, jak réwniez inne rodzaje informacji dla
uzytkownikéw zewnetrznych, audytoréw, a takze dla poszczegdlnych dziatéw przedsiebiorstwa.

2.2.51. Rachunkowos$é Majatku Trwatego

Ewidencja majatku trwatego w systemie jest prowadzona jako Ksiega Pomocnicza Ksiegi Gtéwnej w module Zarzgdzania
Majatkiem Trwatym FI-AA. Majatek trwaly podzielony jest na grupy utatwiajgce zarzadzanie nimi:
o $rodki trwate wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych z uwzglednieniem podziatu na istotne czesci sktadowe (komponenty);
wartosci niematerialne i prawne;
srodki trwate przeznaczone do sprzedazy oraz postawione w stan likwidac;j;
nieruchomosci inwestycyjne;
$rodki trwate w budowie;
wyposazenie oraz czesci sktadowe wchodzgce w sktad srodkéw trwatych (zestawy oraz komplety);
pozostate aktywa ewidencji pozabilansowe;.

Kazdy skfadnik majgtku trwatego tworzony jest w grupie i jednostce gospodarczej. Z tego powodu dzieki odpowiedniemu
przygotowaniu grup skfadnikéw istnieje mozliwos¢ analizy danych dla catej Grupy Kapitatowej - z drugiej strony dla
pojedynczej lub wybranych jednostek gospodarczych.

Dzieki umieszczeniu informacji dotyczacych srodkéw trwatych w Ksiedze Pomocniczej uzyskana zostaje mozliwosé
odzwierciedlenia w systemie szerokiego spektrum informacji w rekordzie danych podstawowych (rekord danych
podstawowych spetnia miedzy innymi funkcje kartoteki). Uzytkownik ma do dyspozycji szereg pdl, w ktérych umieszczone
mogg zosta¢ informacje opisujgce sktadnik, dane dotyczgce przypisania organizacyjnego, regut rozliczenia, ubezpieczen,
leasingu, wiasnosci, dostawcy, regut wyceny.. Dla skomplikowanych s$rodkéw trwatych mozna tworzy¢ tzw. numery
nadrzedne i podrzedne pozwalajgce na precyzyjne odzwierciedlenie struktury srodka trwatego i ewentualne odrebne
zarzadzanie poszczegdlnymi jego czesciami.

Do podstawowych funkcji programu nalezy:
eprowadzenie ewidencji: srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, niskocennych sktadnikoéw majgtku
trwatego, majatku finansowego, inwestyc;j;
erownolegta wycena majgtku trwatego dla potrzeb: bilansowych, podatkowych, konsolidacyjnych, kalkulacyjnych;
eobliczanie i ksiegowanie amortyzacji sSrodkéw trwatych zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci, przepisami podatkowymi
oraz wewnetrznymi ustaleniami firmy (modut jest w petni zintegrowany z systemem rachunkowosci zarzadczej);
eobstuga ksiegowa rozliczenia warto$ci w zakresie procesu nieodptatnych przyjeé, kolizji, KFZ i KDT.

Integracja systemu SAP ERP pozwala na ciaggta aktualizacje sprawozdawczosci finansowej. System SAP ERP nie stawia
zadnych ograniczen co do ilosci obstugiwanych sktadnikéw majatku trwatego.

2.2.5.2. Amortyzacja

W systemie SAP ERP istnieje mozliwos$¢ obliczania amortyzacji wg dowolnie wybranych metod m.in.:

liniowa od wartosci poczatkowe;j,

liniowa z rozdziatem wartosci pozostatej,

degresywna z/bez przestawienia,

degresywna geometryczna,

degresywna arytmetyczna,

naturalna,

reczna — rodzaj amortyzacji umownej, gdzie uzytkownik okresla kwoty amortyzacji do zaksiegowania w danych
okresach,

¢ metody specjalne (np. stopa procentowa w okresie preferencyjnym).

W przypadku potrzeby zastosowania metody niezdefiniowanej w systemie zostaty przewidziane funkcje, dzieki ktérym istnieje
mozliwo$¢ wprowadzenia wtasnych metod amortyzaciji.

Do kazdego sktadnika w okreslonym obszarze wyceny przypisany jest klucz amortyzacji. Na klucz amortyzacji sktadajg sie
wewnetrzne klucze obliczania:

e  amortyzacji zwykiej,

e amortyzacji specjalne;j,
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e wartosci zatrzymania,
e  odsetek.

W definicji wewnetrznego klucza obliczania znajduja sie parametry okreslajgce m.in.:
e rodzaj klucza,

rodzaj amortyzacji,

metode amortyzaciji,

podstawe naliczania,

wskazniki naliczania,

ewentualne metody przestawienia,

okresy rozpoczecia i zaprzestania naliczania amortyzaciji,

ewentualne redukcje amortyzaciji.

Dzieki takiej organizacji danych dotyczacych amortyzacji system moze jg wylicza¢ w dowolny zdefiniowany sposéb natomiast
uzytkownik uzyskuje mozliwos¢ wtasnorecznego kreowania nowych stawek, a nawet metod.

2.2.5.3. Operacje gospodarcze na skiadnikach majatku trwatego

W systemie zostaty przygotowane funkcje pozwalajgce wykonaé wszystkie niezbedne operacje gospodarze zwigzane
z majgtkiem trwatym takie jak:

e przychody (m.in. od dostawcy, z produkcji wtasnej),
rozchody (ztomowanie, likwidacja, sprzedaz),
przeksiegowania,
amortyzacje (planowe, reczne, nieplanowe, specjalne),
anulowanie odpisow,
przeniesienie rezerw,
zaliczki,
przeszacowania,
ewidencja leasingu.

Uzytkownik w nieskomplikowany sposob moze definiowa¢ wtasne, specyficzne dla organizacji operacje na majgtku trwatym.
Operacje zdefiniowane w SAP ERP opierajg sie na automatach ksiegujgcych co utatwia codzienng prace z systemem
i w znacznym stopniu eliminuje pomytki.

2.2.54. Symulacje

W systemie SAP ERP mozliwa jest w formie raportéw symulacja amortyzacji dla pojedynczego, wybranych lub wszystkich
skfadnikdw majatku trwatego w podanym roku lub przedziale lat. Dzigki zastosowaniu tzw. wariantéw symulacji mozna
analizowac¢ jak ksztattowataby sie amortyzacja przy zmianie kluczy amortyzacji. Poza tym istnieje mozliwos¢ symulaciji
amortyzacji z uwzglednieniem inwestycji, ktére majg by¢ rozliczone na $rodki trwate w analizowanym przedziale czasowym.

Oprécz tego w systemie SAP ERP istnieje transakcja wyswietlania wartosci zaksiegowanych, planowanych i operacji dla
pojedynczego skfadnika. Dodatkowo dzieki tej transakcji mozliwa jest symulacja zmian amortyzacji i/lub wartosci sktadnika
pod wplywem zmian parametrow amortyzacji i/lub wprowadzenia operacji gospodarczej bez jest ksiegowania.

2.2.5.5. Dokumenty zmian

Wszelkie zmiany dokonywane w danych dotyczacych srodkéw trwatych sg przechowywane w systemie bez wzgledu na ilo$¢
tych zmian. Mozliwe jest nie tylko odczytanie starej i nowej wartosci zmienionego pola, ale réwniez doktadnego czasu
wprowadzenia zmiany i osoby, ktéra jej dokonata.

2.2.5.6. Obszary wyceny

Wycena majatku trwatego nastepuje w tzw. obszarach wyceny, kitére stuzg do réwnolegtej wyceny majgtku trwatego dla
okreslonych potrzeb. W definicji obszaru wyceny okresla sie m.in. jakie wartosci bedg obstugiwane w danym obszarze
(warto$¢ poczatkowa, amortyzacja zwykta, amortyzacja nieplanowana, amortyzacja specjalna, odsetki itd.) oraz parametry
aktualizacji wartosci w danym obszarze.

W ramach wdrozenia przewidziane zostaty nastgpujgce obszary:
e nr01 - Bilansowy statutowy
nr 02 - Bilansowy na potrzeby sprawozdania skonsolidowanego
nr 03 - Bilansowy wg PSR
nr 05 - Bilansowy statutowy - utrata wartosci
nr 06 - Bilansowy konsolidacyjny - utrata wartosci
nr 07 - Bilansowy PSR - utrata wartosci nr 11 - Podatkowy
nr 12 - Podatkowy NKUP
nr 13 - Bilansowy statutowy - trwate réznice
nr 14 - Bilansowy konsolidacyjny - trwate réznice
nr 21 - Wewnagtrzkoncernowe koszty finansowania zewnetrznego (KFZ)
nr 22 - Niezrealizowane zyski
nr 31 - KDT - biezgca warto$é podatkowa kwalifikowanych ST
nr 32 - KDT - alokowanie zaliczek
nr 51 - Dotacje bilansowe
nr 52 - Przychody z tytutu nieodptatnych przyje¢
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e nr53 - Przychody z tytutu kolizji
e  Obszary kalkulacyjne:

o nr70 - Rodznica 01-02
nr 71 - Réznica PSR 01-03
nr 72 - Podatkowy KUP 11-12
nr 73 - Réznica przejsciowa - sprawozdanie statutowe
nr 74 - Bilansowy statutowy bez trwatej utraty wartosci
nr 75 - Bilansowy konsolidacyjny bez trwatej utraty wart.
nr 76 - Bilansowy PSR bez trwatej utraty wartosci
nr 77 - Rdznica przejsciowa - sprawozdanie skonsolidowane
e nr 80 - Wartos¢ do podatku od nieruchomosci

O O O O O O O

2.2.5.7. Raportowanie

System SAP ERP oferuje bardzo szerokie mozliwosci raportowania. Oprocz raportéw standardowych uzytkownik ma
mozliwos¢ w prosty sposéb stworzy¢ witasne raporty. Mozna réwniez stosowaé tzw. zapytania ad-hoc pozwalajgce na
przeprowadzanie skomplikowanych analiz poréwnawczych.

System raportowy jest zintegrowany z MS Excel.

2.2.5.8. Wdrozone funkcjonalnosci FI-AA:
e Ewidencja sktadnikéw majatku (Srodki trwate, WN, wyposazenia i innych wedtug potrzeb uzytkownika) — prowadzenie
kartotek.
Zarzadzanie (tworzenie, zmiana, usuniecie) sktadnikami majgtku.
o Ewidencjonowanie historii zmian w kartach srodkow - w tym wersjonowanie Kkart (nieaktywna karta

pozostaje caly czas w ewidencji).
Przechowywanie informacji o aktualnym i historycznym miejscu uzytkowania i osobie odpowiedzialnej.
Obstuga sktadowych $rodkéw i ewidencjonowanie historii przemieszczen sktadowych.
e Odtworzenie stanu majatku trwatego na dowolnie okreslony dzieh z przeszitosci poprzez zapamietywanie historii
sktadnikdw majgtku w tym ilosci (w polu ,Nr rejestracyjny”).
Powigzanie sktadnikdw majgtku z obiektami Obszaru Kontrolingu.
Powigzanie sktadnikow majgtku z lokalizacjg / uzytkownikiem:
o doktadna lokalizacja sktadnikow majgtkowych,
o pomieszczenie,
o ksiega inwentarzowa,
o miejsce uzytkowania,
o pracownik.
e Powigzanie skfadnikdw majgtku z nieruchomos$ciami reprezentowanymi jako obiekty w module Zarzadzania
nieruchomosciami.
Zarzgdzanie amortyzacja sktadnikdw majatku.
Generowanie raportéw z amortyzacji rzeczywiste;.
Generowanie raportoéw dla dtugoletnich planéw amortyzacii.
Obstuga dowolnej ilosci systemow ewidencji poprzez funkcjonalno$¢ obszaréw wyceny (bilansowa, podatkowa itp.).
Definiowanie wtasnych klasyfikacji sktadnikow majgtku wedtug dowolnych kryteriéw.
Tworzenie wlasnych raportow w Obszarze Majgtku.
Inwentaryzacja majgtku.

2.2.6. Kontroling (CO)

System Kontrolingu w systemie SAP ERP umozliwia petng realizacje zadan rachunkowos$ci zarzgdczej zgodnie
z wymaganiami nowoczesnej firmy. W kolejnych punktach zostaty przedstawione narzedzia oraz odpowiednie struktury
informacyjne pozwalajgce na realizacje zadan planowania, automatyzacji ewidencji danych rzeczywistych oraz wykonywania
réznych zadan raportowania.

Kontroling stuzy do koordynacji, kontroli i optymalizacji wynikéw dziatalnosci organizacji gospodarczej. Oprocz sporzadzania
dokumentacji rzeczywistych zdarzen gtéwnym zadaniem Kontrolingu jest planowanie. Poprzez poréwnanie mozna ustali¢
odchylenia, ktére stanowig podstawe ingerencji w przebieg okreslonego dziatania.

System Kontrolingu pozwala na realizacje zadan planowania w oparciu o rézne struktury biznesowe organizacji. Mogg to by¢
przyktadowo hierarchiczne struktury miejsc powstawania kosztéw odpowiadajgce jednostkom organizacyjnym firmy, zlecenia
reprezentujgce réznego typu przedsiewziecia i zadania, centra zysku odpowiadajgce okreslonym strukturom organizaciji.
System oferuje szereg narzedzi wspomagajacych procesy planowania wigcznie z mozliwoscia wykorzystania narzedzi
zewnetrznych (np. arkusz kalkulacyjny Excel) oraz wykorzystania danych rzeczywistych do stworzenia nowego scenariusza
planowania (budzet, kolejne prognozy) z mozliwoscig przeszacowania o rozne wspotczynniki. Funkcje planowania pozwalajg
na tworzenie szeregu planoéw czastkowych oraz nastepnie agregacje tych planéw. Szereg narzedzi raportowych pozwala na
porownywanie wskazanej wersji planowania z aktualnymi danymi rzeczywistymi na dowolnym poziomie agregacji danych
z mozliwoscig wykonywania operacji dochodzenia czyli przechodzenia od danych zagregowanych do danych szczegétowych
w obrebie raportu.

Ewidencja danych rzeczywistych w obrebie obiektéw kontrolingowych odbywa sie na podstawie wskazania odpowiednich
obiektéw kontrolingowych. W wypadku transakcji bedgcych wynikiem integracji oraz funkcjonowania automatéw ksiegowych
wszystkie transakcje, ktére sg istotne z punktu widzenia kosztéw lub przychoddw sg automatycznie odzwierciedlane w module
Kontrolingu. Mozliwe jest takze reczne wprowadzanie transakcji i przyporzgdkowywanie odpowiednich obiektow.
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Modut Kontrolingu SAP ERP posiada wiele zaawansowanych narzedzi rozliczania kosztéw w oparciu o definicje réznego typu
kluczy rozliczania kosztéw. Klucze rozliczania kosztéw mogg by¢ oparte o wartosci state lub zmienne z mozliwoscig
wykorzystania zaréwno informac;ji finansowych jak i logistycznych (ilosci, zuzycia dziatan, materiatéw itd.). Klucze rozliczania
kosztéw sg definiowane w obrebie rachunku kosztéw posrednich (rachunek miejsc powstawania kosztéw, rachunek zlecen
wewnetrznych, rachunek kosztéw procesowych).

System oferuje szereg mozliwo$ci raportowania w oparciu o dane rzeczywiste oraz o dane planowane. Raportowanie moze
sie odbywa¢ w oparciu o szereg raportéw standardowych dostepnych w systemie oraz o raporty definiowane przez
uzytkownika w jednym z narzedzi wchodzacych w sktad systemu (Malarz Raportéw, Edytor Raportéw, SQL Query). Ponadto
w opisanym ponizej narzedziu Kontroling - Analiza Rentownos$ci odpowiednia organizacja danych umozliwia budowanie
wielowymiarowych raportéw analitycznych.

W celu wykorzystania Kontrolingu jako systemu prognozowania i wczesnego ostrzegania potrzebne sg dane, ktére nie sg
wymagane w sprawozdawczosci finansowej na przyktad zobowigzania z zamoéwien lub zgtoszen zapotrzebowania (obliga).
Istniejgce obliga powodujg w pdzniejszym czasie powstanie kosztow. Dlatego mogg by¢ uwzgledniane w Kontrolingu wraz
z kosztami rzeczywistymi podczas kontroli dostepnosci budzetu.

2.2.6.1. Planowanie

We wszystkich sktadnikach modutu Kontrolingu dostepne sg funkcje interaktywnego planowania. Odmienne scenariusze
planu moga by¢ wyswietlane w réznych wersjach planowania, ktére moga by¢ réwniez kopiowane i przeszacowywane.

System wspomaga zaréwno planowanie centralne jak réwniez planowanie zdecentralizowane realizowane przez
poszczegodlne jednostki organizacyjne. W zaleznosci od potrzeb mozna dowolnie ksztaltowaé ekrany— pod katem
wprowadzanych informacji.

W celu utrzymania mozliwie niskiego poziomu naktadu pracy zwigzanego z planowaniem, reczne wprowadzanie danych
mozna zastgpi¢ w wielu przypadkach automatycznym (import z arkuszy Excela). Natomiast dane planowe mogag zostaé
przejete z innych planow czesciowych Logistyki oraz Rachunkowosci.

Automatycznie dokonywane rozliczenia przyczyniajg si¢ do dalszego utatwienia planowania. Spdéjnos¢ planowania
i uzgodnienie z innymi planami czesciowymi system moze generowac¢ automatycznie.

W sktad modutu Kontrolingu w ramach SAP Business Suite wchodzg nastepujace podmoduty:
2.2.6.2. Koszty i przychody w ujeciu rodzajowym (CO-OM-CEL)

W Rachunku rodzajow kosztéw i przychoddw zbierane sg koszty i przychody zgodnie z podziatem zdefiniowanym w Ksiedze
Gtownej (FI). W wiekszo$ci przypadkéw wartosci przenoszone sg automatycznie z Rachunkowo$ci finansowej do Kontrolingu.
Raporty Rachunku rodzajow kosztdw i przychoddéw zawierajg informacje o tym, ktore koszty i przychody powstaty
w organizacji. Rodzaje kosztéw i przychodow sg zgodne z kontami Rachunkowosci finansowe;.

2.2.6.3. Rachunek miejsc powstawania kosztéw (CO-OM-CCA)

W podmodule tym mozliwe jest planowanie i ewidencjonowanie kosztéw dla poszczegdlnych MPK, ktére pozwalajg na
odzwierciedlenie struktury organizacyjnej jak i zamodelowanie wewnetrznych proceséw oraz produktéw swiadczonych przez
Spotki. Poprzez bogactwo narzedzi stuzgcych do redystrybucji kosztéw oraz raportéow stuzgcych do poréwnania wartosci
planowanych oraz rzeczywistych tudziez wykazywania ich odchylen CO-CCA doskonale nadaje sie do celéw
krétkoterminowej kontroli kosztow we wszystkich miejscach ich powstawania.

CO-CCA petni centralng funkcje dla wszystkich podmodutéw CO, gdyz definiowane w nim obiekty takie jak MPK czy rodzaje
kosztow sg wykorzystywane we wszystkich operacjach Kontrolingowych oraz na styku CO z innymi modutami systemu
SAP ERP.

2.2.6.4. Rachunek kosztéw zlecen (CO-OM-OPA)

W podmodule tym planowanie i ewidencjonowanie kosztow odbywa sie na poziomie zleceh wewnetrznych — reprezentujgcych
wszelkiego rodzaje prace/zadania/dziatania o charakterze dynamicznym. Dzieki temu mozliwe jest bardziej dynamiczne niz
w CO-CCA ksiegowanie kosztow - co ma istotne znaczenie w przypadku firm o duzym stopniu ztozonos$ci organizacyjnej oraz
wtedy gdy stosowanie rachunku MPK jest zbyt czasochtonne lub chwilowo niemozliwe. Funkcjonalnie CO-OPA jest zblizone
do CO-CCA. Istniejg jednak istotne roznice wynikajgce z faktu czasowosci zlecen oraz dodatkowych mozliwosci takich jak
ksiegowanie oraz planowanie przychoddw.

2.2.6.5. Rachunek wynikéw i segmentéw rynku - analiza rentownosci (CO-PA)

Dzigki wielowymiarowym przekrojom o skalowalnym poziomie agregacji danych podmodut CO-PA jest doskonatym
narzedziem do sporzgdzania krétkoterminowego rachunku wynikédw w wariancie kalkulacyjnym. Pokazujgc dla dowolnie
zdefiniowanych segmentow rynku takie kategorie jak wielkosci sprzedazy, koszty (w podziale na koszty wytworzenia, koszty
zarzadu, koszty sprzedazy), przychody , CO—PA pozwala na prostg analize wyniku operacyjnego.

2.2.6.6. Rachunek centréow zysku (CO-PCA)

Podmodut stuzacy przede wszystkim do sporzadzenia krotkoterminowego rachunku wynikow w wariancie porownawczym.
W ramach obszaru rachunku kosztdw wyodrebnia sig¢ centra zysku czyli obszary odpowiedzialne za powstawanie wyniku.
Poprzez przyporzgdkowanie do struktury centrow zysku innych obiektow Kontrolingu takich jak MPK, zlecenia i przychody
(poprzez interfejsy do pozostatych modutdw SAP ERP) uzytkownik postugujgcy sie CO-PCA dysponuje wielofunkcyjnym
narzedziem analizy sytuacji finansowej firmy. Tak jak i w innych podmodutach CO réwniez w CO-PCA mozliwe jest
planowanie.
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2.2.6.7. Rozszerzone opisy wybranych funkcjonalnosci Kontrolingowych

W systemie SAP ERP rachunek kosztéw przebiega w ramach Obszaru Rachunku Kosztéw. Kazde miejsce powstawania
kosztéw jest przypisane do jednego Obszaru Rachunku Kosztéw. W celu umozliwienia uzgadniania danych pomiedzy
zewnetrzng a wewnetrzng Rachunkowoscig kazde miejsce powstawania kosztdw przypisane jest réwniez do jednej jednostki
gospodarczej. Dodatkowo miejsca powstawania kosztéw sg przypisane jednoznacznie do dziatu gospodarczego i centrum
zysku co pozwala na dokonywanie bardziej szczegdétowych analiz.

Dane podstawowe miejsc powstawania kosztéw mozna zmienia¢ zaleznie od czasu. Oznacza to na przyktad mozliwosé
zmiany przypisania miejsca powstawania kosztéw w stosunku do roku poprzedniego. Wszystkie zmiany danych
podstawowych sg protokotowane.

Miejsca powstawania kosztow mozna szeregowa¢ w drzewiaste grupy prezentujgce obiekty zgodne z wymaganiami
uzytkownika — pod kgtem potrzeb informacyjnych lub rozliczeniowych.

Pojedyncze miejsca powstawania kosztdw stanowig najnizszy poziom grup. Istnieje co najmniej jedna grupa miejsc
powstawania kosztow, ktéra obowigzkowo i jednoznacznie zawiera wszystkie miejsca powstawania kosztéw i tym samym
reprezentuje catos$¢ organizacji — tzw. hierarchia standardowa.

W systemie mozna utworzy¢é dowolng liczbe grup, ktérych struktura zalezna jest od aspektéw organizacyjnych i/ lub
funkcjonalnych. Grupy miejsc powstawania kosztow pozwalajg na dokonanie analiz zgodnie z zadanym obszarem
odpowiedzialnosci. Ponadto wspomagajg procesy w ramach planowania i wewnagtrzzaktadowych rozliczen.

Na miejscu powstawania kosztéw mozna planowac i ksiegowac¢ wskazniki statystyczne stanowigce podstawe wewnetrznych
rozliczen, stosowane w analizach wskaznikow.

Analogicznie do grup miejsc powstawania kosztéw i rodzajéow kosztow mozna utworzy¢ roéwniez grupy wskaznikow
statystycznych.

2.2.6.8. Rozliczenia
W okresie biezgcym odbywajg sie bezposrednie wewnatrzzaktadowe rozrachunki dziatan odnoszace sie do operaciji.

W celu zamkniecia okresu dostepne sg rézne metody rozliczenia. Metody okresowego przeksiegowania, rozdziatu i roztozenia
zostang opisane ponize;j.

2.2.6.9. Przeksiggowania reczne i automatyczne (okresowe)

Przeksiegowania wykonuje sie w celu skorygowania btedéw powstatych podczas przeprowadzania dodatkowych dekretaciji
z zewnetrznej Rachunkowosci. W przypadku gdy potrzebna jest automatyzacja korekt — mozliwe jest wykorzystanie
automatycznego mechanizmu ,Przeksiegowania okresowego”.

2.2.6.10. Rozdziat

Przeksiegowanie jest mechanizmem korygujgcym ksiegowania, natomiast rozdziat jest forma rozliczenia. Dlatego tez dane
powstate po dokonaniu rozdziatu zapisywane sg tak, aby w systemie informacyjnym mozliwe byto szybkie i proste wykazanie
poprzedniego obiektu pochodzenia .

W rozdziatu koszty z miejsca powstawania kosztow przenoszone sg na inne miejsce, przy czym pierwotny rodzaj kosztow
pozostaje zachowany.

2.2.6.11. Rozlozenie

Jezeli petna analityka kosztow rodzajowych w odniesieniu do odbiorcow nie jest wazng informacjg lub potrzebne jest dodanie
informacji o pochodzeniu kosztéw, rozliczenie moze by¢ przeprowadzone za pomocg mechanizmu roztozenia.

Z technicznego punktu widzenia roztozenie przebiega wedtug tych samych regut co rozdziat kosztéw. Istotna réznica polega
na tym, Zze ksiegowanie na nadawczym oraz odbiorczym obiekcie jest wykonywane przy wykorzystaniu specjalnego rodzaju
kosztéw roztozenia. W systemie informacyjnym mozna analizowaé wyniki roztozenia w odniesieniu do rodzaju kosztéw
roztozenia wedtug relacji odbiorcéw i nadawcow.

2.2.6.12. Rozliczenie zlecen

W razie potrzeby rozliczenia kosztéw/przychodéw zgromadzonych na zleceniu system pozwala na wykorzystanie
mechanizmu ,rozliczenia zlecen”. W odréznieniu od Rozdziatu i Roztozenia nie jest to mechanizm definiowany w sposoéb
centralny, a wykorzystanie informacji zapisanych w kazdym zleceniu. Pod wzgledem technicznym rozliczenie moze
przebiegac analogicznie jak w rozdziale lub w roztozeniu.

2.2.6.13. Wspéblne cechy rozliczen
Wszystkie metody posiadajg nastepujgce cechy:

istnieje zré6znicowany system regut zwigzanych z rozliczaniem (state, zmienne klucze wartosci oraz ilosci),

mozliwy jest przebieg testowy,

tworzony jest protokot przetwarzania ze wszystkimi danymi istotnymi dla rozdziatu kosztéw,

istnieje mozliwos¢ wyswietlania wynikow w raportach rodzajéw kosztéw / miejsc powstawania kosztéw/ zlecen
z wykazem pozycji pojedynczych.
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2.2.6.14. Reguly rozliczenia
Sposob podziatu rozliczanych kosztéw z nadawczego obiektu mozna okresli¢ na podstawie:

o statych wartosci (stopy procentowe, udziaty lub kwoty z danych operaciji),
e dynamicznie ustalonych wielkosci odniesienia (rodzaje kosztéw, grupy rodzajow kosztéw, rodzaje dziatan, grupy
rodzajéw dziatan, wskazniki statystyczne, grupy wskaznikéw statystycznych, ilosci zuzycia),

Zlecenia kosztéw posrednich.

Zlecenie w systemie SAP ERP stuzy do zbierania kosztoéw i dziatan w odniesieniu do prostych zadan. W przypadku zadan
kompleksowych nalezy zastosowac projekty. Wyczerpujgce informacje dotyczace projektéw zawarte sg w broszurze System
projektowy (PS).

W zleceniach kosztéw posrednich zbierane sg rzeczywiste lub planowe koszty posrednie. Zlecenia kosztéw posrednich moga
stuzy¢ wytgcznie celom statystycznym lub by¢ obcigzane kosztami. Zlecenia obcigzone kosztami mozna rozlicza¢ odbiorcéw
za pomocg dowolnie definiowalnych arkuszy rozliczeniowych kosztéw, zgodnie z okreslonymi kluczami narzutéw.

Za pomoca zlecen kosztow posrednich mozna przeprowadzac¢ analize kosztdw niezaleznie od struktury miejsc ich
powstawania oraz analize procesow przebiegajacych w przedsiebiorstwie. Powyzsze analizy mogg réwniez by¢ dokonywane
wedtug kryteridw czasowych, ilosci lub wartosci, wspomagajac tym samym podejmowanie decyzji.

Zlecenia kosztow posrednich mozna wykorzystywa¢ ponadto do monitorowania zadan, ktérych realizacja jest czasowo
ograniczona, lub do statej kontroli czesci kosztow posrednich. Na przykiad wszystkie koszty powstate z tytutu uczestnictwa
w targach mogg by¢ zbierane i analizowane na czasowo ograniczonym zleceniu kosztéw posrednich.

W systemie SAP ERP przetwarzanie zlecen kosztéw posrednich realizowane jest za pomocag sktadnika CO-OM-OPA,
a w potgczeniu z Rachunkiem miejsc powstawania kosztéw (CO-OM-CCA) mozliwy jest rozbudowany Kontroling kosztéw
posrednich.

Podziat zlecen kosztéw posrednich na rodzaje zlecen nastepuje zgodnie z priorytetami zwigzanymi z zadaniami. Na przyktad
w przypadku pewnych zlecen najwazniejsze w analizie jest sledzenie powstawania kosztdw. Natomiast przy innych zleceniach
istotne jest szczeg6towe monitorowanie otwartych pozycji zamdwienia, szczegotowe rozliczenie poszczegdlnych pozycii
kosztowych lub stata kontrola wszystkich operaciji rozliczeniowych.

Koszty rzeczywiste zlecenia kosztéw posrednich.

Operacje istotne dla Rachunku kosztdéw mogg zostac przejete z systemow zrodtowych:
e ksiegowania w Rachunkowosci finansowej,
e ruchy materiatowe w Gospodarce materiatowe;j,
e wewnatrzzaktadowe rozrachunki dziatan i narzuty kosztoéw posrednich w Rachunku kosztow.

Aby zaksiegowac koszty rzeczywiste na zlecenie, status zlecenia oraz rodzaj zlecenia muszg dopuszczaé odpowiednig
operacje. Jako dodatkowe informacje w zleceniu mogg by¢ uwzgledniane wskazniki statystyczne.

2.2.6.15. System Informacyjny Kontrolingu

W celu dokonania analizy kosztow w przedsiebiorstwie system SAP ERP oferuje obszerny i elastyczny system informacyjny,
za pomocg ktérego uzytkownik moze wykonywac analizy oraz sporzadza¢ raporty dotyczace nadzwyczajnych zapytan oraz
zadan.

System daje mozliwos¢ analizy danych bezposrednio po ich wprowadzeniu do systemu i $ledzenia ich az do poziomu
dokumentu. Wszystkie raporty dostepne w trybie on-line mozna wykonywac réwniez w tle, co jest korzystne w szczegolnosci
w przypadku obszernych zbioréw danych.

W odniesieniu do obiektdw o strukturze hierarchicznej, np. miejsc powstawania kosztéw, mozna sporzgdzi¢ albo pojedyncze
raporty dotyczace kazdego wezta hierarchii i pojedynczych obiektow, albo wygenerowaé wszystkie odpowiednie raporty
w jedynym przebiegu wyboru poprzez baze danych. W drugim przypadku uzytkownik moze przeprowadzaé¢ nawigacje
interakcyjnie w ramach hierarchii, a tym samym réowniez elastyczng kontrole obszaréw miejsc powstawania kosztéw.

System SAP ERP oferuje mozliwos$¢ eksportu wyswietlanych raportéw do systemu plikéw komputera osobistego. Dzieki temu
istnieje mozliwos$¢ dalszego przetwarzania raportéw z innymi programami, np. z aplikacja MS EXCEL.

Poprzez interfejs raport-raport uzytkownik moze wywota¢ kolejne raporty bezposrednio z wyswietlanego raportu. Dzieki temu
mozliwa jest realizacja ,fancucha analiz” poprzez przechodzenie np. z raportu dotyczgcego obszaru miejsca powstawania
kosztow do raportu pozycji pojedynczych lub do wyswietlania dokumentow ksiegowych i w konsekwencji szczegbétowe
odtworzenie procesu powstawania kosztow. Ponadto interfejs raport — raport wspomaga integracje réznych sktadnikéw
systemu SAP ERP dzieki mozliwosci wywotywania raportéw niezaleznie od aplikaciji.

W zaleznosci od potrzeb w raporcie mozna wyswietla¢ tylko wartosci znajdujace sie ponizej lub powyzej progu ustawianego
przez uzytkownika. Dzigki temu generowane sg np. raporty dotyczgce jedynie tych miejsc powstawania kosztéw, w przypadku
ktérych wartosci zadysponowane i zaplanowane wyraznie sie od siebie réznig.

System SAP ERP oferuje klientowi wiele raportéw standardowych, dzieki ktérym mozliwe jest przeprowadzanie wielu
potrzebnych analiz.

Z listy raportdw mozna utworzy¢ strukture drzewa raportow, ktére mozna zaprojektowa¢ w zaleznosci od potrzeb klienta.
W drzewie raportow zawarte sg ponadto (jako przyktady) standardowe raporty Kontrolingu.
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W przypadku analizy kosztéw zaksiegowanych na zlecenia wewnetrzne dostepnych jest w systemie wiele raportéw
standardowych, ktére umozliwiajg przeprowadzenie nastepujacych operac;ji:

e wykazanie ksiegowan odcigzenia i obcigzenia zgodnie z rodzajami kosztow,

e poréwnania: planowe — rzeczywiste,

e analiza pozycji pojedynczych.

Dzieki mechanizmowi dynamicznych wariantéw wyboru istnieje mozliwos¢ wyboru zlecen na podstawie ich specyficznych
cech, np. rodzaju zlecenia, odpowiedzialnego miejsca powstawania kosztéw lub odpowiedniego dziatu
gospodarczego.

2.2.6.16. Katalogi danych podstawowych

Drzewo raportéw Systemu informacyjnego Kontrolingu zawiera raporty danych podstawowych dotyczace miejsc powstawania
kosztéw, rodzajow kosztéw, rodzajow dziatah, wskaznikéw statystycznych, zlecen wewnetrznych oraz procesow
gospodarczych. Dzieki temu mozna w kazdej chwili sprawdzi¢, kiére dane podstawowe zostaty utworzone w systemie.
Ponadto z dowolnego katalogu danych podstawowych uzytkownik moze dotrze¢ do rekordéw danych podstawowych
wszystkich wyswietlonych obiektéw, dzieki czemu poprzez system informacyjny mozna dotrze¢ do szczegdtowych informacji
dotyczgcych danych podstawowych Kontrolingu.

2.2.6.17. Wdrozone funkcjonalnosci CO

Przychody, koszty i inne istotne dane z Obszaru Rachunkowosci sg ksiegowane na obiekty Obszaru Kontrolingu.

o Dokonywanie ksiegowan po stronie Obszaru Kontrolingu, ktére nie sg widoczne po stronie Obszaru Rachunkowosci
Finansowe;j.

o Dokonywanie ksiegowan po stronie Obszaru Kontrolingu dla danych rzeczywistych jak i planowych (rézne wersje

planu).

Obstuga kont zapisanych w postaci alfanumeryczne;j.

Tworzenie oraz rozliczenie planu w wielu wersjach.

Przychody i koszty mogg by¢ dekretowana na r6zne obiekty Obszaru Rachunkowosci.

Zestaw raportéw do przegladania i drukowania wartosci planowanych i zrealizowanych.

Wykorzystywanie réznych obiektéw dla planu (plan kont, MPK oraz innych elementéw) dla raportéw.

Generowanie drzewiastych struktur obiektow w Obszarze Kontrolingu.

Kalkulacja wyniku finansowego dla danych rzeczywistych jaki i dla réznych wersji planu.

Raportowanie wartosci planowanych i zrealizowanych dla zdefiniowanych w systemie sprawozdan.

2.2.7. Zarzadzanie nieruchomosciami (RE-FX)

Zarzgdzanie nieruchomosciami SAP ERP RE-FX (Flexible Real Estate Management) jest narzedziem  wspierajgcym
procesy zwigzane z obstugg nieruchomosci. Nalezg do nich:

e Ewidencja budynkéw i gruntéw - sposoby odzwierciedlenia charakterystycznych cech budynkéw i gruntéw, ewidencja
danych ksigg wieczystych, powierzchni, informacje o wyposazeniu i standardzie, powigzanie z informacjg
ksiegowosci srodkow trwatych.

e Ewidencja i obstuga uméw zwigzanych z nieruchomo$ciami - najmu, wynajmu, dzierzawy, uméw ustugowych
powigzanych z nieruchomosciami (media, sprzgtanie, ochrona ), uméw ubezpieczeniowych oraz refaktur.

o  Obstuga podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, leSnego oraz podatku od $rodkéw transportu,
optat za uzytkowania wieczyste, stuzebnosci gruntowych oraz przesytu, optat z tytutu umieszczenia  urzgdzen
w pasie drogowym, optat za umieszczenie urzgdzen nad/pod woda.

Ewidencja dokumentéw prawno-wiasnosciowych powigzanych z nieruchomoscia.

Obstuga i automatyzacja procesdw ksiegowych w zakresie zarzadzania nieruchomosciami w tym: generowanie
ptatnosci, ksiegowanie kosztow i przychodoéw, petna obstuga rozliczer miedzyokresowych oraz przychoddéw
przysztych okreséw.

Controlling nieruchomosci, w tym rozliczenia kosztéw i przychoddéw z dokfadnos$cig do pojedynczych nieruchomosci.

e Raportowanie i analizy w zakresie zarzgdzania nieruchomos$ciami, ksiegowosci finansowej oraz ksiegowosci
zarzgdczej obszaru nieruchomosci.
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“Wyposazenie/materialy

W ramach GK PGE modut Zarzgdzania Nieruchomosci zintegrowany jest z modutami Finansowym i Kontrolingowym oraz
dodatkowo ze Srodkami Trwatymi w procesie aktualizacji danych obszaru RE na bazie zmian w obszarze FI-AA na potrzeby
Podatku od Nieruchomosci. W ramach integracji FI i CO pozwala na petng automatyzacje operacji ksiegowych
(zobowigzan/naleznosci, kosztéw/przychodow, rezerw). Zmiany w rejestrach umoéw i danych podstawowych struktury RE
automatycznie uwzgledniane sg przy kolejnych przebiegach ksiegowych.

2.2.7.2. Raportowanie

Raportowanie obszaru RE pozwala na wsparcie procesow inwentaryzacyjnych w postaci danych podstawowych obiektéw
takich jak grunty, budynki i budowle jak réwniez wsparcie proceséw planowania i analizy przeptywéw finansowych obszaru
Zarzgdzania nieruchomosciami. Istnieje réowniez mozliwo$¢ wyraportowania uméw RE odpowiadajgcych rozliczeniom
podatkowym wg zadanych kryteridw, a co za tym idzie wygenerowania odpowiedniego formularza deklaracji na podatek od
nieruchomosci, rolny, lesny oraz podatek od srodkéw transportu.

2.2.7.3. Wdrozone funkcjonalnosci RE:

e Ewidencja gruntdéw, budynkdéw, budowli oraz pozostatych nieruchomosci, lokali i pomieszczen uzytkowych,
Wyliczenie i obstuga podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, leSnego i podatku od srodkéw transportu
Generowanie formularzy deklaracji podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego oraz podatku od srodkéw
transportu
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e  Obstuga uméw ubezpieczeniowych, optat za wieczyste uzytkowanie oraz inne decyzje i optaty organéw
podatkowych dotyczace nieruchomosci takie jak wytgczenie gruntéw z produkcji, decyzje dot. paséw drogowych oraz
stuzebnosci.

e Obstuga uméw kosztowych i przychodowych zwigzanych z najmem i wynajmem nieruchomosci (w tym media i inne
optaty eksploatacyjne oraz refakturowanie)

e  Zarzgdzanie powierzchnig i obstugg budynku, planowanie inwestycji i kosztdw utrzymania nieruchomosci
Zarzadzanie konserwacjami i naprawami,
Planowanie i nadzorowanie renowacji i modernizaciji.

2.2.8. Gospodarka materialowa (MM)

Modut gospodarki materiatowej jest jednym z centralnych modutéw systemu SAP ERP. Swoim zasiggiem obejmuje catg sfere
przeptywu ustug i materiatdw w przedsigbiorstwie i stuzy rejestracji zdarzen gospodarczych w tym obszarze.

Podstawowym celem, mozliwym do osiggniecia dzieki wprowadzeniu modutu MM systemu SAP, jest uzyskanie szybkiego
dostepu do informaciji dotyczacych przebiegu proceséw gospodarczych zachodzacych w sferze gospodarki materiatowej firmy
tj. w zakresie planowania, organizowania oraz kontroli zaopatrzenia, zarzgdzania danymi podstawowymi oraz gospodarki
magazynowe;.

Ponizej opisane zostaty najwazniejsze funkcjonalnosci gospodarki materiatowe;j.
2.2.81. Dane podstawowe materiatow i ustug w MM

Modut gospodarki materiatowej pozwala na gromadzenie aktualnych danych podstawowych: indekséw materiatéw, ustug,
rekordow dostawcéw, ktore sg jednolite i spdjne dla catej Grupy Kapitatowej.

Podstawowa funkcjonalnosé w zakresie wprowadzania, modyfikacji, wyswietlania i usuwania danych materiatowych i danych
ustug zewnetrznych obejmuje:

Wprowadzanie materiatéw (surowcow, wyrobow gotowych, towaréw handlowych).
Wprowadzanie ustug zewnetrznych w module MM-SRV.

Wybér poziomu organizacyjnego, dla ktérego wprowadzane sg dane.

Wybér zakresu tematycznego wprowadzanych danych (wgladow).

Wyswietlanie wprowadzonych danych.

Wyswietlanie listy zmian w danych podstawowych.

Zaznaczenie materiatu i ustugi do usuniecia (blokowanie niektérych transakcji).
Mozliwo$¢ wykorzystania wzorcowprzy wprowadzaniu danych.

Mozliwo$¢ zdefiniowania formatu indeksu materiatowego.

Mozliwo$¢ automatycznego nadawania przez system numerdw dla indekséw materiatowych i indekséw ustug.
2.2.8.2. Wycena

Wdrozenie modutu MM, dzieki zintegrowaniu operacji logistycznych z finansowymi, pozwala na dostep do rzetelnych
i spojnych informacji o przedsiebiorstwie w czasie rzeczywistym. Funkcjonalno$¢ modutu MM umozliwia wycene zapaséw
wedtug wybranych metod, a takze przecene zapaséw materiatowych i dokonanie odpowiednich ksiegowan. Funkcjonalnosci
obejmuja:

Automatyczng dekretacje zmian na kontach ksiegowych podczas rejestrowania proceséw logistycznych.

Wyceny bilansowej wedtug ceny ewidencyjnej, $redniej wazonej i zarzgdzania wedtug metod FIFO.

Zmiana ceny materiatow.

Mozliwosci planowania przeceny w czasie.

2.2.83. Planowanie potrzeb materialowych

Umozliwia planowanie procesu realizacji zapotrzebowan zgodnie z biezgcymi potrzebami. W wyniku planowania system
automatycznie tworzy dokumenty zaopatrzeniowe - zgtoszenia zapotrzebowania, ktére inicjujg proces zakupu. Planowanie
odbywa sie wg regut punktu ponownego zamawiania ustalanego recznie.

2.2.84. Zaopatrzenie

Ta szeroka funkcjonalnos¢ systemu SAP ERP umozliwia petng obstuge przedsiebiorstwa w zakresie zaopatrzenia w surowce
i towary handlowe oraz wprowadzanie danych podstawowych. Atutami tej funkcjonalnosci jest mozliwos¢ planowania
i optymalizacji dostaw, kontroli zgodnosci dostaw z zamdwieniami, nadzor nad realizacja uméw i kontraktow, ocena
dostawcoéw na podstawie zdefiniowanych kryteriéw, a takze efektywnos$¢ raportowania proceséw zaopatrzeniowych.

Zamoéwienie zaopatrzeniowe - stuzy do tworzenia i wysytania do dostawcy zamowien na materiat lub ustuge i umozliwia:

e\Wprowadzanie zamdwien z odniesieniem do zgtoszenh zapotrzebowania, zapytan ofertowych, kontraktéw.
o\Wydruk zamoéwien, bezposrednie wystanie fax-em lub przez e-mail.

e\Wprowadzanie zlecen transportowych na przesuniecia pomiedzy zaktadami w ramach tej samej firmy.
o\Wprowadzanie zamoéwien w procesie podwykonawstwa.

Zamawianie materiatldw przeznaczonych bezposrednio do zuzycia (okreslenie sposobu ksiegowania przy przyjeciu tego
materiatu).
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Nadzorowanie przebiegu realizacji zaméwienia (rejestrowanie dostaw czesciowych i faktur dostawcy wprowadzanych
w odniesieniu do danego zamowienia).

Zamawianie ustug zewnetrznych.
Odzwierciedlenie $ciezki zatwierdzania zamowien w przedsigbiorstwie.

Zgtoszenie zapotrzebowania - stuzy do rejestrowania w systemie wewnetrznych zapotrzebowan na dany materiat i oferuje
nastepujace funkcjonalnosci:

Wprowadzanie i modyfikacja zgtoszeh zapotrzebowania.
Mozliwo$c¢ okreslenia lub nie okreslania zrodta dostawy (dostawcy).

Mozliwo$¢ zablokowania pozycji zgtoszenia zapotrzebowania do utworzenia zamowienia lub zapytania ofertowego
w zaleznosci od wartosci pozyciji.

Umowa ramowa - pozwala zarejestrowaé w systemie podpisane z dostawcami umowy o charakterze kontraktu ramowego
(dtugoterminowa umowa z okres$long catkowitg iloscig lub wartoscig zamoéwien). Mozliwe jest tutaj:

Wprowadzanie i modyfikacja umoéw ramowych (kontraktow).

Nadzorowanie przebiegu realizacji umowy.

Wprowadzanie aneksow do umow, a takze informacji dodatkowych obejmujgcych kary umowne czy warunki gwarancji.
Dane podstawowe dostawcy - umozliwia tworzenie i prowadzenie kartoteki dostawcow w nastepujgcy sposoéb:
Wprowadzanie danych ogdlnych (nazwa, adres itp.).

Wprowadzanie danych zaopatrzeniowych (waluta, warunki ptatnosci, itp.).

Wprowadzenie danych ksiegowych (zbiorcze konto rozrachunkowe, naliczanie odsetek itp).

Ocena dostawcy (wedtug kryteriéw definiowanych przez uzytkownika systemu).

Uzyskanie informacji o stanie rozrachunkéw z danym dostawcg.

Okreslenie zrodet dostaw — sg to funkcje, ktdre utatwiajg wyboér optymalnego dostawcy materiatu lub ustugi poprzez:

Wprowadzanie danych informacyjnych (warunki ptatnosci za dany materiat przy zamawianiu u danego dostawcy dla danego
zakfadu poprzez dany dziat zaopatrzenia).

Automatyczne tworzenie przez system danych informacyjnych na podstawie biezacych transakcji z danym dostawca.
Okreslenie listy zrodet dostaw dla danego materiatu (wskazanie preferowanych i zabronionych dostawcéow).

2.2.8.5. Gospodarka zapasami

Gospodarka zapasami jest czescig systemu, ktéra umozliwia rejestrowanie i planowanie ruchéw materiatowych.

W zatozeniach wszelkie operacje, ktére powodujg zmiane w stanie zapaséw, sg rejestrowane w systemie w czasie
rzeczywistym. W $lad za operacjami wykonanymi na zapasie w systemie aktualizowany jest stan zapaséw. Na kazdym etapie
procesu uzytkownik ma dostep do biezgcego stanu zapaséw dla kazdego materiatu na wybranym poziomie organizacyjnym
(Sktad, Zaktad, Jednostka Gospodarcza).

W ramach tej funkcjonalnosci mozliwe jest:

e\Wprowadzanie przyje¢ materiatéw z odniesieniem do zamowien, zlecen produkcyjnych CO.
o\Wprowadzanie wydan materiatow.

e\Wprowadzanie przesunie¢ miedzymagazynowych.

o\Wprowadzanie korekt (storn) do dokumentéw materiatowych.

e Automatyczng dekretacje ruchéw materiatowych na kontach ksiegowych.

ePrzegladanie utworzonych dokumentéw magazynowych i ksiegowych.

eRejestracje reklamaciji dla nieprawidtowych dostaw.

eDostep do biezgcych stanéw ilosciowych i warto$ciowych materiatéw magazynowanych.
eGospodarowanie odpadami postugujac sie kodami odpadéw niebezpiecznych.

Modut MM zapewnia takze mozliwos¢ tworzenia rezerwacji, ktére stuzg do planowania ruchéw odbywajgcych sie na
magazynach, a w szczegolnosci w ramach tej funkcjonalnosci wykonywane jest:

Planowanie przyje¢, wydan i przesunie¢ miedzymagazynowych na okreslony dzien.
Sygnalizowanie préby naruszenia zapasu zarezerwowanego.

Mozliwos$¢ utworzenia zamowien zaopatrzeniowych lub zleceh produkcyjnych na materiaty, dla ktérych wedtug rezerwaciji
przewidywany jest ujemny stan magazynowy.

Zatwierdzanie rezerwacji przez osoby dysponujgce zapasem.
2.2.8.6. Inwentaryzacja

Funkcja ta umozliwia przeprowadzanie inwentaryzacji ciggtej, okresowej i wyrywkowej. Obejmuje ona opisane nizej
funkcjonalnosci.
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Dokument inwentaryzacyjny umozliwia tworzenie i wydruk arkusza spisu z natury poprzez:

o Tworzenie i modyfikacje dokumentu inwentaryzacyjnego (lista materiatéw z uwzglednieniem zapaséw w kontroli
jakosci, zapasow zablokowanych).
Mozliwo$¢ uwzglednienia zapasow specjalnych (zapas projektowy, zapasy u podwykonawcy itp.).

e Nadzorowanie przebiegu inwentaryzacji dokonywanych w odniesieniu do danego dokumentu inwentaryzacyjnego (dane
historyczne).
Mozliwo$¢ blokowania transakcji magazynowych w odniesieniu do materiatu poddanego inwentaryzacji.

e Mozliwos¢ utworzenia arkusza spisu z natury dla materiatdw wymagajacych ponownego przeliczenia.

Spis z natury oraz wprowadzanie zliczonych stanéw magazynowych polega na:

e\Wprowadzaniu danych z odniesieniem do dokumentu inwentaryzacyjnego.
\Wprowadzaniu danych bez odniesienia.
e Okreslenie tolerancji procentowej, dla jakiej bedg ksiegowane réznice inwentaryzacyjne.

Mozliwe jest takZze zaksigegowanie roznic inwentaryzacyjnych.
2.2.8.7. Sprawdzanie faktur
Funkcja ta umozliwia zarejestrowanie, weryfikacje i zatwierdzenie faktur dostawcoéw poprzez:

o  Wprowadzanie dokumentéw faktur/ rachunkéw w referencji do dokumentéw zamowien co pozwala na
merytoryczng kontrole faktur.

Obliczanie podatku na podstawie kodu podatkowego.

Automatyczna dekretacja ksiggowan na kontach ksiegowych.

Automatyczne przenoszenie danych do rejestrow VAT.

Sprawdzanie salda, mozliwos$¢ korekty btedow.

Poréwnanie faktur z zaméwieniem lub/i z dokumentami PZ.

Automatyczne blokowanie do ptatnosci faktur, ktére przekroczyty zadane tolerancje.

Zatwierdzanie zablokowanych faktur.

2.2.8.8. Zarzadzanie ustugami zewnetrznymi

Funkcjonalnos¢ ta daje mozliwos¢ rejestrowania odbioru ustug zewnetrznych zamoéwionych przez zaopatrzenie poprzez
tworzenie arkuszy wpisu ustug, rejestrowanie odbioru ustug i automatyczne ksiegowanie odbioru ustugi na kontach Ksiegi
Gtéwne;j.

2.2.8.9. Systemy informacyjne gospodarki materiatowej

Systemy informacyjne SAP majg na celu raportowanie i prowadzenia wieloprzekrojowych analiz transakcji w Gospodarce
Materiatowej tj. transakcji zaopatrzenia (m.in. analizy zamowien, kontraktéw) oraz gospodarki zapasami (m.in. analizy
poziomu, struktury, wartosci i rotacji zapasu w czasie). Systemy informacyjne pozwalajg na wyswietlenie i wydruk danych
w zagregowanej formie, a takze dostep do danych szczegodtowych. Najwazniejsze zestawienia mozliwe do uzyskania
obejmuja:

eStandardowe zestawienia: ilosci i wartosci zapaséw, obroty materiatowe w rozbiciu na zaktady, sktady, grupy
materiatdw, materiaty i okresy sprawozdawcze

eStandardowe zestawienia zaopatrzeniowe: wielkos¢ zamoéwien, realizacja dostaw i fakturowanie w rozbiciu na zaktady,
grupy materiatéw, dostawcow, dziaty zaopatrzenia i okresy sprawozdawcze

eStandardowe analizy: analiza ABC, materiaty nie wykazujgce ruchu, itp.

eMozliwos$¢ okreslania zakresu danych i modyfikacji uktadu standardowych raportéw

eMozliwos$¢ definiowania wtasnej metody agregacji danych statystycznych

oGraficzna prezentacja danych (szeroki zakres mozliwych typow wykresow).

2.2.8.10. Wdrozone funkcjonalnosci MM:

Zarzagdzanie danymi podstawowymi materiatéw, ustug i dostawcow,
o Tworzenie, zmiana, wyswietlanie danych podstawowych
Zaznaczanie do usuniecia
Planowanie potrzeb materiatowych
Zaopatrzenie w materialy magazynowe i Zaopatrzenie w ustugi i materiaty bezposrednio do zuzycia:
Zgtoszenia zapotrzebowania
Rekordy informacyjne
Kontrakty
Listy zrodet
Zamoéwienia zakupu
Wprowadzanie reczne zamoéwien i w referencji do innego dokumentu zaopatrzeniowego
Wprowadzanie kosztéw dodatkowych nabycia wliczanych w warto$¢ materiatu
Wprowadzanie harmonogramu dostaw do zamowien
Wydruk zaméwien
Zatwierdzanie zamoéwien
Zatwierdzanie zgtoszen zapotrzebowania
Wprowadzanie AWU, ksiegowanie w tle dokumentu PZ-kosztowego
Gospodarka zapasami:
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Wprowadzanie przyje¢ materiatu z referencja i bez referencji
Wprowadzanie przyje¢ materiatu do zamowienia
Wprowadzanie przyje¢ wyrobéw w referencji do zlecenia CO
Wprowadzenie bilansu otwarcia

Wprowadzanie pobran materiatu z magazynu w referencji do rezerwacji:
Pobrania na zlecenie CO

Pobrania na MPK

Wprowadzanie wydan do ztomowania (likwidacja)
Wprowadzanie przeksigegowan i przesunie¢ miedzymagazynowych
Jednostopniowe przesuniecia miedzyzaktadowe
Dwustopniowe przesuniecia miedzyzaktadowe
Przeksiegowania pomiedzy rodzajami zapasow
Przeksiegowania z materiatu na materiat

Zlecenia przesuniecia magazynowego

Rezerwacje na materiaty

Drukowanie dokumentéw materiatowych

Inwentaryzacja zapaséw

Generowanie i wydruk arkuszy spisowych

Wprowadzanie wynikéw spisu

Rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych

Wycena zapaséw

Przeszacowanie zapasow

Rejestracja reklamacji systemowych

Logistyczne sprawdzenie faktur

Wprowadzanie faktur, dwustopniowe wprowadzanie faktur
Wprowadzanie faktur z referencjg do zaméwien
Wprowadzanie korekt faktur

Stornowanie faktur

Automatyczne blokowanie faktur do ptatnosci

Automatyczne rozliczanie kont zakupu materiatow

2.29. Sprzedaz i dystrybucja (SD)

Kazda firma prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg posiada wiasne struktury — prawne i organizacyjne. W systemie SAP ERP
mozliwe jest odwzorowywanie tych struktur z punktu widzenia ksiegowosci, gospodarki materialowej oraz sprzedazy
i dystrybucji. Wzajemne powigzania miedzy réznymi strukturami tworzg podstawe wszystkich przeprowadzanych transakciji
handlowych. Z tego powodu wtasciwe ustalanie struktur organizacyjnych w systemie SAP ERP jest koniecznym i kluczowym
elementem wdrozenia systemu.

W module Sprzedaz i dystrybucja mozna wyréznié¢ nastepujgce elementy struktur organizacyjnych:
e dziat sprzedazy, kanat dystrybucji, dziedzina (asortyment) — okres$lajg sposob sprzedazy i dystrybucji produktéw na
rynku,
e biuro sprzedazy, grupy sprzedawcow - stanowig wewnetrzne elementy organizacyjne obszaru zbytu
w przedsiebiorstwie,
e punkty wysytkowe, punkty zatadunkowe, punkty planowania transportu — sg komérkami organizacyjnymi biorgcymi
udziat w wysyice i transporcie towaréw do klienta.

2.291. Dane podstawowe — ogdlnie

W trakcie procesu sprzedazy firma dostarcza produkty i/lub ustugi okreslonym partnerom handlowym. Jedng z podstaw
efektywnego zarzadzania procesami sprzedazy sg odpowiednio ustrukturalizowane dane o sprzedawanych produktach,
ustugach oraz partnerach handlowych (kontrahentach). Dane te (tak zwane dane podstawowe) wprowadzane sg do systemu
SAP ERP, zanim zostanie w nim zarejestrowana jakakolwiek transakcja handlowa.

Oprécz komoérek organizacyjnych firmy odpowiadajgcych za sprzedaz, inne dziaty muszg mie¢ takze dostep do tych danych
(np. ksiegowos¢, planowanie). Dlatego dane podstawowe w systemie SAP ERP gromadzone sg w odpowiednich strukturach
i podzielone sg na rézne sekcje (wglady) w taki sposob, aby kazdy z dziatow miat tatwy dostep do wtasciwych informaciji.
Ponadto istnieje mozliwos¢ osobnego i niezaleznego opracowywania poszczegdlnych wglagdéw danych — i tak np. czes¢
danych podstawowych odbiorcy dotyczaca samego procesu fakturowania moze by¢ wprowadzona przez inng osobe i w innym
terminie niz np. dane teleadresowe.

2.29.2. Dane podstawowe — partnerzy handlowi (zakres modutu Sprzedaz i dystrybucja)

Modut Sprzedaz i dystrybucja umozliwia rejestracje danych o wszystkich partnerach handlowych biorgcych udziat
w transakcjach handlowych. Generalnie partneréw dzieli¢ mozna na:

kontrahentéw niepowigzanych(klientow),
kontrahentéw powigzanych

wihasnych pracownikéw

partnerzy techniczni (np., gmina, miejsce poboru)

Dane podstawowe partneréw handlowych tworzone sg w odniesieniu do struktur organizacyjnych wfasciwych danemu
dziatowi.
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Dzieki tej funkcjonalnosci istnieje mozliwo$¢ np. odmiennego zarzgdzania procesami wysytki czy fakturowania podczas
realizacji transakcji handlowych z tym samym kontrahentem ale w innych obszarach zbytu.

Kazdy partner handlowy moze petni¢ jedng lub wiecej rél w procesie sprzedazy (np. klient sktadajacy zlecenie sprzedazy
jednoczesnie jest ptatnikiem i odbiorca faktury, natomiast zaméwione produkty sg wysytane do innego kontrahenta petnigcego
role odbiorcy towaréw). W danych podstawowych okreslane sg role, ktére mogg petnic rejestrowani partnerzy.

Modut SD umozliwia rejestracje danych klientéw, klientow jednorazowych (w postaci zbiorczego identyfikatora), a takze
potencjalnych klientéw i konkurentow. System SAP ERP w standardzie posiada szereg narzedzi dedykowanych do obstugi
danych podstawowych klientéw. Informacje dotyczace odbiorcéw sg podzielone na rézne kategorie — tzw. wglady — zgodnie
z rodzajem zawartych w nich danych. Wyodrebnione sg np. wglady zawierajgce dane adresowe, marketingowe, dotyczace
osob kontaktowych itd. Powyzsze kategorie sg oprdocz tego pogrupowane wg zastosowania informacji znajdujacych sie
w poszczegolnych wgladach (np. dane ogdine, dane obszaru zbytu itd.). Dzigki takiemu rozwigzaniu uzytkownik ma mozliwos¢
np. wyswietlania wytagcznie tych informacji, ktére sg mu w danej chwili potrzebne. Wybér danych, ktére majg by¢ dostepne
mozliwy jest albo poprzez uruchomienie odpowiedniego programu z poziomu menu lub przez jego kod (wtedy mozliwa jest
automatyczna selekcja od razu na poziomie grup danych) albo przez zaznaczenie poszczegdlnych wglagdéow danych na
ekranie startowym takiego programu.

Narzedzie konfiguracyjne zawarte w standardzie systemu SAP ERP pozwalajg na bardzo precyzyjne okreslenie, ktére pola
danych rekordu danych podstawowych klienta majg by¢ wykorzystywane. Taka konfiguracja realizowana jest na poziomie
tzw. grupy kont odbiorcow co pozwala na r6zng organizacje rekordu danych podstawowych dla odrebnych grup klientow.

2.2.9.3. Dane podstawowe — produkty i ustugi (zakres modutu Sprzedaz i dystrybucja)

W systemie SAP ERP produkty i ustugi wystepujg pod wspdélnym terminem ,material”. Wszystkie informacje niezbedne do
prawidtlowego gospodarowania materiatami sg zapisywane w rekordzie danych podstawowych materiatu (np. informacje
o sprzedazy, magazynowaniu, planowaniu, zaopatrzeniu). Podstawowe dane materialu sg wielokrotnie wykorzystywane
podczas przetwarzania transakcji sprzedazy w systemie SAP ERP (np. w trakcie wprowadzania zlecenia sprzedazy, dostawy).
Od doktadnosci i starannosci opracowania danych podstawowych materiatu zalezy wiele proceséw gospodarczych
odwzorowywanych w systemie SAP ERP.

Podobnie jak dane podstawowe kontrahentow, takze dane materiatéw sg zalezne od elementéw struktur organizacyjnych
w SAP ERP (np. minimalna ilo$¢ sprzedazy moze by¢ inna dla sprzedazy indywidualnej i hurtowej).

System SAP ERP umozliwia rejestracje danych podstawowych réznych rodzajow materiatow (np. towary handlowe, wyroby
gotowe, potwyroby, ustugi) w réznych sektorach przemystu (np. przemyst chemiczny, maszynowy, elektrotechniczny).
Wprowadzone materialy mogg podlega¢ grupowaniu wedtug réznych kryteriéw (grupy materiatéw, hierarchie produktow).
Oprocz tego system SAP ERP pozwala na zaawansowang klasyfikacje materiatéw, przy czym zaréwno klasy, cechy jak i ich
atrybuty mogg by¢ w dowolny sposob definiowane przez uzytkownika. Kazdy materiat posiada jedng podstawowg jednostke
miary oraz dowolng liczbe alternatywnych jednostek miary razem z przelicznikami.

Rekord danych podstawowych materiatu podzielony jest na szereg sekc;ji (tzw. wglagdéw) zawierajgcych informacje zwigzane
z roznymi aspektami dziatalno$ci gospodarczej i réznymi procesami zachodzgcymi w SAP ERP (np. dane ogdlne, zwigzane
z gospodarkg materiatowa, dotyczgce planowania MRP, sprzedazy i dystrybugciji itd.). Kazda z powyzszych sekcji danych moze
by¢ opracowywana oddzielnie. llo$¢ informaciji (pol danych), ktéra jest dostepna w ramach rekordu danych podstawowych
materiatu moze by¢ definiowana za pomocg specjalnych narzedzi konfiguracyjnych. W zalezno$ci miedzy innymi od rodzaju
materiatu, jego branzy itd. mozna okresli¢, ktére pola danych sg ukryte, ktére sg dostepne a ktérych wypetnienie jest
obowigzkowe.

W ramach danych podstawowych materiatdw w module SD rejestruje sie wiele informacji majacych Scisty zwigzek ze
sprzedazg takich jak np.:
e grupy dekretacji — okreslajg na ktdre konta przychodowe ksiegowana jest sprzedaz materiatu
e grupa typow pozycji — okresla obieg dokumentéw w procesie sprzedazy, np. czy po zleceniu sprzedazy wymagana
jest dostawa czy nie
e jednostka miary sprzedazy — jednostka miary, w ktére domysinie wystawiane sg zlecenia sprzedazy dla danego
materiatu,

Innym rodzajem danych podstawowych zwigzanych z materialtem sg informacje o materiale zalezne od klienta. Umozliwia to
rejestracje szeregu danych takich nazwy i opisy materiatdw wedtug nomenklatury klienta oraz parametréw okreslajacych
specyficzne dla uktadu klient-materiat aspekty procesu handlowego (np. przedzialy tolerancji dla zanizonych i zawyzonych
dostaw, sposoby postepowania w przypadku dostarczania ilosci mniejszych niz zaméwione przez klienta itp.)

W ramach danych podstawowych rejestrowane sg rowniez ceny, upusty, doptaty, podatki, fracht oraz wszystkie inne elementy
uwzgledniane podczas ustalania cen.

2.294. Sprzedaz

Podmodut Sprzedaz jest najistotniejszym komponentem modutu Sprzedaz i Dystrybucja. Za jego posrednictwem rejestrowane
i obstugiwane sg wszystkie czynnosci handlowe poprzedzajgce dostarczenie klientowi zamdéwionych towardw i ustug.
Wszelkiego rodzaju dokumenty handlowe takie jak zlecenia sprzedazy, kontrakty sg rejestrowane w systemie za pomocg
narzedzi dostepnych w ramach tego podmodutu. Stanowig one pézniej podstawe do dalszego przetwarzania procesow
sprzedaznych. | tak np. zgtoszone przez klienta zamowienie zapisywane jest w systemie w postaci zlecenia sprzedazy.

Jesli wiec wszystkie wymagane dane zostaly wprowadzone do zlecenia sprzedazy oraz nadszedt termin jego realizacji,
nastepnym etapem jest wysytka, ktéra realizowana jest na podstawie utworzonego w odniesieniu do wczesniejszego zlecenia
dokumentu dostawy.
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Funkcje petnione przez podmodut Sprzedaz to:
e rejestracja i monitorowanie transakcji sprzedazy,
obstuga dokumentéw handlowych,
kontrola dostepnosci towardw,
harmonogramowanie dostaw,
obliczanie cen i podatkow,
kontrola limitéw kredytowych,
tworzenie wydrukéw dokumentow.

Transakcje handlowe rejestrowane sg w systemie w postaci dokumentéw sprzedazy. Dla kazdego rodzaju procesu
sprzedaznego dostepne sg rézne rodzaje dokumentéw. Wyrézniamy nastepujgce grupy dokumentéw:

2.2.9.5. Zlecenia sprzedazy

Zamoéwienie wystane przez klienta rejestrowane w systemie w postaci zlecenia sprzedazy. Zlecenie sprzedazy moze powstac
w odniesieniu do innego dokumentu sprzedazy albo zosta¢ utworzone jako autonomiczny dokument. W zleceniu sprzedazy
zawarte sg wszystkie informacje niezbedne do prawidiowej jego realizacji: ceny, terminy dostaw, warunki ptatnosci i inne.
Podczas wprowadzania zlecenia sprzedazy system realizuje automatycznie szereg funkcji (patrz lista powyzej), utatwiajgc
w ten sposob rutynowe czynnosci. Jezeli zlecenie sprzedazy jest tworzone w referencji do poprzedzajgcego go kontraktu to
SAP ERP automatycznie kopiuje wszystkie istotne dla procesu handlowego dane z kontraktu. W przypadku gdy zlecenie jest
bezposrednio wprowadzane do systemu, to przy odpowiedniej konfiguracji SAP ERP i doktadnego opracowania danych
podstawowych wystarczy wytgcznie wprowadzi¢ informacje na temat odbiorcy i zamawianego materiatu — wszystkie pozostate
dane sg automatycznie przenoszone jako warto$ci domysine z danych podstawowych materiatu, klienta. W obu powyzszych
przypadkach ilo$¢ informaciji, ktére musi wprowadzi¢ uzytkownik jest wiec ograniczona do minimum.

2.2.9.6. Umowy ramowe

Umowa ramowa jest uzgodnieniem poczynionym z klientem, na podstawie ktérego decyduje sie on na przyjmowanie dostaw
okreslonych produktéw w podanej ilosci przez pewien okres. Warunki takich dostaw sg na state okreslone w kontrakcie.
Istniejg dwa rodzaje tego typu uzgodnien:

Kontrakty, w ktérych podany jest asortyment, ilo$¢ / warto$¢ i okres waznos$ci takiej umowy (np. kwartat, p6t roku), natomiast
nie ma szczegotowego harmonogramu dostaw. Jesli klient realizuje transakcje w odniesieniu do kontraktu, zapisywane sg
one w systemie w postaci zlecen sprzedazy w odniesieniu do tego kontraktu. W tego typu dokumencie znajdujg sie wszystkie
istotne informacje na temat uzgodnionych z klientem warunkow, ktére pdézniej sg kopiowane do zlecenia. Jezeli jednak
zachodzi taka potrzeba istnieje mozliwos¢ ich zmiany przez upowaznionego uzytkownika. Mozna wiec np. modyfikowa¢, na
potrzeby konkretnej transakcji, warunki cenowe.

System SAP ERP wspomaga zaroéwno kontrakty wartosciowe jak i ilosciowe. Pierwsza grupa dokumentow zawiera wytgcznie
informacje o catkowitej kwocie sprzedazy, do osiaggniecia ktorej obowigzuje taka umowa.

Druga grupe kontraktow stanowig umowy ilosciowe. W tym przypadku ograniczeniem jest, nie jak poprzednio kwota, a ilosé
konkretnych materiatéw, ktére majg zosta¢ sprzedane zgodnie z zawartymi w kontrakcie warunkami.

Umowy terminarzowe, w ktorych oprocz asortymentu i ilodci podany jest harmonogram dostaw. Realizacja umowy
terminarzowej nastepuje przez tworzenie i realizacje kolejnych dostaw w uzgodnionych terminach.

Utworzony w systemie dokument umowy ramowej oprocz tego, ze stanowi repozytorium danych na temat wynegocjowanych
z klientem warunkéw wykorzystywanych przy odpowiednich transakcjach petni rowniez szeroko rozumiane funkcje $ledzenia
stopnia realizacji kontraktu. Oznacza to, ze z poziomu takiego dokumentu mozna uzyska¢ zawsze aktualne dane na temat
ilosci faktycznie sprzedanych w ramach takiej umowy ustug, biezgcego stanu rozrachunkoéw itp.

2.2.9.6.1. Roszczenia klientow (zadania faktur korygujacych, zadania zwrotéw)

Jesli klient nie zgadza sie z fakturg za dostarczone towary lub wykonane ustugi, jego roszczenie mozna wprowadzi¢ do
systemu w postaci zgdania faktury korygujacej lub zwrotu Jesli roszczenie klienta jest uzasadnione, woéwczas taki dokument
jest akceptowany i moze zosta¢ poddany dalszemu przetwarzaniu.

Wszystkie wprowadzane do systemu dokumenty sprzedazy moga wykorzystywaé réznorodne funkcje dodatkowe:

e kontrola niekompletnosci danych w dokumencie — sprawdzenie, kiére dane nie zostaly jeszcze wprowadzone
i odpowiednia reakcja na zaistniatg sytuacje. Uzytkownik moze definiowa¢, ktére pola sg obowigzkowe w réznych
dokumentach oraz jednoczesnie ustali¢ czy dokument niekompletny moze by¢ dalej przetwarzany i jezeli tak to
w jakim zakresie.

e okreslanie tekstu — automatyczne kopiowanie dowolnie zdefiniowanych tekstéw do dokumentu sprzedazy
(np. standardowy tekst umowy). Przy tego typu funkcjonalnosci istnieje mozliwos¢ precyzyjnego okreslenia w jakich
przypadkach i przy spetnieniu jakich warunkéw poszczegdlne teksty majg by¢ uwzgledniane w réznych
dokumentach.

o kalkulacja kosztéw — w systemie SAP ERP dostepne sg bardzo zaawansowane narzedzia do budowy cennikéw. Sg
one tworzone sg przy wykorzystaniu tzw. techniki warunkéw. Metoda ta pozwala na uzaleznianie wszelkiego rodzaju
cen, upustéw, narzutéw itp. od dowolnych kryteriéw, ktérych wymaga procedura kalkulacji ceny konkretnego
przedsiebiorstwa. Zastosowanie wspomnianej powyzej techniki nie narzuca koniecznosci adoptowania
obowigzujacego w firmie sposobu naliczania cen do predefiniowanych w systemie szablonéw. Jakkolwiek kazda
standardowa wersja SAP ERP posiada szereg predefiniowanych cennikow (np. klient/materiat, dziat sprzedazy/kanat
dystrybucji/materiat, itd.) to w ramach narzedzi konfiguracyjnych systemu dostepne sg narzedzia pozwalajgce na
tworzenie tabel pozwalajgcych na zapis rekordow warunkéw cenowych w potrzebnej konfiguracji. Mechanizmy
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kalkulacji ceny umozliwiajg réwniez np. automatyczne ustalanie planowanych kosztéw produkowanego wyrobu
i uwzglednienie ich przy ustalaniu ceny sprzedazy.

2.2.9.6.2. Wysytka

Wysytka towaréw do klienta jest realizowana w module Sprzedaz i Dystrybucja za pomocg dwéch dokumentdéw: dostawy
i wydania towaréw. Centralnym dokumentem wysyiki jest dostawa. Utworzenie dokumentu dostawy w systemie SAP ERP
oznacza rozpoczecie dziatan zwigzanych z wystaniem materiatéw do klienta. Dokument dostawy jest podstawg do wykonania
dalszych dziata wysytkowych: pobrania towaru, pakowania, zaksieggowania wydania, wydruku dokumentéw wysytkowych.
Dostawy, dla ktérych zaksiegowano wydanie materiatéw, mogg zosta¢ zafakturowane.

Czynnosci, wspomagane przez wysytke w module SD to:

Sledzenie termindw wysytki dla zlecen sprzedazy,

tworzenie i przetwarzanie dostaw,

monitorowanie dostaw oczekujgcych na wykonanie kolejnych czynnosci,

kontrola dostepnosci materiatow,

tworzenie dokumentéw wysytkowych,

tworzenie dostaw grupowych,

rejestracja postepu wysyiki,

automatyczna dekretacja stanéw magazynowych (ilosciowa i wartosciowa) w momencie ksiegowania wydania
materiatow.

Dzieki petnej integracji modutu Sprzedaz i Dystrybucja z narzedziami gospodarki zapasami i gospodarki magazynowej kazda
operacja zachodzgca w obrebie podmodutu wysytka automatycznie inicjuje odpowiednie akcje w module MM.

2.2.9.7. Fakturowanie

Fakturowanie jest ostatnim etapem czynnosci wykonywanych w module Sprzedaz i Dystrybucja. Faktury za Swiadczone
klientom ustugi i sprzedawane produkty mogg by¢ wystawiane na wiele sposobdéw, w zaleznosci od specyfiki konkretnych
procesow gospodarczych i bedacej ich konsekwencjg konfiguracji systemu. Dokumenty te mogg by¢ wiec tworzone np.
bezposrednio na podstawie kontraktu zgodnie ze zdefiniowanym wczesniej planem rozliczen (np. miesiecznie lub kwartalnie)
lub tez na podstawie zlecen sprzedazy ustug, potwierdzen ich wykonania, zaksiegowanych wydan materiatbw w dowolnie
zdefiniowanym cyklu (miesiecznie, cotygodniowo, natychmiast po zrealizowaniu danej ustugi czy dostawie towarow, itp.). SAP
ERP umozliwia precyzyjne okre$lanie dat, w ktorych faktury majg by¢ wystawiane — dzigki funkcjonalnosci definiowanych
specjalnie w tym celu kalendarzy mozna okresli¢, ze np. dla konkretnego klienta lub grupy klientéw wszystkie wyswiadczone
ustugi sg fakturowane 15 dnia kazdego miesigca. Oprdocz tego istnieje mozliwo$¢ powigzania planu fakturowania
z poszczegolnymi etapami prac projektowych swiadczonych na rzecz klienta zarzgdzanych z poziomu modutu PS. System
pozwala na wystawianie faktur pojedynczo na bazie jednego poprzedzajgcego dokumentu jak i zbiorczo dla wszystkich
dokumentow, ktorych data fakturowania lezy w zadanym przedziale.

Funkcjonalno$¢ modutu SD systemu SAP ERP pozwala na tworzenie zaréwno pojedynczych faktur za wyswiadczone ustugi
i sprzedawane produkty jak i generowanie faktur w sposéb zbiorczy. W trakcie procesu zbiorczego generowania faktur system
moze minimalizowac ilos¢ tworzonych dokumentéw wystawiajgc jedng fakture dla wiecej niz jednego obiektu (kontrakt,
potwierdzenie wykonania ustugi, wydanie materiatow itd.) wymagajgcego zafakturowania. Kryteria, ktére muszg zosta¢
spetione, aby dwa lub wiecej dokumentéw mogto zosta¢ potgczone w celu wystawienia wspolnej faktury mogag by¢ dowolnie
modyfikowane przez uzytkownika. Oprocz standardowych kryteriow takich jak np. data wyswiadczenia ustug i bedaca jej
konsekwencjg proponowana przez system data wystawienia faktury, system udostepnia uzytkownikowi narzedzia do
definiowania wtasnych regut.

Zaksiegowanie dokumentu fakturowania powoduje automatyczne powstanie dokumentéw ksiegowych i controllingowych.
Oprocz tworzenia zwyktych dokumentéw fakturowania mozna tworzy¢ faktury korygujace. Jesli transakcja handlowa tego
wymaga, mozliwe jest tworzenie faktur pro forma, ktére nie sg uwzgledniane w ksieggowosci.

Funkcje wspierane przez podmodut Fakturowanie to min.:
e tworzenie faktur za zrealizowane dostaw i wykonane ustugi,
tworzenie faktur korygujgcych,
stornowanie faktur,
transfer danych ksiegowych do modutu Rachunkowos$¢ finansowa (system Fl),
automatyczne drukowanie niezbednych dokumentow,
transfer danych do narzedzi analizy rentownosci (CO-PA),
listy faktur i zbiorcze przetwarzanie,

2.2.9.38. Handel zagraniczny

W przypadku, jesli przedsiebiorstwo eksportuje swoje wyroby lub ustugi, wéwczas moze skorzysta¢ z dodatkowych,
nastepujacych funkcjonalnosci systemu SAP ERP:
e opracowanie danych podstawowych klienta i materiatu specyficznych dla handlu zagranicznego,
kopiowanie danych specyficznych dla handlu zagranicznego do dokumentéw modutu Sprzedaz i Dystrybucja,
kontrolowanie eksportu,
wspomaganie sprawozdawczosci zewnetrznej (ASEAN, EU, MERCOSUR, NAFTA),
definiowanie i ustalanie ré6znych preferencji w handlu zagranicznym,
Integracja z modutem analizy rentownosci (CO-PA).
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2.2.9.9. Raportowanie

Podobnie jak w innych modutach, réwniez w Sprzedazy i Dystrybucji wystepuje szereg raportéw wspomagajgcych codzienng
prace, np.

e raporty otwartych i zamknietych zlecen sprzedazy

e list dostaw gotowych do wydania

e lista faktur przekazanych do pfatnosci

e raporty niestandardowe (utworzone w trakcie budowy systemu).

2.2.9.10. Wdrozone funkcjonalnosci SD:

dane podstawowe klientow,

dane podstawowe materiatéw,

dane podstawowe cen i upustow,

informacje wyjsciowe — wydruki (oferty, zlecenia sprzedazy, dowodu dostawy, faktury, paragony fiskalne),
sprzedaz- rejestracja kontraktéw i zlecen sprzedazy,

wysytka- wyptyw wyrobow, towardéw, materiatéw z magazynow,

fakturowanie- przetwarzanie faktury skutkuje dokumentem dla klienta oraz automatycznym ksiegowaniem na kontach
ksiegi gtownej,

e raportowanie- wykorzystanie standardowych oraz dedykowanych raportéw sprzedazowych

2.2.10. Zarzadzania inwestycjami (IM) i system projektowy (PS)
2.2.10.1. Dane podstawowe
2.2.10.1.1. Program inwestycyjny

Program inwestycyjny rozumiany jako Plan Inwestycyjny (Pl) przedstawia hierarchiczng strukture wszystkich realizowanych
rodzajéw zadan inwestycyjnych w systemie SAP.
2.2.10.1.2. Projekty jako srodki inwestycyjne
W obszarze inwestycyjnym podstawowym obiektem systemowym jest Projekt PS ze swojg strukturg. Stuzy on do
reprezentowania zadan inwestycyjnych w kazdej z ich faz.. Projekt PS pozwala odzwierciedli¢ strukture zadania
inwestycyjnego oraz zawiera wszystkie niezbedne dane o zadaniu inwestycyjnym.
2.2.10.2. Dane transakcyjne
2.2.10.2.1. Projekt PS
Pojecie projekt nie jest specyficzne dla danego sektora przemystu i moze obejmowacé rézne aspekty, takie jak, projekty
zwigzane ze $rodkami inwestycyjnymi czy bardziej rozlegte prace konserwacyjne. Projekty majg odpowiednig strukture,
aby umozliwi¢ przejrzyste planowanie i monitorowanie dat, zasobdw, kosztow, budzetu i ptatnosci. Hierarchie
w projektach sg czesto uzywane do oceny danych sumarycznych, jak réwniez w celu podziatu budzetu, i okreslenia
odpowiedzialno$ci projektowe;.

Dla GK PGE Projekt PS bedzie uzywany do administracji petnego cyklu inwestyciji tj.:
e etapu rejestracji inicjatyw inwestycyjnych

przygotowania i planowania

realizacji

rozliczenia na majatek

zamknigcia projektu

2.2.10.2.2. Element PSP

Plan strukturalny projektu (PSP) jest modelem projektu, ktory przedstawia dziatania projektowe, ktore nalezy

przeprowadzié, w strukturze hierarchicznej. Poszczegdlne pakiety robocze w projekcie sg opisane w poszczegolnych

elementach struktury podziatu pracy (elementy PSP). Mozna dodatkowo podzieli¢ te elementy na ré6znych poziomach,

dopdki nie zostanie osiggniety wymagany poziom szczegotowosci. Elementy PSP s3g obiektami, ktore sg

wykorzystywane do planowania i aktualizacji danych rzeczywistych. Kazdy pojedynczy element PSP moze dziata¢ jako

obiekt kontroli, w ktérym mozna zaplanowac¢ i monitorowac nakfady, przychody, ptatnosci, budzety i terminy.
2.2.10.2.3. Sie¢

Sie¢ reprezentuje przeptyw projektu gdzie indywidualne zadania w ramach projektu sg odwzorowywane jako dziatalnosci
w sieci. Logiczne i czasowe zaleznosci pomiedzy réznymi rodzajami dziatalnosci moze byc¢ reprezentowane jako tgcza, znane

réwniez jako zwigzki.

Standardowe sieci mozna potgczy¢ ze standardowymi planami strukturalnymi projektéw (PSP) w celu utworzenia
szablonéw projektdw, ktére zawierajg zaréwno struktury projektu jak i dziatania przypisane do struktury.
2.2.10.2.4. Kamien milowy
Kamienie milowe moga by¢ uzywane do oznaczenia przejscia miedzy réoznymi fazami projektu lub dziatami. W GK PGE
kamienie milowe wykorzystywane sg do Sledzenia najwazniejszych zdarzen podczas trwania projektu. W trakcie
realizacji projektu zdarzenia wymagajgce kontroli sg zapisane jako kamienie milowe wraz z zaplanowanym terminem

realizacji.
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2.2.10.2.5. Zlecenie inwestycyjne PM

Zlecenie inwestycyjne PM definiuje sie jako obiekt PM, w systemie przeznaczony do rejestracji naktadéw prac zwigzanych
z dziataniami inwestycyjnymi i modernizacyjnymi (w tym remontami kapitalizowanymi). W ramach zlecerh PM mozliwe
jest definiowanie operacji zewnetrznych oraz wewnetrznych.

Zlecenia PM bedg przypisywane do elementéw PSP. Zgromadzone na zleceniu inwestycyjnym PM naktady beda
automatycznie rozliczane na wskazany w zleceniu element PSP.

2.2.10.2.6. Zarzadzanie projektami nieinwestycyjnymi

W ramach modutéw IM-PS przewidziane zostato wykorzystanie narzedzi systemu SAP do wsparcia obszaru Zarzadzania
projektami w GK PGE S.A.. Dotyczy to szerokiej gamy projektéw nie bedacych bezposrednio zwigzanych z inwestycjami tj.:
projekty kosztowe, bezkosztowe czy miekkie. Dodatkowo zaktada sie, iz dla projektdéw mieszanych, tzn. takich gdzie jednym
ze sktadowych moze by¢ inwestycja (nie stanowigca jednak elementu wiodgcego) dopuszczalne bedzie zarejestrowanie
projektu w systemie SAP w podziale na cze$¢ zasadniczg nieinwestycyjng oraz czes¢ inwestycyjng. Dla projektéw
inwestycyjnych przyjmuje sie jednoczesnie, iz w razie potrzeby moga one uwzgledniaé wytyczne dotyczgce metodyki
zarzgdzania projektami ustanowionej w GK PGE S.A. Szczegotowe zapisy dotyczace tego obszaru znajdg sie
w dedykowanych poszczegélnym spétkom dokumentach KBF. W obszarze Zarzgdzania projektami moduty SAP IM-PS majg
stanowi¢ wytacznie pomocnicze narzedzie, komplementarne do dedykowanych narzedzi klasy EPM, ktére GK PGE S.A.
wykorzystuje lub planuje uruchomi¢. W szczegdlnosci system SAP ogranicza sie do:

e mozliwosci rejestrowania projektdw i ich struktury wraz z opisami i innymi niezbednymi informacjami pozwalajgcymi

efektywnie zarzgdzac i raportowac dane;
e umozliwienia rejestrowania zdarzen ksiegowych (kosztowych);

e zapewnia funkcjonalnosci powigzywania zatgcznikow (w formie dokumentéw MS Office, MS Project, hyperlinkow
intra/internetowych, notatek, zdje¢ i skanéw dokumentow).

2.2.10.2.7. Zawiadomienia
Zawiadomienie w SAP IM/PS to obiekt ktéry jest nosnikiem informacji o zdarzeniu powigzanym z realizowanym projektem.

Istnieje mozliwos¢ ich rejestracji w systemie oraz kompleksowego raportowania i analiz w ramach standardowych
narzedzi SAP.

2.2.10.3. Obstuga procesow

2.2.10.3.1. Zalozenia
Opis procesoéw zostat wykonany na podstawie wykonanej analizy proceséw dla GK PGE. W ramach projektu

realizowanego w roku 2013 opracowano dokument: ,Wymagania biznesowe w zakresie proceséw zarzgdzania majatkiem

w spotkach Grupy PGE” zawierajgcy zestaw procesow ktory stat sie bazg niniejszego opracowania.

G2_D10 Planowanie operacyjne inwestycji z perspektywa srednioterminowg
G7_D14 Przygotowanie realizacji inwestyciji
G12_D15 Realizacja i nadzorowanie inwestycji
G14_D16 Przeprowadzenie odbioréw inwestyc;ji
G13_D17 Rozliczanie inwestycji
G15_D18 Monitorowanie, raportowanie i ocena planéw rzeczowo-finansowych
2.2.10.3.2. Raporty
Aby catosciowo zaadresowa¢ wymagania raportowe, wykorzystany zostanie system transakcyjny SAP ERP oraz hurtownia

danych SAP BW.

e System transakcyjny - SAP AM - wykorzystywany bedzie do raportowania danych szczegétowych oraz w sytuacjach,
gdy wymagany jest dostep do danych aktualnych (nawet kilkugodzinne opdznienie nie spetniatoby wymagan
uzytkownikow).

e Hurtownia danych — SAP BW - stuzy¢ bedzie do prowadzenia analiz na danych zagregowanych zawartych
w wielowymiarowych strukturach. Umozliwi to szybkg i wygodng analize informacji z réznych obszaréw zarzadzania

majatkiem. Zaktada sie, ze dane bedg tadowane do hurtowni raz dziennie.

Dzigki zastosowaniu obydwu systeméw wymagania raportowe zostang zaadresowane w sposéb optymalny z punktu

widzenia wykorzystania zasobdw systemowych i sprzetowych oraz komfortu pracy uzytkownikéw kornicowych.
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W systemie SAP dostepne bedg dane, ktdre postuzg uzytkownikom do samodzielnego przygotowywania raportow zgodnie

z potrzebami raportowymi PGE. Na bazie tych danych, uzytkownicy bedg samodzielnie przygotowywaé raporty

w dowolnych uktadach. Do tworzenia raportdw moze postuzyé narzedzie SAP Business Explorer — Analyzer (BEx

Analyzer), ktére pozwala na tworzenie raportéw i analiz wykorzystujgc dane z hurtowni SAP BW.

Raporty standardowe w SAP ECC

Transakcja SAP

Nazwa raportu

Opis zawartosci raportu

CN41N System inform.: Definicje projektu Przeglad struktur projektow
) o Raportowanie ze wzgledu na dane podstawowe definicji
CN42N System inform.: Definicje projektu o
projektow
CN43N System inform.: Elementy PSP Raportowanie ze wzgledu na dane podstawowe elementéw PSP
) ) Raportowanie ze wzgledu na dane podstawowe zlecen
CN45N System inform.: Zlecenia
inwestycyjnych PM
CN46N System inform.:Sieci Raportowanie ze wzgledu na dane podstawowe Sieci
CN47N System inform.: Czynnosci Raportowanie ze wzgledu na dane podstawowe czynnosci Sieci
CN53N System inform.: Kamienie Milowe Raportowanie ze wzgledu na dane podstawowe kamieni milowych

S_ALR 8701353

System inform.:

Raportowanie kosztow rzeczywistych i planowych wraz z

2 Planowe/Rzeczywiste/Odchylenie wykazem odchylenia

S_ALR 8710018

5 biez. roku obr.

System inform.:Koszty rzecz. Na miesigc Raportowanie kosztéw rzeczywistych w biezgcym roku w podziale

miesiecznym

S_ALR_8701353
6 wydatek

System inform.:Plan./rzecz/zalicz. Jako Raportowanie kosztéw planowych, rzeczywistych wraz z

zaliczkami.

S_ALR_8701353
3 Plan./rzecz./obligo/pozost.pl./zadysp.

System inform.: ) . .
Raportowanie kosztéw planowych, rzeczywistych wraz z obligo.

S_ALR_8701354 Raportowanie kosztéw planowych, rzeczywistych wedtug rodzaju

3 walucie ORK

System inform.: Rz./plan/odchyl. w
kosztu.

S_ALR_8701355 Raportowanie rzeczywistego budzetu wraz z wskaznikiem

7 Budzet/rzeczywisty/odchylenie

System inform.:
odchylenia

2.2.10.3.4.

IMPSRO01 — Raport Pl ALV - wedtug klasyfikatoréw

IMPSRO02 — Raport sygnalizujgcy zblizajgce sie terminy zakonczenia

IMPSRO03 - Rozbudowa raportu CN41N o dodatkowe kolumny

IMPSRO04 — Raportowanie planowania-wykonania rzeczowego

IMPSRO05 — Raport DTA — zmiana raportu wykonanego w SAP RiL dla Dystrybuciji.
IMPSRO06 — Raport Struktura PI dla Dystrybuciji.

Raporty niestandardowe do realizacji w SAP ECC

2.2.11. Gospodarka remontowa (PM):
2.2.11.1.
2.211.11.

Plan eksploatacyjno-remontowy (PER) odzwierciedla hierarchiczng strukture wszystkich realizowanych rodzajéw zadan

Dane podstawowe:

Plan eksploatacyjno-remontowy

eksploatacyjno-remontowych. Definicja planu eksploatacyjno-remontowego jest wspdlna dla GK PGE, umozliwiajgc
catosciowe raportowanie planu w module PM.
Obiektem systemowym reprezentujgcym PER jest program inwestycyjny. Program zawiera informacje sterujgce do obstugi

struktury hierarchicznej planu eksploatacyjno-remontowego oraz dane zwigzanie z planowaniem i budzetowaniem kosztéw.

Dla GK PGE struktura programu sktada sie z 5 poziomow:
e poziom grupy kapitatowej (rbwniez informujgcy o roku, ktérego dotyczy dany PER)
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poziom spotki
poziom oddziatu

poziom centrali oddziatu lub rejonu energetycznego
poziom rodzaju zadania (awaria, biezgce utrzymanie ruchu lub remont)

Pogladowe odwzorowanie struktury organizacyjnej zostato zaprezentowane rysunku ponizej.

Plan eksploatacyjno-remontowy

Plan Ehplﬂ at Iﬂf]‘l‘l o PGE — PER 2014
4 ok Plan remontow i
Lt [CANVECE Cx eksploatacjina rok 2014
f 3
G100
Jednostka PGE Gornictwe i Energetyka
Gospodarcza Konwencjonalna SA
. G180
Dziaf G1AD e G1CO
Gospodarczy GIEK Centrala Beh:h . KWE Turdw .
]
Zaktad KWE
Betchatow e
Rodzaj
planu
=
utrrymanie
ruchu
G100
\ PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna SA J

2.211.1.2.

Plan likwidacji majatku

Plan likwidacji majgtku (PLM) odzwierciedla hierarchiczng strukture wszystkich realizowanych likwidacji majatku. Definicja

planu likwidacji majatku jest wspolna dla GK PGE, umozliwiajgc catosciowe raportowanie planu w module PM.

Obiektem systemowym reprezentujgcym PLM jest, podobnie jak w przypadku planu eksploatacyjno-remontowego, program

inwestycyjny - zawiera on informacje sterujgce do obstugi struktury hierarchicznej planu likwidacji majgtku oraz dane zwigzanie

z planowaniem i budzetowanie kosztéw.

Pogladowe odwzorowanie struktury organizacyjnej zostato zaprezentowane rysunku ponizej.
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PGE— PER 2014
Plan likwidacji majgtku na dany rok Plan likwidacji majatku
narok 2014
( G100 b
Jednostka PGE Gornictwo i Energetyka
Gospodarcza Konwencjonalna SA
Dziat G1A0 i::: G1C0
Gospodarczy GIEK Centrala b KWB Turow
G1A0 ?(g G1C0
Zaktad GIEK Centrala - KWB Turow
Betchatow
planu
G100
\_ PGE Goarnictwo i Energetyka Konwencjonalna SA 2,
2.2.11.1.3. Karta zadania remontowego i likwidacji majatku

W GK PGE dla celéw srednioterminowego planowania zadan remontowych (KZR), opracowywane sg karty zadan
remontowych (KZR). Karta zadaniaremontowego stanowi zbiér podstawowych informacji o zadaniu. KZR stanowig
dokumentacje poszczegdlnych zadan i zawierajg m.in. nastepujgce informacje: dotgczyc¢ opis z

Do KZR mogg by¢ dotgczane inne dokumenty zwigzane z zadaniem np. szczegdtowe analizy ekonomiczne czy techniczne.

W ramach projektu SAP AM, do reprezentacji kart zadan remontowych stuzg elementy PSP, ktére umozliwiajg

zarejestrowanie wymaganych informacji, tacznie z podziatem kosztéw planowanych na ich rodzaje oraz okresy i lata.

W GK PGE dla celéw $rednioterminowego planowania zadan likwidacji majgtku (PLM), opracowywane sg karty zadan
likwidacji majatki (KLM). Karta zadania likwidacji majatku stanowi zbiér podstawowych informacji o zadaniu. KLM stanowig
dokumentacje poszczegdlnych zadan i zawierajg m.in. nastepujgce informacje: dotgczyc¢ opis z

Do KLM moga by¢ dotgczane inne dokumenty zwigzane z zadaniem np. szczegétowe analizy ekonomiczne czy techniczne.

W ramach projektu SAP AM, do reprezentacji kart zadan likwidacji majgtku stuzg elementy PSP, ktére umozliwiajg

zarejestrowanie wymaganych informacji, tgcznie z podziatem kosztéw planowanych w na ich rodzaje oraz okresy i lata.
2.2.11.1.4. Lokalizacje funkcjonalne (LF)

Lokalizacja funkcjonalna (LF) — obiekt w systemie SAP AM przedstawiajgcy caty majatek w postaci struktury hierarchicznej
(wyznacznikiem lokalizacji funkcjonalnej jest fakt, ze jest to obiekt staty, nieprzenoszalny). Do Lokalizacji funkcjonalnej moga
byé przyporzadkowane urzadzenia. Struktura LF zawiera informacje techniczng o poszczegdlnych obiektach
majatkutechnologicznego i produkcyjnego. Przy tworzeniu struktury LF nalezy kierowac sie potrzebami odwzorowania

w systemie SAP AM istniejgcej struktury technicznej, kwestii szczegétowosci rejestracji kosztéw prac odnoszacych sie do
utworzonych obiektow.

Strona 28 z 43



Do uzytku wewnetrznego w GK PGE

“pGE™
Opis systemu informatycznego SAP zawierajgcy wykaz programéw dopuszczonych do stosowania
fotdha Grupa Energet/cema, Zat.4 do REGL 00064/P Polityka Rachunkowosci zgodna z MSSF dla Spotek GK PGE  Obowigzuje od: 2025/03/10
2.211.1.5. Urzadzenia (UR)

Urzadzenie (UR) - indywidualny obiekt techniczny w systemie, przystosowany do zmiany miejsca zainstalowania / podpiecia
do sieci elektroenergetycznej, podlegajgcy zabiegom remontowym. Urzgdzenie moze by¢ instalowane lub demontowane
w réznych LF. UR mogg podobnie jak LF tworzy¢ struktury odwzorowujgc w ten sposéb budowe wewnetrzng bardziej

ztozonych obiektéw technicznych.
2.2.11.1.6. Klasyfikacja

Klasyfikacje w systemie SAP AM stuzg do szczegdtowego ewidencjonowania cech danych lokalizacji funkcjonalnych oraz
urzgdzen. Dla okreslonych obiektow planowane jest utworzenie klasyfikacji z cechami, ktore bedg zawieraty wskazane dane
techniczne.

W systemie mozna dowolnie definiowa¢ cechy i przypisa¢ klasie ich nieograniczong ilos¢. Dane podstawowe zawierajgce
duzg ilos¢ informacji technicznych zostang zdefiniowane, jako cechy, ktére mozna potgczy¢é w grupy. Wprowadzone

pojedynczo cechy mozna wyszukiwaé poprzez grupe cech.
2.211.1.7. Specyfikacje materiatlowe

Specyfikacje materiatowe stuzg do przedstawienia konstrukcyjnych powigzan miedzy poszczegdélnymi materiatami
skfadajgcymi sie na budowe lokalizacji funkcjonalnej lub urzadzenia.
Przewiduje sie mozliwo$¢ zastosowania zaréwno specyfikacji materiatowych dla materiatu (,uniwersalna” SpM), jak réwniez

specyfikacji materiatowych lokalizacji funkcjonalnych i urzagdzen (SpM o charakterze jednostkowym).

Wszystkie obiekty techniczne, ktére majg jednakowg budowe (w ich sktad wchodzg identyczne podzespoty gtéwne), bedg
korzysta¢ ze wspdlnej specyfikacji materialowej dla materiatu. Jednokrotnie utworzona specyfikacja jest wykorzystywana
wielokrotnie, a jej zmiana zostanie natychmiast odwzorowana w strukturze lokalizacji funkcjonalnej lub urzadzenia.
Przypisanie takiej specyfikacji materialowej do wtasciwych obiektéw bedzie sie odbywato posrednio poprzez dokonanie wpisu
w polu , Typ budowy” zawierajgcego indeks materialowy materiatu reprezentujgcy konkretne urzagdzenie.

Szczegotowe ustalenia w tym zakresie, obejmujgce m. in. okreslenie listy obiektow technicznych, dla ktérych zatozone zostang
SpM bedg miaty miejsce w trakcie opracowywania dokumentu KBF.

Tworzac specyfikacje materiatowg opiera¢ sie nalezy na utworzonych w SAP RiL indeksach materiatowych lub ustugach.
W dowolnym momencie bedzie mozliwe wybranie indekséw materiatowych i zgrupowanie ich w specyfikacji materiatowej

przypisanej do LF lub urzadzenia.

2.2.11.2. Dane transakcyjne:
2.2.11.21. Zawiadomienia PM
Zawiadomienie w SAP PM to obiekt ktéry jest no$nikiem informacji o zdarzeniu powigzanym z obiektem technicznym typu
lokalizacja funkcjonalna lub urzgdzenie.
2.211.2.2. Plan prac

Plany prac opisujg sekwencje pojedynczych operacji, ktorg sg standardowo wykonywane podczas okreslonych prac
w zakresie prac remontowych. Plany prac mogg obejmowac instrukcje dotyczgce standardowych przegladéw, jak
i zestawienia operacji wymaganych do przeprowadzenia okreslonych napraw i dziatan remontowych. Plany pozwalajg na
wprowadzenie standaryzacje i zwiekszajg efektywno$¢ w planowaniu zlecen PM . Plany prac mogg by¢ przypisane do
poszczegdlnych pozycji planu obstugi. Plany prac moga by¢ kopiowane na zawiadomienia i zlecenia remontowe. Plany prac

moga by¢ tgczone w grupy planéw o podobnej specyfice (np. plany prac dla danej lokalizacji funkcjonalnej bgdz urzgdzenia).

2.211.2.3. Plan obstugi
Plany obstugi sg zbiorem planowanych zadan do wykonania w obszarze remontu oraz zawierajg informacje dotyczgce
cyklu wykonania tych zadan. Plany obstugi mogg by¢ harmonogramowane w oparciu o czas bgdz wyniki pomiaréw.
Pozycje planu obstugi zawierajg informacje dotyczace obiektu odniesienia jakim jest urzadzenie lub lokalizacja

funkcjonalna oraz plan pracy.
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Zlecenia PM

Obowiazuje od: 2025/03/10

Zlecenie PM definiuje sie jako obiekt PM w systemie przeznaczony do rejestracji kosztéw prac zwigzanych z dziataniami

remontowymi na konkretnym obiekcie technicznym jakim jest lokalizacja funkcjonalna lub urzadzenie.

2.211.3.

Raporty standardowe

Transakcja SAP

Obiekt
raportowania

Nazwa raportu

Opis zawartosci raportu

Raport pozwala wyswietli¢ petny zestaw informacji odnoszacych sie

program

IHO8 Urzadzenia Wyswietlanie urzadzen | do okreslonego urzadzenia wedtug okreslonych przez uzytkownika
kryteriow
) ) ) Raport pozwala wys$wietli¢ informacje dotyczace urzadzenia w
. Wielopoziomowa lista . . . . .
IEO7 Urzadzenia dzer postaci struktury hierarchicznej wedtug okreslonych przez
urzgdzen
2 uzytkownika kryteriow
Raport pozwala na wyswietlenie listy urzgdzen w odniesieniu do ich
IHO3 Urzadzenia Struktura urzadzenia pozycji w strukturze obiektowej
o . . ... | Raport pozwala wyswietli¢ petny zestaw informacji odnoszacych sie
Lokalizacja Wyswietlenie lokalizacji i . L ) ) .
IHO6 ) ) ) do okreslonej lokalizacji funkcjonalnej wedtug okreslonych przez
Funkcjonalna funkcjonalnej ) )
uzytkownika kryteriow
Lokalizac Wielopoziomowa lista | Raport pozwala wyswietlic informacje dotyczace lokalizacji
okalizacja
ILO7 . ) lokalizacji funkcjonalnej w postaci struktury hierarchicznej wedtug okreslonych
Funkcjonalna ) ) )
funkcjonalnych przez uzytkownika kryteriow
IHO1 Lokalizacja Struktura lokalizacji | Raport pozwala na wyswietlenie listy lokalizacji funkcjonalnych w
Funkcjonalna funkcjonalnej odniesieniu do ich pozycji w strukturze obiektowe;j
) ) Raport pozwala wyswietli¢ petny zestaw informacji odnoszacych sie
Wyswietlenie
W29 Zawiadomienie . o do okreslonego zawiadomienia wedtug okreslonych przez
zawiadomien . »
uzytkownika kryteriow
) . . Raport pozwala wyswietli¢ informacje dotyczace istniejgcych
) o Wielopoziomowa lista ) ) ) ) ) ;
IW30 Zawiadomienie ) ) zawiadomien w postaci struktury hierarchicznej wedtug okreslonych
zawiadomien . .
przez uzytkownika kryteriow
. . .| Raport pozwala wyswietli¢ petny zestaw informacji odnoszgcych sie
IW39 ) Wyswietlenie  zlecen . . . . )
Zlecenie M do okreslonego zlecenia wedtug okreslonych przez uzytkownika
kryteriow
) ) ) Raport pozwala wyswietli¢ informacje dotyczace istniejgcych zlecen
) Wielopoziomowa lista ) ) )
W40 Zlecenie w postaci struktury hierarchicznej wedtug okreslonych przez
zlecen PM . .
uzytkownika kryteriow
Wyswietlanie struktury . ) ) .
Program Raport pozwala na wyswietlenie struktury programu inwestycyjnego
S_ALR_87012805 ) ) programu )
inwestycyjny ) . na dany rok wedtug okreslonych kryteriéw
inwestycyjnego
i . . | Raport pozwala na wyswietlenie struktury programu inwestycyjnego
Program Ogolna lista struktury i o L .
S_ALR_87012806 ) ) ) z uwzglednieniem wartosci inwestycyjnych na dany rok wedtug
inwestycyjny wartosci
okreslonych kryteriow
Program Plan faczny/roczny w | Raport ozwala na Swietlenie  elementow rogramu
S_ALR_87012808 . 9 . 61‘ Y Y ) P ‘p ) w Prog
inwestycyjny programie inwestycyjnego z ukazaniem tgcznych kosztéw na dany rok
b Poréwnanie Raport pozwala na poréwnanie planowanych kosztow oraz
rogram
S _ALR 87012813 . 9 . planu/budzetu — | zaakceptowanego budzetu w obrebie zdefiniowanego przez
inwestycyjny

uzytkownika programu inwestycyjnego
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. Obiekt . .
Transakcja SAP Nazwa raportu Opis zawartosci raportu

raportowania

Raport pozwala na wyswietlenie budzetu programu inwestycyjnego

Program Rozdziat facznego ] ;
S_ALR_87012814 ) ) ) na dany rok w podziale na poszczegdlne koszty przypisane do
inwestycyjny budzetu w programie i i
poszczegdlnych elementéw tego programu
Raport pozwala na wy$wietlenie struktury elementéw sktadajgcych
CN41 PSP Przeglad struktury . o .
sie na konkretny projekt inwestycyjny
Raport pozwala na wy$wietlenie struktury elementéw sktadajgcych
Przeglad struktury | ) ) . .
CN41N PSP okt sie na konkretny projekt inwestycyjny wraz z dodatkowymi
rojektu
prol informacjami zdefiniowanymi przez uzytkownika
Raport pozwala na wyswietlenie petnego zestawu informacji
CN42N PSP Definicje projektu dotyczacych zdefiniowanych przez uzytkownika projektéw
inwestycyjnych
Raport pozwala na wyswietlenie petnej listy elementéw PSP
CN43N PSP Elementy PSP . . o .
sktadajgcych sie z zadany projekt inwestycyjny
) Transakcja pozwala na poréwnanie planowanych i rzeczywistych
Program Planowe/Rzeczywiste/ o )
S_ALR_87013532 . . . kosztéw poniesionych w ramach programu inwestycyjnego oraz na
inwestycyjny Odchylenie . . ) . o .
analize odchyleh pomiedzy tymi rodzajami kosztow
. Raport pozwala wyswietlic liste rzeczywistych kosztow
Koszty rzeczywiste na o ) .
Program o ) poniesionych ~w ramach programu inwestycyjnego w
S_ALR_87100185 . . miesigc (biezgcy rok . . o
inwestycyjny brotowy) zdefiniowanym przez uzytkownika miesigcu obecnego roku
obrotow
y obrotowego
b Koszty planowe na | Raport pozwala wyswietli¢ liste planowanych kosztéw poniesionych
rogram
S_ALR_87100186 . 9 . miesigc  (biezgcy rok | w ramach programu inwestycyjnego w zdefiniowanym przez
inwestycyjny . o
obrotowy) uzytkownika miesigcu obecnego roku obrotowego
Program Rzeczywiste/obligo/su Raport pozwala na wyswietlenie zestawienia kosztow rzeczywistych
S_ALR_87013542 . . ) ) o )
inwestycyjny ma/plan w walucie ORK | oraz obligo w odniesieniu do konkretnego obiektu
Rzeczywiste/planowe/o . ) o . .
Program ) Raport pozwala na wyswietlenie zestawienia kosztow rzeczywistych
S_ALR_87013543 ) ) dchylenie o )
inwestycyjny . oraz planowanych w odniesieniu do konkretnego obiektu
bezwzgl./odchylenie %
. . Raport pozwala na wyswietlenie zestawienia kosztow
Program Poréwnanie okresowe o o ) .
S_ALR_87013545 ) ) poniesionych w odniesieniu do konkretnego obiektu w podziale na
inwestycyjny rzecz.
okresy
cuI3 - Przychody/koszty Raport pozwala na wyswietlanie pojedynczych pozycji kosztow
rzeczywiste rzeczywistych
Raport pozwala na wy$wietlanie petnego budzetu przypisanego do
CJI8 PSP Budzet port P y ) p 9 preyp 9
okreslonego programu inwestycyjnego
2.211.4. Raporty niestandardowe

PMWRO01 — Raport danych podstawowych lokalizacji funkcjonalnych uwzgledniajgcy pola dodane w rozszerzeniu PMWEQ1
PMWRO02 — Raport danych podstawowych urzgdzen uwzgledniajgcy pola dodane w rozszerzeniu PMWEQ2
PMWRO03 — Raport danych podstawowych zlecen PM uwzgledniajgcy pola dodane w rozszerzeniu PMWEQ03

Dodatkowo raporty niestandardowe mozliwe sg do zdefiniowania na bazie SAP BW gdzie dostepne sg

podstawowe i transakcyjne z obszaru PM.
2.2.12. Zarzadzanie Kadrami (HR)

dane

System z obszaru Zarzgdzania Kadrami stuzy do kompleksowej obstugi proceséw kadrowo ptacowych oraz z obszaru

samoobstugi menadzerskiej i pracowniczej. Koncepcja systemu opera sie na przechowywaniu i przetwarzaniu danych
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zgormadzonych w kartotekach osobowych i obiektach zaleznych, kitére przechowujg dane dotyczgce konkretnej osoby.
Wszystkie dane w systemie sg powigzane z konkretna kartotekg osobowg lub pracodawcg (obszar kadrowy). Procesy
biznesowe realizowane sg poprzez wdrozone moduty SAP HCM.

W ramach proceséw HR uzytkownicy majg nadawane uprawnienia do okreslonych obszaréw kadrowych lub jednostek
nizszego rzedu.

2.2121. Administracja Kadrami (PA)

Modut administracji pozwala na gromadzenie i przetwarzanie danych podstawowych pracownikéw i wspétpracownikéw: zdarzenia

kadrowe, adresy, wyksztatcenie, dane rodzinne, staz pracy, umowy. Obszary objete funkcjonalnoscig w tym module to:

Administracja Kadrami

Obstuga PPE

Swiadczenia Socjalne

Odziez robocza i ochronna
Raportowanie z powyzszych funkcji

2.212.2. Zarzadzanie Czasem Pracy (PT)

Modut administracji czasem pracy pozwala na gromadzenie i przetwarzanie danych o czasie pracy pracownikow. Obszary
objete funkcjonalnoscig w tym module to:

Negatywna ewidencja i rozliczanie czasu pracy

e Karta Czasu Pracy
Integracja z systemem rejestracji czasu pracy i/lub kontroli dostepu w zakresie zbierania informaciji
o wejsciach/wyjsciach pracownikéw w kontekscie raportowania z tych zdarzen, bez wplywu na rozliczenie czasu
pracy (warunkiem integracji jest mozliwo$¢ przygotowania danych wyjsciowych z systemu RCP w formacie zgodnym
z wymogami szyny integracyjnej).

e Raportowanie z powyzszych funkgc;ji

2.2123. Zarzadzanie Strukturg Organizacyjng (OM)

Modut administracji strukturg organizacyjng pozwala na gromadzenie i przetwarzanie danych o strukturze organizacyjnej
przedsiebiorstwa wraz z informacja o stanowiskach i przypisaniu tych stanowisk do pracownikéw. Obszary objete
funkcjonalnoscig w tym module to:

e Zarzadzanie danymi podstawowymi struktury organizacyjnej
e Integracja z modutem PA
e Raportowanie z powyzszych funkgciji

2.212.4. Rozliczanie List Ptac (PY)

Modut rozliczanie listy ptac pozwala na gromadzenie i przetwarzanie o naliczeniach wynagrodzen i $wiadczen dla
pracownikow i wspotpracownikéw w szczegodlnosci na podstawie danych zarejestrowanych w modutach administracji kadrami
i czasem pracy. Obszary objete funkcjonalnoscig w tym module to:

Zarzadzanie danymi podstawowymi listy ptac

Rozliczanie wynagrodzen (pracownikéw i wspétpracownikéw, w tym $wiadczen socjalnych)
Ewidencja i rozliczanie pozyczek z ZFSS

Ewidencja i rozliczanie pozyczek z PKZP

Ksiegowanie wynagrodzen

Obstuga przelewéw bankowych

Rozliczanie wspotpracownikow

Raportowanie z powyzszych funkcji (w tym dokumenty ZUS)

Modut do przygotowywania deklaracji elektronicznych PIT

2.2.12.5. Pracowniczy Portal Samoobstugowy (ESS)

Modut samoobstugi pracowniczej pozwala na wykonywanie proceséw samoobstugowych przez pracownikow takich np. jak:
whnioski o nieobecnos$ci, wnioski o zmiane danych, przeglad limitéw, przeglad zespotu. Obszary objete funkcjonalnoscig w tym
module to:

Whiosek urlopowy

Przeglad limitéw nieobecnosci
Przeglad wystanych wnioskéw
Pasek ptacowy

Adresy

Informacje dotyczace banku
Dokumenty tozsamosci
Czitonkowie rodziny

Dane osobowe

Poprzedni pracodawcy
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Informacja o pracownikach (Kto jest kto)

Serwis PIT

Serwis RMUA roczna

Serwis ,,0dziez robocza”

Serwis ,Plan urlopowy”

Serwis ,O$wiadczenie”

Serwis ,Dofinansowanie wypoczynku

Zarzgdzeni przez cele

Serwisy ,Kariera i rozwé;”

Udostepnienie wybranych raportow systemowych

2.2.12.6. Menedzerski Portal Samoobstugowy (MSS)

Modut samoobstugi menadzerskiej pozwala menadzerom na realizacje proceséw z zakresu zarzgdzania zepsotem. Obszary
objete funkcjonalnoscig w tym module to:

Akceptacja wnioskow urlopowych i delegacji stuzbowych
Przeglad kalendarza zespotu

Monitorowanie terminéw

Dane podstawowe

Whniosek o rekrutacje

Whniosek o zatrudnienie

Whniosek o zmiane warunkéw zatrudnienia i wynagradzania
Zarzadzanie przez cele

Serwisy ,Kariera i rozwé;”

Udostepnienie wybranych raportow systemowych

22127. Zarzadzanie przez cele (ZPC)

Modut zarzgdzania przez cele wspiera proces wystawiania i oceny realizacji celéw pracownikéw z bezposrednim przetozeniem
na system motywacyjny. Obszary objete funkcjonalnoscig w tym module to:

Przeglad kart realizacji celow/zadan

Planowanie celéw/zadan

Przypisywanie celom zréznicowanych wag

Ocena realizacji celéw - rejestracja ocen pracowniczych

Wsparcie procesu uzgadniania celow (postac pierwotna, posrednie i koncowa)
Wsparcie procesu monitorowania celow

Generowanie maili o dziataniach do podjecia

Dokonywanie i przeglagdanie ocen

Raportowanie z powyzszych funkcji

2.2.12.8. Analizy i Statystyka (BW)

Modut analizy i statystyki BW HR pozwala na raportowanie danych zgormadzonych w systemie SAP HR w ujeciu analiz dlugo
okresowych i przekrojowych przez GK. Obszary objete funkcjonalno$cig w tym module to:

Raport ptacowy wglad

Zestawienie nieobecno$ci w okresie

Sktadniki pfacowe w ukfadzie kolumnowym
Wynagrodzenia pracownikéw

Nieobecnosci do ocen

Wakaty raport zbiorczy

Wakaty, wolne stanowiska

Fluktuacja

Srednie wynagrodzenia

Wykaz osob zatrudnionych w okresie - przyjecia w grupach wiekowych
Wykaz os6b zatrudnionych w okresie - zwol.gr. wiek
Wykaz oso6b zatrudnionych w okresie - gr. Stanowisk
Wykaz osd6b zatrudnionych w okresie - powody zwolnien
Wykaz oso6b zatrudnionych w okresie - zwol.gr. stan
Dane bazowe pracownikéw

Zmiany warunkéw pracy i ptacy

Zwolnienia do ocen

Zawieszeni do ocen

Raport zbiorczy stan zatrudnienia podstawowy
Raport zbiorczy stan zatrudnienia na dzien
Zestawienie umow cywilnoprawnych

Zmiany stanowisk w okresie

Struktura ptci i wieku

Wyksztatcenie pracownikow — statystyka
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2.2129. Whnioskowanie i rozliczanie delegacji stuzbowych (FI-TV)

Modut wnioskowania i rozliczania delegacji pozwala na realizacje proceséw samoobstugowych w zakresie delegaciji
stuzbowych krajowych i zagranicznych. Obszary objete funkcjonalnoscig w tym module to:

Whnioskowanie o delegacje i zaliczke - proces obstugiwany w workflow
Rejestracja wydatkow delegaciji z tworzeniem wstepnego dokumentu ksiegowego
Petne rozliczenie delegacji z obiegiem elektronicznym dokumentéw

Integracja z systemem finansowo - ksiegowym

2.212.10. Zarzadzanie Talentami HRM (PA-TM)

Modut zarzadzania talentami pozwala na gromadzenie i przetwarzanie danych na temat kwalifikacji i profili rozwojowych
pracownikéw, analize i wyszukiwanie talentdw w przedsiebiorstwie, poziomowanie kompetencji. Obszary objete
funkcjonalnoscig w tym module to:

Wprowadzanie danych istotnych dla procesu Zarzadzania Talentami
Wprowadzanie danych pracownikéw/menedzeréw — ocena talentu
Zarzadzanie kompetencjami i opisy stanowisk

Grupy talentéw, programy talentowe (talent management)
Wyszukiwanie talentéw i kwalifikacja do programu

Ocena (arkusze planéw rozwojowych)

Planowanie nastepstw

Planowanie rozwoju

Sciezki kariery

Raportowanie z powyzszych funkcji

2.2.13. Planowanie i Zarzadzanie Produkcja (PP):

Modut SAP PP w ramach ponizszych podsysteméw realizuje nastepujgce zadania:

PP-BD Podstawowe Dane dla Produkcji

Podsystem pozwala opisa¢ produkty, realizacje produkcji oraz wymagane zasoby produkcyjne. Szeroki zakres funkgiji
sterowanych przez te dane pozwala skrécic cykl realizacji produkcji.

e PP-SOP Planowanie Sprzedazy i Produkcji
Podsystem w elastyczny sposob pozwala planowac i koordynowa¢ dziatania produkcyjne w wielu obszarach firmy.

e PP-MRP Planowanie Potrzeb Materiatlowych
W oparciu o dane przekazane z podsystemu PP-SOP, podsystem PP-MRP generuje propozycje niezbednych zlecen.
Dostepnos¢ wielorakich strategii planowania zlecen pozwala zredukowaé koszty magazynowania oraz skroci¢ okresy
dostaw dla produkcji: realizowanej na zamdwienie, realizowanej na magazyn, seryjnej lub wytwarzajgcej
wielowariantowe wyroby o wysokim stopniu ztozonosci.

e PP-SFC Sterowanie Produkcja na Gniezdzie Produkcyjnym
W trakcie przetwarzania zlecen produkcyjnych wykorzystywane sg w powyzszym podsystemie dane; terminy, koszty,
zasoby (wymagana zdolnos¢ produkcyjna, narzedzia, materiaty i dokumentacja).

e  PP-IS System Informacji Produkcyjnej
Podsystem Informacji Produkcyjnej, stanowigcy czesé Systemu Informacji Logistycznej, uzywa elastycznych analiz
do monitorowania najwazniejszych terminéw produkcji. W ten sposdb kontrolerzy MRP oraz planisci warsztatowi
posiadajg petny przeglad sytuacji produkcyjne;.

e PP-PC Kalkulacja Kosztéw Produktu
Funkcje podsystemu zaréwno dla produkcji wykorzystujacej, jak i nie wykorzystujgcej zlecenia sg powigzane
z Podsystemem Controllingu Kosztéw i Wynikéw. Umozliwia to klasyczny i efektywny controlling kosztéw produkcji.

e PP-CRP Planowanie Zdolnosci Produkcyjnej
Podsystem umozliwia oceneg plandw produkcji z punktu widzenia wykorzystania zdolnosci produkcyjnej na wszystkich
poziomach planowania (od planowania zgrubnego do sterowania produkcjg na warsztacie) oraz umozliwia

elastyczng reakcje w przypadku wystgpienia ,waskich gardet’.

22131. Struktura organizacyjna:

W strukturze organizacyjnej przedsiebiorstwa kluczowe znaczenie dla modutu PP majg zaklady i miejsca
sktadowania. W ramach planowania i kontroli produkcji zakfad jest widziany jako centralna jednostka organizacyjna. Jest
miejscem gdzie odbywa sie produkcja, bgdz jedynie zespotem miejsc, gdzie przechowuje sie materiaty. Miejsca te okresla sie
wowczas miejscami sktadowania. Zakiad jest jednostkg uzywang prze MRP i gospodarke zapasami, przez co stanowi on
najwazniejszg jednostke organizacyjng w Systemie Gospodarki Materiatowej. Modut PP umozliwia zaréwno prowadzenie
procesu planowania miedzyzakladowego jak i realizacje zadan wytwarzania miedzyzakladowego. Zapasy mogg by¢
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zarzgdzane i planowane (MRP) z uwzglednieniem réznych miejsc sktadowania, istniejacych w zaktadzie. Miejscem
skladowania nazywa sie powierzchnie, gdzie sg przechowywane wyroby i materiaty (komponenty).

Poza ogdlnymi jednostkami organizacyjnymi modut SAP PP wykorzystuje planistyczne jednostki organizacyjne;
zaktad planujgcy, miejsce produkcji, grupy planistow.

Zaktad planujgcy odnosi sie do okre$lonego zaktadu, w ktérym dokonuje sie planowanie potrzeb na okreslony
materiat (komponent). Jednostka organizacyjna ,miejsce produkcji’ stuzy do szczegotowego opisu struktury produkciji
w zaktadzie. Miejsce produkcji jest kluczowym elementem planowania w sterowaniu produkcjg w gniezdzie produkcyjnym oraz
planowaniu zdolnosci produkcyjnych. W wyniku podzielenia personelu planistycznego na grupy, mozna przyporzagdkowac
materiaty (komponenty) oraz inne obiekty (zasoby, narzedzia wykorzystywane w procesie produkcji) do grup planistow takich
ja; grupa kontrolerow MRP, grupa planistdw prac, grupa kontrolerow produkcji w ,gniezdzie produkcyjnym”.
Przyporzadkowanie to umozliwia precyzyjne zdefiniowanie zakreséw odpowiedzialno$ci oraz przypisanie specyficznych
zadan okreslonym planistom badz ich grupom.

2213.2. Dane podstawowe:

Dane podstawowe PP stuzg do opisywania produktéw oraz ich proceséw produkcyjnych. Umozliwiajg tworzenie
podstawowego opisu taricuchdw przetwarzania danych w ramach kompleksowego systemu planowania i kontroli produkgiji
PP.

2.2.13.21. Dane podstawowe materiatu (zaktadki MRP1-MRP4, Przygotowanie pracy)

Dane podstawowe materiatu to inaczej ,kartoteki” wyrobow. Od strony produkcyjnej stanowig je Zaktadki MRP 1-4
(Planowanie potrzeb materiatowych) oraz Zaktadka - Przygotowanie Pracy danego indeksu. Kluczowe wpisy definiujg
podstawy prawidtowego przebiegu procesu MRP. Wiasciwy algorytm przebiegu MRP polega na wykorzystaniu specyficznych
danych sterujgcych dla poszczegdlnych indekséw materiatowych. Dostarczenie wtasciwych danych jest istotne dla uzyskania
dobrego wyniku przebiegu MRP, tj. sterowania automatycznym tworzeniem i doborem wielkosci partii, wyborem sposobu
realizacji produkc;ji, wyborem wersji produkc;ji, rozwinieciem specyfikacji materiatowej, strategii planowania itp.

Dane sterujgce dla materiatdéw nabywanych zewnetrznie (czesci, surowcéw, opakowan) integrujg obszar planowania
produkgciji i logistyki. W tej dziedzinie znajdujg sie terminy dostaw oraz parametry decydujgce o wielkosciach sktadanych
zamowien dla partii logistycznych. Pétwyroby i wyroby gotowe, jako produkcja wiasna, zasilajg przebieg MRP terminami
realizacji wynikajagcymi ze specyfiki i technologii wytwarzania. Dlatego tez w celu uzyskania optymalnej propozycji systemu
w postaci wygenerowanego automatycznie zlecenia planowanego lub posrednio zlecenia produkcyjnego konieczne jest
przygotowanie w dziale technologii kilku elementéw, m.in. specyfikacji materiatowych, marszrut technologicznych.

2.2.13.2.2. Specyfikacja materiatlowa BOM

Specyfikacja materialowa to lista materiatdbw wchodzacych w sklad wyrobu gotowego lub pétproduktu. Obiekt
technologiczny BOM pomaga zbudowac¢ strukture kazdego wyrobu i pélwyrobu systematyzujgc jednoczes$nie nazwy indeksow
i zaleznosci miedzy nimi. Zbudowanie technologicznych powigzan materiatowych w SAP daje pewnos¢, ze dziat zaopatrzenia
dokona zakupu odpowiedniej ilosci niezbednych i wtasciwych réwniez z punktu widzenia jakosciowego materiatdéw. Oprocz
raportéw poréwnawczych dla sporzadzonych specyfikacji materiatowych technolog znajdzie w SAP narzedzia utatwiajgce
sterowanie wycofywaniem oraz zastepowaniem poszczegdlnych czesci wyrobéw w przypadku pojawienia sie nowych
materiatéw (komponentéw produkcyjnych).

Zastosowanie specyfikacji materiatowych BOM dla wyrobdow gotowych i potwyrobéw narzuca pewng standaryzacje
pracy przez co system SAP umozliwia dokonywanie optymalnych zakupdw (eliminacja zalegajgcych w magazynie,
nieprzydatnych czesci i surowcéw). Ponadto system dokumentuje kazdg wprowadzong zmiane. Pozwala monitowac przebieg
kluczowych procesow, analizowac¢ je i odpowiednio reagowac.

Specyfikacje materialowe BOM s3g réwniez podstawg do opracowania kalkulacji materiatowych od strony kosztéw
zuzy¢ komponentéw na cele produkcyjne w celu wyznaczenia TKW (technicznego kosztu wytworzenia) produktu gotowego
lub pétproduktu.

2.213.2.3. Stanowisko produkcyjne

Stanowiska robocze nalezy traktowaC jako obiekty SAP obrazujgce maszyne lub grupe maszyn (gniazda
produkcyjne, linie technologiczne) zwigzane nieodigcznie z miejscem produkcji, uzywane na liscie zadan w marszrutach
technologicznych. Kazdy tego typu obiekt technologiczny zawiera dane niezbedne do wyznaczenia wtasciwego
harmonogramu pracy, stopnia zdolnosci produkcyjnych, oraz w integracji z modutem CO kosztéw pracy (roboczogodzin
i maszynogodzin).

2.213.2.4. Marszruta technologiczna

Jest elementem technologii opisujgcym przebieg procesu produkcyjnego poprzez jasng definicje operacji
wykonywanych na poszczegoélnych stanowiskach roboczych W systemie SAP marszruta technologiczna pozwala na dowolng
definicje przejécia strumienia produkcji. Sciezka jest opisywana w oparciu o stanowiska robocze. To dla nich zostaje
opracowywany harmonogram, zostanie przeprowadzona analiza stopnia obcigzen, programéw zmian oraz dostgpnych
zdolnosci produkcyjnych.

Technolodzy poprzez doktadne zdefiniowanie czasu potrzebnego do wykonania poszczegolnych operacji umozliwiajg
Planiscie produkcji tworzy¢ realne harmonogramy, prawidtowo obcigza¢ zdolno$ci produkcyjne, wtasciwie planowac, nalicza¢
oraz kalkulowac koszty produkcji. System pozwala testowac i symulowac zachowanie sie procesu produkcyjnego, co utatwia
wprowadzenie wtasciwych danych do systemu. Graficzna reprezentacja przebiegu marszruty umozliwia jej optymalizacje oraz
analize. System pozwala rowniez odpowiednio tgczy¢ elementy specyfikacji z marszrutg. Zapewnia to wtasciwe zaplanowanie
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dostaw surowcow oraz rozpoczecie produkcji zaleznych. Proces MRP analizuje potrzeby materiatowe pod katem
zapotrzebowania na dany indeks, ktore okresla doktadny czas (wynikajgcy z harmonogramu) rozpoczecia konkretnej operacji
Zz marszruty.

2.2.13.2.5. Wersje produkcji

Jesli do produkcji danego wyrobu gotowego, pétproduktu mozna wymiennie stosowaé pewne materiaty lub sposoby
produkcji albo jesli ma on alternatywne specyfikacje i marszruty, nalezy stworzy¢ wersje produkcji. Wersje produkcji wigza
dang marszrute technologiczng oraz specyfikacije materiatowg. W fatwy sposdb mozna zbudowaé szereg wersji
produkcyjnych, ktérych zastosowanie jednoznacznie okresli wykorzystanie wtasciwych danych podczas tworzenia zlecenia
produkcyjnego oraz procesu planowania. Sterowanie sposobem wyboru wersji produkcji, terminami obowigzywania,
wielkosciami partii, dla ktérych mozliwe jest jej uzycie, pozwala optymalnie wykorzysta¢ zasoby firmy. W GK PGE na chwile
obecng zrezygnowano z wdrozenia wersji produkcji. Do kazdego indeksu produkowanego 6* przypisana zostata bezposrednio
specyfikacja materialtowa BOM oraz marszruta technologiczna (standardowa).

2.2.133. Dane planistyczne:
Szeroko pojete planowanie w module SAP PP obejmuje swoim zakresem:
2.2.13.3.1. Planowanie Sprzedazy i Produkcji

Celem podsystemu SOP jest okreslenie ilosci sprzedazy w dtuzszych i Srednich okresach oraz zgrubne zaplanowanie
czynnosci produkcyjnych niezbgdnych do osiggniecia tego celu. Planowanie produkcji i sprzedazy moze by¢ prowadzone na
poziomie produktu gotowego lub na poziomie rodziny produktéw. Rézne materiaty i rodziny produktéw moga by¢ potgczone
w grupe produktéw, ktora jest dalej traktowana jako jednostka planistyczna. Plan produkcji opracowany jest na bazie iloSciowej
sprzedazy. System pozwala okresli¢ ilosci produkcyjne w taki sposoéb, zeby przy wykorzystaniu dostepnych zasobéw mogty
by¢ osiagniete cele sprzedazy. Ostateczne wyniki panowania sprzedazy i produkcji mogg by¢ rozbite na poszczegdine
produkty wchodzgce w sktad grup produktéw. Kolejnym etapem jest planowanie podstawowe.

2.2.13.3.2. Planowanie Podstawowe

W planowaniu podstawowym podejmowane sg zasadnicze decyzje dotyczgce wykorzystania zasobéw produkcji.
Najwazniejsze funkcje to; wybodr strategii planowania i produkcji, okreslenie wymaganych ilosci oraz terminéw dostaw,
utworzenie planu podstawowego dla pozycji harmonogramu gtéwnego. Zarzgdzanie potrzebami niezaleznymi (nie bedacymi
wynikiem rozwiniecia specyfikacji materiatowych BOM), czyli okreslenie potrzebnych ilosci i terminéw dla produktéw finalnych
i potproduktdw/podzespotdéw podstawowych wykorzystywane jest do okreslenia strategii planowania i produkcji oraz
pozyskiwania produktu (produkcja dyskretna na magazyn, produkcja dyskretna na zamowienie). Efektem tak pojetego
planowania jest uzyskanie Gtéwnego Harmonogramu Produkcji. Pozycjami istotnymi dla ww. harmonogramu mogag by¢
produkty finalne, pétprodukty/podzespoty, surowce strategiczne).

2.2.13.3.3. Planowanie Potrzeb Materialowych

Gtéwnym zadaniem planowania potrzeb materiatowych jest okreslenie, jaki materiat/surowiec, w jakiej ilosci oraz na

kiedy jest potrzebny, a nastepnie przygotowanie odpowiednich propozycji zaméwien. System umozliwia planowanie zmian
netto, czyli tylko tych materiatéw dla ktérych ulegty zmianie; zapas lub zapotrzebowanie. Takie planowanie w ograniczonej
skali, ktére mozna przeprowadzi¢ w krotkich odcinkach czasu gwarantuje, ze planista pracuje w oparciu o aktualne informacje.
Jesli jest to konieczne, istnieje mozliwo$¢ ponownego (nawet codziennego) planowania potrzeb pojedynczych produktow.
Planowanie potrzeb materiatlowych jest z reguty przeprowadzane dla okreslonego zaktadu. Zatem zapasy, potrzeby i przyjecia
zapaséw w jednym zaktadzie sg planowane igcznie. Potrzeby niezalezne oraz potrzeby zalezne, wynikajace z rozwiniecia
BOM-6w, tworzg podstawe do planowania potrzeb materiatowych. Wyliczenie dostepnosci materiatéow jest prowadzone
z doktadnoscig do jednego dnia. Ponadto mozliwe jest zdefiniowanie materiatéw, ktére w istotny sposob wptywajag na catkowite
wyniki planowania, jako pozycje harmonogramu gtéwnego. Kontroler MRP bada zmiany planu podstawowego dla tych pozyc;ji
i jesli jest to konieczne, moze takze zbada¢ zasoby zanim przeprowadzone zostanie rozwiniecie BOM i system automatycznie
zmodyfikuje plan podstawowy. Jesli w planowaniu potrzeb netto obliczenia wykazujg dla danego materiatu niedobér na
okreslony termin, w procedurze kalkulacji wielkosci partii system oblicza dla niego doktadng ilo$¢, jaka ma by¢ dostarczona.
Rezultatem planowania potrzeb materiatowych sg propozycje zlecen. Zaleznie od typu dostawy propozycje zlecen mogg
wystgpi¢ jako; planowane zamowienie zakupowe/ zapotrzebowania zakupowe lub planowane zlecenia produkcyjne.
Dla materiatow produkowanych w ramach firmy, przebieg MRP zawsze tworzy planowane zlecenia produkcyjne, ktore
kontroler MRP przeksztatca w zlecenia produkcyjne w ramach zdefiniowanego horyzontu planowania. Zlecenia planowane
zawierajg informacje o wielkosci partii, ktéra ma zosta¢ wyprodukowana i o zasobach wymaganych przez proces produkcji.
Zawierajg one komponenty materialowe okreslone podczas rozwiniecia BOM, jak rowniez zapotrzebowania na zdolnosci
produkcyjne oraz narzedzia do produkcji.

2.213.3.4. Planowanie Zdolnosci Produkcyjnych

Podsystem planowania zdolno$ci umozliwia planistom przeglad wykorzystania zdolno$ci produkcyjnych w zaktadzie
oraz dostarczenie niezbednych narzedzi do zbilansowania dostepnej zdolnosci z zapotrzebowaniem na zdolnos¢ produkcyjng.
Dla kazdego miejsca produkcji mozna utworzy¢ dowolng liczbe zdolnosci wg. réznych kategorii i poziomdw dostepnosci (rézne
typy zdolnosci produkcyjnych maszyn i pracownikow). Wyliczenie oraz rozdysponowanie zapotrzebowan na zdolnosci stanowi
baze dla oszacowania zdolnosci produkcyjnych oraz pomiaréw, jakie sg przeprowadzone podczas bilansowania zdolnoéci
z zapotrzebowaniem. Zapotrzebowywania na zdolnosci sg obliczane dla zlecen planowych, zlecen produkcyjnych. W ramach
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oceny wykorzystania zdolnosci, poréwnywane sg dostepne zdolnosci oraz zapotrzebowania na zdolnosci produkcyjne. Daje
to planiscie informacje o wykorzystaniu zdolnosci produkcyjnych w catej firmie. Podsystem posiada narzedzie do bilansowania
zdolnosci pozwalajgce elastycznie dopasowywac na kazdym etapie planowania zapotrzebowania na zdolno$¢ z dostepnymi
zdolnosciami produkcyjnymi. Modut SAP PP posiada funkcje; symulacji, harmonogramowania zdolnosci, sprawdzania
dostepnosci, optymalizacji sekwencji produkcji, planowania wykorzystania zasobéw produkcyjnych.

2.2.13.4. Sterowanie dziatalnoscia produkcyjna:

W sterowaniu dziatalno$cig produkcyjng, planowane specyfikacje potrzeb materiatowych sg przeksztatcane
w rzeczywiste zlecenia produkcyjne, przekazane do realizacji. Sterowanie dziatalnoscig produkcyjng koordynuje wszystkie
aspekty procesu produkcyjnego i zasobdw wykorzystywanych w trakcie jego realizacji. Centralnym instrumentem w sterowaniu
produkcja jest zlecenie produkcyjne. Okresla ono wszystkie planowane i faktycznie produkowane elementy i umozliwia ich
monitorowanie. Zawiera informacje dotyczace migdzy innymi; nazwy i karty produktu, termindéw produkcji, zasobow
wykorzystywanych przy produkcji (materiaty, dokumenty, zdolnosci produkcyjne, zasoby/narzedzia itp.), koszty produkc;ji
(roboczogodziny, maszynogodziny), informacje gdzie zostaty poniesione (koszty).

2.2.13.41. Tworzenie zlecenia

W trakcie planowania i kontroli produkcji zlecenia produkcyjne sg tworzone na podstawie planowanych zlecen
(powstatych podczas przebiegu MRP). Uzytkownik w razie potrzeby moze recznie tworzy¢ zlecenia produkcyjne pomijajgc
proces ich konwersji ze zleceh planowych. Podczas tworzenia zlecen produkcyjnych elementy marszrut technologicznych sa
przenoszone do zlecenia (sekwencje operacji), elementy BOM s3g przenoszone do zlecenia (komponenty, ilosci), albo ze
zlecen planistycznych, albo w wyniku wyboru powyzszych obiektow i ich rozwiniecia w przypadku braku odwotania do zlecenia
planowanego. W kazdym momencie mozliwe sg dowolne korekty/zmiany na zleceniu produkcyjnym juz po rozwinieciu
marszruty technologicznej (zmiany operacji ) i specyfikacji BOM (zmiany komponentéw). Funkcja harmonogramowania
zlecenia wyznacza terminy rozpoczecia i zakonczenia dla operacji realizowanych w ramach zlecenia, wykorzystujgc termin

rozpoczecia i zakonczenia zlecenia, wyliczony podczas przebiegu MRP. Wyliczanie obcigzenia i rozdysponowanie zdolnosci
jest realizowane oddzielnie w ramach kalkulacji zdoIlnosci produkcyjnej. Wyznaczana jest ponadto planowana kalkulacja
zleceniowa na podstawie planowanego zuzycia materiatow, robocizny wewnetrznej i ustug kooperacyjnych. W momencie
potwierdzenia zlecenia i zaksiggowania pobrania materiatow zostajg automatycznie wyliczone koszty rzeczywiste zlecenia.
Daje to mozliwo$¢ poréwnywania kosztéw planowanych z kosztami rzeczywistymi na kazdym etapie realizacji zlecenia.

2.213.4.2. Przetwarzanie realizowanego zlecenia

Funkcje przetwarzania (sterowania) realizowanego zlecenia wspomagajg planiste produkcji. Proces produkcyjny
moze by¢ fatwo monitorowany i dokumentowany od momentu uruchomienia zlecenia do momentu przyjecia wyrobow
gotowych. Na poszczegodlnych etapach przetwarzania wykonywane sg kolejno funkcje; uruchomienie zlecenia, pobranie
materiatdw (komponentéw produkcyjnych), potwierdzanie wykonania, przyjecie wyrobu gotowego na magazyn.

Poza funkcjami zwigzanymi z produkcja, funkcja zarzadzania statusem dostarcza informacji o zaawansowaniu
realizacji zlecenia. Zdefiniowana sekwencja statuséw utatwia dostosowanie przetwarzania zlecenia do potrzeb
przedsiebiorstwa. Podczas uruchomienia zlecenia nastepuje miedzy innymi kontrola dostepnosci materiatowych, drukowanie
dokumentéw warsztatowych. Potwierdzenie wykonania operacji pozwala udokumentowa¢ wyprodukowane ilosci, braki, czas
produkcji, ponadto pozwala monitorowaé¢ zdolnosci oraz poniesione koszty produkcji. W ten sposéb z kazdym potwierdzeniem
wykonania kolejnej operacji rzeczywiste ilosci, czasy wykonania i koszty sg automatycznie uaktualniane dla zlecenia
produkcyjnego, przy czym mozliwe jest dla operacji technologicznej uruchomienie rozliczenia wstecznego pobranych
materiatéw co powoduje automatyczne zdjecie ze stanu magazynowego komponentéw materiatowych przypisanych do danej
operacji. W przypadku braku aktywowanego rozliczenia wstecznego dla materiatéw, nalezy pobrania komponentéw
produkcyjnych zaksiegowac¢ recznie. Ostatni etap dotyczacy przyjecia produktu gotowego do magazynu moze dotyczy¢ catej
partii materiatow realizowanej w ramach zlecenia lub tylko jej czesci. Wycena zlecen jest przeprowadzona wedtug okreslonej
strategii w podstawowym rekordzie materiatowym np. wg. kosztéw planowych, cen planowych oraz cen standardowych.

2.213.4.3. Potwierdzanie wykonania zlecenia

Przed archiwizacjg zlecenie musi by¢ technicznie zakonczone i rozliczone. Wykorzystujgc funkcje zarzadzania
statusem, mozna zaznaczy¢ zlecenie jako ,technicznie wykonanie”. Powoduje to usuniecie pozostajgcych obcigzen zdolnosci
produkcyjnych oraz rezerwacji. Réwniez dalsze ksiegowania na takie zlecenie nie bedzie juz mozliwe.

2.2.13.5. System informacyjny modutu SAP PP

System informacyjny modutu SAP PP obejmuje obszerny zbiér standardowych raportow dotyczgcych danych
podstawowych (stanowiska produkcyjne, marszruty technologiczne, specyfikacje materiatowe BOM), danych planistycznych,
a takze danych transakcyjnych (system informacyjny zlecen produkcyjnych COOIS). Planista produkcji ponadto moze
wykorzysta¢ standardowe raporty funkcjonujgce w obszarze Zarzgdzania Gospodarkg Materiatowg oraz Controlingu.

Odrebnymi podsystemami informacyjnymi wykorzystywanymi w obszarze PP sg; Podsystem Informacji Warsztatowej
oraz Podsystem Controlingu Zapasu wchodzgcymi w skfad Systemu Informaciji Logistycznej (LIS), gdzie mozliwe sg dwa typy
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analiz; analizy standardowe oparte na statystycznych bazach danych, analizy elastyczne bazujg na jednej lub wielu
strukturach informacji dowolnie wybranych z baz danych.

2.2.13.6. Raporty niestandardowe

Odwzorowaniem ciggle wzrastajgcych potrzeb informacyjnych w module PP sg tworzone raporty niestandardowe;
zbiorcze zestawienia specyfikacji materialtowych BOM, zbiorcze zestawienia marszrut technologicznych, raport do analizy
zuzytych roboczogodzin i maszynogodzin dla stanowisk produkcyjnych, system informacyjny pracy brygad produkcyjnych, itp.

2.213.7. Wdrozone funkcjonalnosci w module SAP PP

Na potrzeby grupy GK PGE w systemie RIL w zakresie modutu PP uruchomiono produkcje dyskretna, czyli taki rodzaj
produkcji w ktdrej w ramach szarzy produkcyjnej (zamknietego cyklu produkcyjnego dotyczacego przerobu w jednej partii
komponentéw produkcyjnych) powstaje pojedyncza partia towaréw (okreslona ilo$¢ wyrobdw) dla ktorej koszty sg wyliczane
indywidualnie w oparciu o przygotowang wczesniej kalkulacje materiatowa. Jednym z rozwigzan niestandardowych jest proces
regeneracji wyrobéw, w tym celu wykorzystuje sie rowniez zlecenia dla produkgcji dyskretnej.

e W zakresie danych podstawowych utworzono; dane podstawowe materiatu (zaktadki MRP 1-4, Przygotowanie Pracy,
profile produkgciji) specyfikacje materiatowe BOM, stanowiska produkcyjne, zdolnosci produkcyjne na stanowiskach
produkcyjnych, planista produkcji, marszruty technologiczne (standardowe),

o W zakresie transakcyjnym obowigzuja; zlecenia produkcyjne dla produkcji dyskretnej; harmonogramowanie realizacii
zlecenia wg. zdolnosci produkcyjnych, produkcja na magazyn, regeneracja wyrobu, rozliczanie wsteczne
komponentéw, automatyczne przyjecie produktu na magazyn, automatyczne przyjecie wyrobu po regeneracji na
magazyn,

e W zakresie rozwigzan niestandardowych zastosowano; zlecenia produkcyjne konfigurowalne, rodzaje asortymentu,
karty technologiczne, potwierdzenie operacji poprawki, zarzadzanie pracg brygad, interfejs z ZKL dotyczacy
rejestracji roboczogodzin pracownikéw produkcyjnych.

2.2.14. Zarzadzanie Kontrolg Jakosci (QM)

Modut SAP QM swoim zakresem wspomaga biznes poczawszy od planowania produkcji do planowania produktu
i jego rozwoju oraz dziataniach handlowych takich jak zakupy i sprzedaz. W obecnej wersji system QM wymaga integrac;ji
planowania i realizacji kontroli z kompleksowym planowaniem wewnetrznym (Podsystemy MM, PP, SD). Celem SAP jest
wyeliminowanie ,sztywnej” integracji i zastgpienie jej elastyczng integracjg wykorzystujgca otwarte interfejsy. Efektem moze
by¢ integracja jakosciowa z zamdéwieniami i produkcjg, a tym samym wigksza kontrola nad procesem, wsparcie planowania
poprzez wykorzystanie planéw kontroli, monitorowanie reklamacji dostawcow i klientéw poprzez wdrozenie zadan
naprawczych w powiadomieniach o jakos$ci, automatyzacja certyfikatow jakosci, drukowanych podczas dostarczania wyrobéw
do klienta. Takie podejscie pozwala na wydzielenie w kontroli jakosci trzech logicznych poziomow; planowanie kontroli/jakosci,
przetwarzanie kontroli, rejestrowanie wynikow kontroli.

Zasadniczo, celem modutu SAP QM jest dostarczenie ponizszych funkcjonalnosci w nastepujacych obszarach dziatalnosci
firmy:

¢ Planowanie jakosci, planowanie kontroli
Podsystem dostarcza podstawowe dane niezbedne do tworzenia planéw kontroli materiatbw w oparciu o ktére
odbywa sie planowanie inspekcji, zapewniajgc ponadto standaryzacje planowania jakosci.

e Przetwarzanie kontroli
Podsystem przetwarza partie kontrolne. Podczas tego procesu przechwytywane sg wyniki kontroli jakosci w oparciu
o ktére podejmowana jest decyzja o akceptacji (przyjeciu) lub odrzuceniu partii kontrolnej. System ponadto umozliwia
generowanie certyfikatéw jakosci.

e Sterowanie jakoscia
Podsystem umozliwia tworzenie zawiadomien kontroli jakosci dla celéw identyfikacji usterki dzieki mozliwosci
przeprowadzeniu analizy jej przyczyny zrédtowej. Ponadto rozbudowany system informacyjny zapewnia wglad w listy
powiadomien dotyczgcych kontroli jakosci, wykresy jakosci, ocene dostawcy pod wzgledem jakosci dostarczonych
materiatow itp.

2.2.141. Struktura organizacyjna:

W strukturze organizacyjnej przedsigbiorstwa kluczowe znaczenie dla modutu QM majg zaklady, miejsca
skladowania i miejsca kontroli jakosci (laboratoria). W ramach planowania i kontroli jakosci zakiad jest widziany jako
centralna jednostka organizacyjna w ktérej odbywa sie planowanie. Sktad to miejsce sktadowania materiatéw, wyrobéw lub
dowolnych komponentéw podlegajgcych procesowi kontroli jakosci bedgcym odwzorowaniem fizycznego magazynu.

Jednostka organizacyjna miejsce kontroli jakosci (laboratorium) jest wykorzystywana jako pozycja w strukturze
planéw kontroli jakosci przypisanych do zaktadu i nalezy jg traktowa¢ jako stanowisko kontroli jakosci (obiekt SAP). Miejsce
kontroli jakosci jest kluczowym elementem w sterowaniu kontrolg jakosci. W wyniku podzielenia personelu planistycznego na
grupy, mozna przyporzgdkowaé¢ materiaty podlegajgce kontroli do grup planistow kontroli jakosci. Przyporzgdkowanie to
umozliwia precyzyjne zdefiniowanie zakreséw odpowiedzialnosci oraz przypisanie specyficznych zadan okreslonym planistom
badz ich grupom.
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2.214.2. Plan i Charakterystyki Kontroli Jakosci (dane podstawowe)

Dane podstawowe dla planowania kontroli jakosci stanowig baze dla sprawnej kontroli i sterowania jako$cig
w przedsigbiorstwie.

2.214.21. Dane podstawowe materiatu (zakladki MRP1-MRP4, Przygotowanie pracy)

Dane podstawowe materiatu to inaczej ,kartoteki” wyrobdw. Od strony jakosciowej istotna jest Zaktadka — Zrzgdzanie
Jakoscig. Kluczowe wpisy definiujg podstawy prawidlowego przebiegu procesu sterowania jakoscig. Witasciwy algorytm
sterowania jakos$cig polega na wykorzystaniu specyficznych danych sterujgcych dla poszczegolnych indekséw materiatowych.
Dostarczenie wtasciwych danych jest istotne dla uzyskania wtasciwej kontroli tj. objecie obowigzkiem kontroli wskazanego
indeksu, okreslenie rodzaju kontroli, aktywacja/dezaktywacja kontroli okreslonego rodzaju, sterowanie automatycznym
tworzeniem partii kontrolnej, wyborem wtasciwego planu kontroli w celu realizacji inspekcji jako$ciowej materiatu.

W zakresie danych podstawowych kontroli jakosci zasadniczo najwazniejsze elementy stanowig charakterystyki
kontroli jakosci (cechy ilosciowe lub jakosciowe) oraz plany kontroli. Obiekty SAP posrednio wykorzystywane w opracowaniu
danych podstawowych to miedzy innymi; katalogi (definicja/standaryzacja listy dozwolonych kodéw wartosci np. dla atrybutow
cech, decyzji uzycia, rodzajéw wad), zbiory (grupujgce kody), metody kontroli (procedura postepowania w trakcie kontroli —
tekstowy element informacyjny, lub osobny dotaczony dokument np. PDF), procedury probkowania (okreslajg rodzaj
probkowania, typ oceny i wielko$¢ probki)

2.2.14.2.2. Plan kontroli

Plany kontrolne sg to listy zadan uzywane w Zarzadzaniu Jakoscig do przetwarzania kontroli jakosci. W Planie
Kontroli definiuje sie sposéb, w jaki kontrola jakosci bedzie przebiegata. Kazdy plan kontroli sktada sie jednej lub wielu operac;ji
kontrolnych. Na poziomie operacji kontrolnej przypisywane jest stanowisko kontrolne oraz zaktad. Stanowiska kontrolne beda
odpowiada¢ laboratoriom. W ramach planowania kontroli jakosci planista moze wykorzysta¢ wczesniej zdefiniowane dane
podstawowe takie jak; referencyjne zbiory operacji oraz podstawowej charakterystyki kontroli jakosci, dzieki czemu nowe plany
kontroli jakosci mogg zosta¢ szybko opracowane. Poprzez wykorzystanie standardéw planista moze by¢ pewien, ze plany
oraz wyniki kontroli jakosci sg porownywalne. Jesli podstawa kontroli jakosci ulegta zmianie w zwigzku z modyfikacjg
standardoéw, wewnetrznych regut czy zewnetrznych norm, planista kontroli jakosci moze szybko zidentyfikowaé plany kontroli
jakosci, objete tymi zmianami i zdecydowa¢ o ewentualnej ich adaptacji.

2.2.14.2.3. Charakterystyki kontroli jakosci

Jakosciowe i ilosciowe charakterystyki kontroli jakosci (cechy), wraz z parametrami probkowania, warto$ciami
docelowymi czy tolerancjami, tworzone sg jako niezalezny element danych podstawowych. Charakterystyki te sg przypisane
do planéw kontroli jakosci. Charakterystyki mogg zostac¢ przypisane rowniez do produkcyjnych marszrut technologicznych.
Umozliwia to zintegrowanie kontroli jakosci z procesem produkcji. Dla kontroli jakosci odbywajgcych sie réwnolegle
z procesem produkcji, charakterystyki kontroli jakosci moga zostaé przypisane bezposrednio do operacji w marszrucie.

2.214.2.4. Stanowisko kontroli jakosci

Stanowiska kontroli jakosci nalezy traktowaé jako obiekty SAP reprezentujgce laboratorium danego zaktadu,
uzywane na liscie zadan w planach kontroli jakosci. Kazdy tego typu obiekt technologiczny zawiera dane niezbedne do
wykonania prawidtowego przetwarzania kontroli jakosci na indeksach podlegajgcych kontroli. Od strony technicznej obiekt
typu stanowisko kontroli jakosci jest stanowiskiem roboczym.

2.214.3. Przetwarzanie kontroli:
W przetwarzaniu kontroli realizowane sg nastepujgce funkcje:
2.21431. Zarzadzanie kontrolg (uruchamianie, wykonywanie i zakonczenie kontroli)

Uruchamianie kontroli partii stanowi integralng czes$¢ fancucha logistycznego. Kontrole partii sg kreowane
automatycznie w innych modutach SAP (MM — kontrola przyjecia materiatu PZ, PP — kontrola przyjecia wyrobu z produkcji,
SD - kontrola materiatu podczas generowania dostawy wychodzacej do klienta). Ponadto kontrola partii moze by¢ kreowana
recznie (wstepna kontrola partii) lub okresowo (okresowa kontrola partii na magazynie po zadanym czasie).

Decyzja o uzytecznosci formalnie koriczy kontrole. Wyliczenie wskaznikow jakosci i rozpoczecie kolejnych dziatan
(przeksiggowanie partii logistycznej z Zapasu KJ na Zapas Nieograniczonego Wykorzystania) wymagajg decyzji
o uzytecznosci (decyzji uzycia). Kontrola jest prowadzona zgodnie z planem kontroli, ktéry system automatycznie okreslit
podczas kreowania partii i z dynamicznie utworzonymi charakterystykami zwigzanymi z danym poziomem jakoSci.

Generalnie wykreowanie partii kontrolnej $wiadczy o potrzebie kontroli. Uruchomiajgc kontrole partii system prébuje
przyporzadkowac partii kontrolnej plan kontroli zalezny od kontrolowanych parametréw zdefiniowanych dla materiatow.

Jezeli jest to niemozliwe, osoba odpowiedzialna powinna zdecydowaé, jaki plan kontroli powinien zosta¢
wykorzystany w kontroli. Plan kontroli musi zostaé przyporzgdkowany przed rozpoczeciem kontroli. Przetwarzanie partii
kontrolnych wymaga zatwierdzania/autoryzacji. Wyniki kontroli dla kazdej partii s odnotowywane wraz z numerem partii
kontrolnej w systemie bazodanowym SAP. Dostep do poszczegodlnych wynikow kontroli jest realizowany poprzez partig
kontrolng. Podjecie decyzji o uzyteczno$ci konczy kontrole i precyzuje ocene wprowadzonej partii. Wyniki kontroli dla
skontrolowanej partii moga by¢ dostepne przy ocenie dostawcy.
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2.214.3.2. Rejestracja danych o jakosci (rejestrowanie wynikow)

Na etapie planowania kontroli planista okre$la w jaki sposdb dane kontrolne beda rejestrowane. System SAP QM
analizuje wyniki w odniesieniu do zdefiniowanych w planie kontroli wartosci i pokazuje, czy rezultaty mieszczg sie w ramach
dopuszczalnych limitéw. Na koniec kontroli wyniki kontroli sg oceniane przez system. Wszystkie wprowadzone wyniki sg
porownywane z katalogami ocen. Na przyktadzie probki wzorcowej system okresla, czy mozna dane charakterystyki
zaakceptowac czy nie. W przypadku, kiedy wszystkie przewidziane kontrolg charakterystyki partii sg ocenione, inspektor lub
inna upowazniona osoba moze podjg¢ decyzje o uzytecznosci kontrolowanej partii.

System ponadto umozliwia wprowadzenie zasady ,dynamicznej modyfikacji®, dzieki ktéremu rozmiar i szczegdtowosé
kontroli jest okreslony przez poziom jakosci. Konsekwencjg tego dostawy majacy ,zta historie” moga by¢ kontrolowani bardziej
doktadnie niz dostawcy poprawiajacy swojg jako$é. Sciste powigzanie zarzadzania materiatami i kontroli jakosci jest
szczegolnie uzyteczne w przyjmowaniu dostaw materiatow i surowcow, kiedy to zakresy kontroli sg okreslane dynamicznie.
Wykorzystujac historyczne procedury i definicje charakterystyk, zawarte w planie kontroli jakosci, system QM wylicza rozmiar
probki i potwierdza je dla zarzgdzania zapasem. W wyniku tego obstuga magazynu wie, czy kontrola jest konieczna i jak liczng
prébke nalezy pobra¢. Taka integracja upraszcza sterowanie ruchem materiatéw w magazynie
2.2.14.4. Sterowanie jakoscia:

W sterowaniu kontrolg jakosci gldwnie wykorzystuje sie Zawiadomienia Kontroli Jakosci, ktére jako obiekty SAP
umozliwiajg prowadzenie ewidencji niezgodnosci materiatu lub zdarzenia w procesie gospodarczym, ktéry posiada okre$lone
wymogi jakosci.

2.2.145. System informacyjny modutu SAP QM

System informacyjny modutu SAP QM obejmuje obszerny zbiér standardowych raportéw dotyczgcych danych
podstawowych (katalogi, zbiory, charakterystyki ilosciowe i jakosciowe, stanowiska kontroli jakosci (laboratoria), plany kontroli
i marszruty technologiczne z przypisanymi charakterystykami kontroli jakosci), a takze danych transakcyjnych (lista
zawiadomien QM, lista partii kontrolnych, lista wynikéw kontroli). Planista produkcji ponadto moze wykorzysta¢ standardowe
raporty funkcjonujace w obszarze Zarzadzania Gospodarka Materiatowa.

2.2.14.6. Raporty niestandardowe

Odwzorowaniem ciggle wzrastajgcych potrzeb informacyjnych w module PP s3 tworzone raporty niestandardowe;
Protokdt z Kontroli Inspekcyjne;.

2.214.7. Wdrozone funkcjonalnosci modutu SAP QM

Na potrzeby GK PGE modut SAP QM zostat zintegrowany z procesami zakupdw i zarzgdzania zapasami
(podsystemy modutu MM). Na potrzeby integracji miedzymodutowej utworzono rodzaj kontroli dla przyje¢ materiatéw na
magazyn w trakcie dostaw. W trakcie przetwarzania dokumentu PZ, nastepuje automatyczne kreowanie partii kontrolnej dla
wygenerowanej partii logistycznej, ktéra nastepnie podlega procedurom kontroli.

Plany kontroli dla wskazanych indekséw s3g tworzone przez planistow odpowiednio wczesniej dla wszystkich
materiatéw podlegajgcych procedurom ww. kontroli jako$ci w procesie ich przyjecia dokumentem PZ.

e W zakresie danych podstawowych utworzono; dane podstawowe materiatu (Zaktadka — Zarzgdzanie Jakoscig),
katalogi, charakterystyki ilosciowe i jakosciowe, stanowiska kontroli jakosci, planista jakosci, plany kontroli,
o W zakresie transakcyjnym obowigzuje; ocena partii, decyzja uzycia z przeksiegowaniem materiatu z zapasu KJ na
zapas nieograniczonego, rejestrowanie certyfikatu jakosci, zawiadomienia QM dla reklamac;ji dostaw,
e W zakresie rozwigzan niestandardowych zastosowano; Zarzadzanie Audytem, Stornowanie przyjetej partii
logistyczne;.
3. Automatyzacja procesoéw biznesowych

Mechanizmy SAP WorkFlow (SAP WF) automatyzuje przeptyw informacji i zadan miedzy pracownikami obstugujacymi dany
proces. Pozwalajg dzieki temu usprawni¢ dziatania wykonywane w ramach tego procesu. SAP Workflow moze byé¢
uruchomiony w kazdym z obszaréw SAP - w tym dla modutéw SAP FI, SAP MM, SAP SD, SAP HR. Mechanizmy SAP WF
wykorzystujg standardowe transakcje systemowe, wspierajg realizacje procesu biznesowego bez ingerencji realizacje kroku
biznesowego. Szybka i sprawna realizacja krokdw procesu w duzej mierze zalezy od przekazywania informacji pomigdzy
elementami i fazami procesu. W wiekszos$ci przekazanie informacji albo wrecz wykonanie pewnych etapéw procesu w sposéb
automatyczny i systemowy pozwala na przyspieszenie i podniesienie efektywnosci catych dziedzin dziatalnosci firmy. Do tego
wiasnie stuzg mechanizmy SAP WF. SAP WF jest narzedziem umozliwiajgcym automatyzacje i uporzadkowanie dziatan
w ramach proceséw biznesowych, wspieranych przez system SAP. Osoby, uczestniczgce w obstudze procesu
zamodelowanego w systemie, otrzymujg elektroniczne powiadomienia (w postaci e-maili) zdarzeh zarejestrowanych
w systemie oraz informacje o zadaniach, ktére powinni wykona¢ w zwigzku z danym zdarzeniem. Korzystajgc z SAP WF,
na istniejgcym juz w systemie SAP procesie "nadbudowujemy" tzw. scenariusz workflow. Scenariusz workflow precyzuje, przy
jakich zdarzeniach, do kogo i jakie majg by¢ generowane wiadomosci i/lub zadania do wykonania.

3.1. Automatyzacja procesu Obiegu Faktur Zakupowych (OFZ)

Zasada dziatania SAP WF dla OFZ polega na tym iz na kazdym etapie procesu w ramach danego kroku jest do wykonania
(przez konkretnego uzytkownika lub grupe uzytkownikéw) zadanie. Przekazywanie zadan pomiedzy grupami uzytkownikéw
przypisanych do roli w ramach danej jednostki gospodarczej jest wykonywane automatycznie.

Wykonanie zadania moze polegac na:
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Akceptacji kroku (zatwierdzaniu badz odrzucaniu)

Weryfikacji danych (ocena merytoryczna, ocena rachunkowa, ocena podatkowa)

Uzupetnieniu danych (uzupetnienie reczne bgdz automatyczne)

Przekierowaniu zadania (wskazanie roli odpowiedzialnej za kolejny krok)

Wstawieniu dowolnego komentarza dotyczgcego wykonanego zadania. Wstawiony komentarz widoczny jest dla
wszystkich oséb uczestniczacych w procesie.

Po wykonanym zadaniu w ramach procesu SAP WF, system automatycznie przekazuje informacje do kolejnej osoby (lub
grupy osob/roli) w procesie, odpowiedzialnej za wykonanie kolejnego kroku i zadania przewidzianego w ramach procesu
zgodnie z procesem OFZ.

W ramach procesu OFZ uzytkownicy sg przypisani do okreslonych rél w SAP WF. Postugujg sie transakcjami uzywanymi w
ramach realizacji standardowych proceséw np. SAP MM i SAP FI. Oznacza to np.: ze osoba nie posiadajgca uprawnien do
realizacji ksiegowania w systemie SAP ERP nie moze by¢ przypisana do roli w ramach SAP WF, tym samym nie moze
rejestrowac operacji gospodarczych w systemie.

3.2 Automatyzacja procesu Elektroniczny Obieg Dokumentéw (EOD)

Wsparcie proceséw biznesowych realizowanych przez Spoétke w zakresie automatyzacji przeptywu
dokumentow (workflow) w ramach procesu decyzyjnego dla wymienionych ponizej kategorii dokumentéw:

Polecenie Ksiegowania.

Decyzje administracyjne.

Akty Notarialne (dotyczgce zakupu).

Zadanie Zaptaty.

Likwidacja Srodka Trwatego.

Zmiana Miejsca Uzytkowania Srodka Trwatego.
Polisy Ubezpieczeniowe.

Funkcjonalnosé obejmuje:

e Tworzenie w systemie SAP elektronicznych formularzy EOD dla wymienionych powyzej kategorii dokumentow.

e Rejestracje elektronicznych obrazéw dokumentéw wymienionych powyzej kategorii.

e Automatyzacja i zarzadzanie procesem decyzyjnym/akceptacyjnym w ramach kategorii dokumentow.

o Usltuga integruje sie z procesami biznesowymi wspieranymi przez system SAP w ramach Ustugi SAP RIL.

e Elektroniczne powiadomienia za pomocg poczty elektroniczne;.

e Raportowanie czaséw przetwarzania.

e Dostep dla Uzytkownikéw Koncowych swiadczony jest w oparciu o komponenty systemu SAP (SAP EP, SAP ECC
[RIL]).

e Elektroniczne obrazy dokumentéw przechowywane sg w udostepnionym systemie DMS, petnigcym role Content
Servera.

4. Lista instrukcji uzytkownikow SAP ERP w PGE S.A.

Dokumenty w wersji elektronicznej znajdujg w zasobach intranetowych GK PGE

Fl — Rachunkowos¢ finansowa

FI100 Wstep do Ksiegowosci w SAP

FI1200 Obstuga raportéw kasowych

FI210 Operacje ksiegowe - poziom 1 (ksiegowania wstepne na Kontach KG, Odbiorcéw, Dostawcéw)
F1220 Operacje ksiegowe - poziom 2 (ksiegowania i rozliczanie Kont KG, Odbiorcéw, Dostawcow)

FI230 Operacje ksiegowe - poziom 3 (stornowania, prace okresowe, sprawozdawczos¢ zarzadcza)

FI240 Administracja danymi podstawowymi obszaru Ksiegowosci (Konta KG, Partnerzy Handlowi, Banki, dane rynkowe)
F1250 Sprawozdawczos¢ zewnetrzna

F1260 Ksiegowanie zakupow - poziom 1 ( faktury, PZ kosztowy, dokumenty ksiegowe w inwentaryzacji)
FI390 Raportowanie w obszarze Ksiegowosci

F1400 Administracja modutem F| (zarzgdzanie okresami i zakresami numeroéw, przenoszenie sald Kont KG)
TR - Treasury

TR100 Wstep do zarzgdzania skarbcem w sap
TR200 Obstuga ptatnosci wychodzgcych (program ptatnosci)
TR210 Obstuga wyciggoéw bankowych (potwierdzenia ptatnosci) w sap

TR220 Obstuga skarbca- poziom 1 (wprowadzanie instrumentéw finansowych)
TR230 Obstuga skarbca- poziom 2 (prace okresowe)
TR390 Raportowanie w obszarze zarzgdzania skarbcem

CO - Kontroling

CO100 Wstep do Kontrolingu w SAP
C0200 Administracja zleceniami wewnetrznymi
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C0210 Raportowanie kosztow planowych i rzeczywistych
C0220 Rozliczanie naktadéw inwestycyjnych
C0230 Rozliczanie kosztow rzeczywistych
C0240 Planowanie w obszarze Kontrolingu (koszty/przychody, wsk. stat., dziatania, zarzadzanie planami)
C0250 Analizy i sprawozdawczo$¢ w obszarze Kontrolingu
C0260 Administracja danymi podstawowymi obszaru Kontrolingu - poziom 1 (spétka - obiekty kontrolingowe)
C0270 Administracja danymi podstawowymi obszaru Kontrolingu - poziom 2 (spotka - cykle, schematy rozl. cechy)
C0280 Administracja danymi podstawowymi obszaru Kontrolingu - poziom 3 (centrala - rodzaje kosztow)
C0400 Administracja modutem CO (obstuga malarza raportéw)

FI-AA — Rachunkowos¢ Majatku Trwalego

AA100 Wstep do Zarzadzania Srodkami Trwatymi w SAP

AA200 Ewidencja majatku niskocennego (administracja kartoteka, operacje ksiegowania)

AA210 Obstuga podatkéw od Nieruchomosci

AA220 Ewidencja Srodkéw Trwatych - poziom 1 (administracja kartoteka, operacje ksiegowania)
AA230 Ewidencja Srodkéw Trwatych - poziom 2 (prace okresowe, plany amortyzacji)

AA390 Raportowanie w obszarze Srodkéw Trwatych

AA400 Administracja modutem FI-AA (zarzgdzanie okresami i raportowaniem, def. wariantéw symulacji)

RE-FX — Zarzagdzanie Nieruchomosciami

RE100 Wstep do Zarzadzania Nieruchomosciami w SAP

RE210 Administracja danymi podstawowymi Nieruchomosci

RE220 Administracja umowami ubezpieczeniowymi

RE230 Administracja umowami kosztowymi i przychodowymi dla Nieruchomosci (z wyt. umoéw ubezpieczeniowych
i podatkowych)

RE240 Planowanie, generowanie i kontrola ksiegowarn w module RE.

RE250 Obstuga podatkéw dla Nieruchomosci 1 (podatki: od nieruchomosci, rolny, lesny)

RE260 Obstuga podatkéw dla Nieruchomosci 2 (podatek od srodkéw transportu)

RE390 Raportowanie w obszarze Zarzadzania Nieruchomos$ciami

RE400 Administracja modutem RE (raportowanie QV, zarzadzanie SAP Query)

MM - Gospodarka Materialowa

MM100 Wstep do Logistyki i Zaopatrzenia w SAP

MM200 Rejestracja rezerwacji i zgtoszen zapotrzebowania

MM210 Tworzenie listy zrédet i inforekordow oraz rejestracja kontraktow zakupowych
MM220 Rejestracja zamowien

MM230 Zatwierdzanie zamoéwien i ocena dostawcow

MM240 Potwierdzanie realizacji ustug (arkusz wprowadzania ustugi)

MM250 Zatwierdzanie rezerwaciji i zgtoszen zapotrzebowania
MM260 Automatyczna rejestracja dokumentéw MM (obstuga interfejséw)

MM300 Operacje magazynowe - poziom 1 (wydania, przesuniecia, zwroty)

MM310 Operacje magazynowe - poziom 2 (przyjecia, zZtomowanie, przeksiggowania)
MM320 Ksiegowanie zakupow - poziom 2 (stornowania, przeszacowania, przeindeksowania)
MM330 Administracja danymi podstawowymi Indekséw Materiatowych

MM390 Raportowanie w obszarze Logistyki i Zaopatrzenia

MM400 Administracja modutem MM (zarzadzanie okresami, zakresy numerow)

SD — Sprzedaz i Dystrybucja

SD100 Wstep do Sprzedazy i Dystrybucji w SAP

SD200 Rejestracja podstawowych dokumentéw sprzedazy (kontrakty, zlecenia jedn.)
SD210 Rejestracja podstawowych dokumentow sprzedazy (kontrakty, zlecenia jedn.)
SD220 Rejestracja specjalnych dokumentéw sprzedazy

SD230 Automatyczna rejestracja dokumentéw sprzedazy (obstuga interfejsow)
SD240 Planowanie wysyiki i zwrotdw materiatu

SD250 Operacje specjalne dla dokumentéw sprzedazy

SD260 Fakturowanie sprzedazy

SD270 Operacje specjalne dla fakturowania

SD280 Administracja cennikami sprzedazy i danymi kredytowymi klienta

SD390 Raportowanie w obszarze Sprzedazy

SD400 Administracja modutem SD (obstuga dedykowanych tabel, administracja cechami)
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IMPS - Zarzadzanie inwestycjami i System projektowy

IMPS200 Edycja danych podstawowych PS.
IMPS210 Tworzenie i edycja KZI

IMPS220 Planowanie i budzetowanie projektéw oraz planowanie zlecen inwestycyjnych PM
IMPS230 Rejestracja i edycja zawiadomien PS.
IMPS240 Koordynator IM/PS.

IMPS250 Edycja danych podstawowych IM.
IMPS300 Raportowanie operacyjne modutu PS
IMPS310 Raportowanie operacyjne modutu IM
IMPS400 Administracja modutem IM/PS
IMPS500 Planowanie i budzetowanie IM.
IMPS600 Rozliczanie zadan inwestycyjnych.

PM - Gospodarka remontowa

PMW200 Administracja danymi podstawowymi modutu PM.

PMW210 PER i PLM - tworzenie, edycja, planowanie, budzetowanie
PMW215 Raportowanie operacyjne PER i PLM

PMW220 Elementy PSP — tworzenie, edycja, planowanie, budzetowanie
PMW225 Raportowanie operacyjne ZER i ZLM

PMW230 Tworzenie i edycja licznikéw / punktéw pomiarowych oraz dokumentéw pomiarowych
PMW300 Planowanie, zatwierdzanie i realizacja zlecen PM.

PMW310 Tworzenie, edycja i uruchamianie planéw prac i planéw obstugi.
PMW315 Raportowanie operacyjne danych podstawowych modutu PM
PMW320 Rejestracja i edycja Zawiadomien PM

PMW325 Raportowanie operacyjne zawiadomien i zlecern PM

PMW330 Edycja grupy zlecen PM

PMW340 Administracja Modutem PM

PMD200  Administracja danymi podstawowymi modutu PM.

PMD210 PER i PLM - tworzenie, edycja, planowanie, budzetowanie
PMD215  Raportowanie operacyjne PER i PLM

PMD220  Elementy PSP — tworzenie, edycja, planowanie, budzetowanie
PMD225  Raportowanie operacyjne ZER i ZLM

PMD300 Planowanie, zatwierdzanie i realizacja zlecerr PM.

PMD310  Tworzenie, edycja i uruchamianie planéw prac i planéw obstugi.
PMD315  Raportowanie operacyjne danych podstawowych modutu PM
PMD320 Rejestracja i edycja Zawiadomien PM

PMD325 Raportowanie operacyjne zawiadomien i zlecen PM

PMD330 Edycja grupy zleceh PM

PP — Planowanie i Zarzagdzanie Produkcja

PP.01 Zarzgdzanie danymi podstawowymi Planowania produkgji
PP.02 Zarzgdzanie zleceniem planowanym

PP.03 Zarzgdzanie zleceniem produkcyjnym

PP.04 System raportowania produkc;ji

PP.06 Zarzgdzanie sktadem brygad

PP.17 Zarzgdzanie klasyfikacjg

PP.18 Potwierdzanie godzin pracy dla zleceh

PP.19 System Informacyjny PP - Raporty niestandardowe v.1.2
PP.20 Zaawansowane zarzgdzanie danymi podstawowymi PP

QM - Zarzadzanie Kontrolg Jakosci

QM.01 Zarzgdzanie danymi podstawowymi Kontroli jako$ci
QM.02 Zarzgdzanie zawiadomieniem kontroli jakosci
QM.03 Zarzgdzanie partig kontroli jakosci

QM.04 Zarzadzanie audytem

QM.05 System raportowania kontroli jakosci

QM.06 System raportowania produkciji
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	2.2.13. Planowanie i Zarządzanie Produkcją (PP):
	Moduł SAP PP w ramach poniższych podsystemów realizuje następujące zadania:
	PP-BD Podstawowe Dane dla Produkcji
	Podsystem pozwala opisać produkty, realizacje produkcji oraz wymagane zasoby produkcyjne. Szeroki zakres funkcji sterowanych przez te dane pozwala skrócić cykl realizacji produkcji.
	 PP-SOP Planowanie Sprzedaży i Produkcji
	Podsystem w elastyczny sposób pozwala planować i koordynować działania produkcyjne w wielu obszarach firmy.
	 PP-MRP Planowanie Potrzeb Materiałowych
	W oparciu o dane przekazane z podsystemu PP-SOP, podsystem PP-MRP generuje propozycje niezbędnych zleceń. Dostępność wielorakich strategii planowania zleceń pozwala zredukować koszty magazynowania oraz skrócić okresy dostaw dla produkcji: realizowanej...
	 PP-SFC Sterowanie Produkcją na Gnieździe Produkcyjnym
	W trakcie przetwarzania zleceń produkcyjnych wykorzystywane są w powyższym podsystemie dane; terminy, koszty, zasoby (wymagana zdolność produkcyjna, narzędzia, materiały i dokumentacja).
	 PP-IS System Informacji Produkcyjnej
	Podsystem Informacji Produkcyjnej, stanowiący część Systemu Informacji Logistycznej, używa elastycznych analiz do monitorowania najważniejszych terminów produkcji. W ten sposób kontrolerzy MRP oraz planiści warsztatowi posiadają pełny przegląd sytuacj...
	 PP-PC Kalkulacja Kosztów Produktu
	Funkcje podsystemu zarówno dla produkcji wykorzystującej, jak i nie wykorzystującej zlecenia są powiązane z Podsystemem Controllingu Kosztów i Wyników. Umożliwia to klasyczny i efektywny controlling kosztów produkcji.
	 PP-CRP Planowanie Zdolności Produkcyjnej
	Podsystem umożliwia ocenę planów produkcji z punktu widzenia wykorzystania zdolności produkcyjnej na wszystkich poziomach planowania (od planowania zgrubnego do sterowania produkcją na warsztacie) oraz umożliwia elastyczną reakcję w przypadku wystąpie...
	2.2.13.1. Struktura organizacyjna:
	W strukturze organizacyjnej przedsiębiorstwa kluczowe znaczenie dla modułu PP mają zakłady i miejsca składowania. W ramach planowania i kontroli produkcji zakład jest widziany jako centralna jednostka organizacyjna. Jest miejscem gdzie odbywa się prod...
	Poza ogólnymi jednostkami organizacyjnymi moduł SAP PP wykorzystuje planistyczne jednostki organizacyjne; zakład planujący, miejsce produkcji, grupy planistów.
	Zakład planujący odnosi się do określonego zakładu, w którym dokonuje się planowanie potrzeb na określony materiał (komponent). Jednostka organizacyjna „miejsce produkcji” służy do szczegółowego opisu struktury produkcji w zakładzie. Miejsce produkcji...
	2.2.13.2. Dane podstawowe:
	Dane podstawowe PP służą do opisywania produktów oraz ich procesów produkcyjnych. Umożliwiają tworzenie podstawowego opisu łańcuchów przetwarzania danych w ramach kompleksowego systemu planowania i kontroli produkcji PP.
	2.2.13.2.1. Dane podstawowe materiału (zakładki MRP1-MRP4, Przygotowanie pracy)
	Dane podstawowe materiału to inaczej „kartoteki” wyrobów. Od strony produkcyjnej stanowią je Zakładki MRP 1-4 (Planowanie potrzeb materiałowych) oraz Zakładka - Przygotowanie Pracy danego indeksu. Kluczowe wpisy definiują podstawy prawidłowego przebie...
	Dane sterujące dla materiałów nabywanych zewnętrznie (części, surowców, opakowań) integrują obszar planowania produkcji i logistyki. W tej dziedzinie znajdują się terminy dostaw oraz parametry decydujące o wielkościach składanych zamówień dla partii l...
	2.2.13.2.2. Specyfikacja materiałowa BOM
	Specyfikacja materiałowa to lista materiałów wchodzących w skład wyrobu gotowego lub półproduktu. Obiekt technologiczny BOM pomaga zbudować strukturę każdego wyrobu i półwyrobu systematyzując jednocześnie nazwy indeksów i zależności między nimi. Zbudo...
	Zastosowanie specyfikacji materiałowych BOM dla wyrobów gotowych i półwyrobów narzuca pewną standaryzację pracy przez co system SAP umożliwia dokonywanie optymalnych zakupów (eliminacja zalegających w magazynie, nieprzydatnych części i surowców). Pona...
	Specyfikacje materiałowe BOM są również podstawą do opracowania kalkulacji materiałowych od strony kosztów zużyć komponentów na cele produkcyjne w celu wyznaczenia TKW (technicznego kosztu wytworzenia) produktu gotowego lub półproduktu.
	2.2.13.2.3. Stanowisko produkcyjne
	Stanowiska robocze należy traktować jako obiekty SAP obrazujące maszynę lub grupę maszyn (gniazda produkcyjne, linie technologiczne) związane nieodłącznie z miejscem produkcji, używane na liście zadań w marszrutach technologicznych. Każdy tego typu ob...
	2.2.13.2.4. Marszruta technologiczna
	Jest elementem technologii opisującym przebieg procesu produkcyjnego poprzez jasną definicję operacji wykonywanych  na poszczególnych stanowiskach roboczych W systemie SAP marszruta technologiczna pozwala na dowolną definicję przejścia strumienia prod...
	Technolodzy poprzez dokładne zdefiniowanie czasu potrzebnego do wykonania poszczególnych operacji umożliwiają Planiście produkcji tworzyć realne harmonogramy, prawidłowo obciążać zdolności produkcyjne, właściwie planować, naliczać oraz kalkulować kosz...
	2.2.13.2.5. Wersje produkcji
	Jeśli do produkcji danego wyrobu gotowego, półproduktu można wymiennie stosować pewne materiały lub sposoby produkcji albo jeśli ma on alternatywne specyfikacje i marszruty, należy stworzyć wersje produkcji. Wersje produkcji wiążą daną marszrutę techn...
	2.2.13.3. Dane planistyczne:
	Szeroko pojęte planowanie w module SAP PP obejmuje swoim zakresem:
	2.2.13.3.1. Planowanie Sprzedaży i Produkcji
	Celem podsystemu SOP jest określenie ilości sprzedaży w dłuższych i średnich okresach oraz zgrubne zaplanowanie czynności produkcyjnych niezbędnych do osiągnięcia tego celu. Planowanie produkcji i sprzedaży może być prowadzone na poziomie produktu got...
	2.2.13.3.2. Planowanie Podstawowe
	W planowaniu podstawowym podejmowane są zasadnicze decyzje dotyczące wykorzystania zasobów produkcji. Najważniejsze funkcje to; wybór strategii planowania i produkcji, określenie wymaganych ilości oraz terminów dostaw, utworzenie planu podstawowego dl...
	2.2.13.3.3. Planowanie Potrzeb Materiałowych
	Głównym zadaniem planowania potrzeb materiałowych jest określenie, jaki materiał/surowiec, w jakiej ilości oraz na kiedy jest potrzebny, a następnie przygotowanie odpowiednich propozycji zamówień.  System umożliwia planowanie zmian netto, czyli tylko ...
	Rezultatem planowania potrzeb materiałowych są propozycje zleceń. Zależnie od typu dostawy propozycje zleceń mogą wystąpić jako; planowane zamówienie zakupowe/ zapotrzebowania zakupowe lub planowane zlecenia produkcyjne.
	Dla materiałów produkowanych w ramach firmy, przebieg MRP zawsze tworzy planowane zlecenia produkcyjne, które kontroler MRP przekształca w zlecenia produkcyjne w ramach zdefiniowanego horyzontu planowania. Zlecenia planowane zawierają informację o wie...
	2.2.13.3.4. Planowanie Zdolności Produkcyjnych
	Podsystem planowania zdolności umożliwia planistom przegląd wykorzystania zdolności produkcyjnych w zakładzie oraz dostarczenie niezbędnych narzędzi do zbilansowania dostępnej zdolności z zapotrzebowaniem na zdolność produkcyjną. Dla każdego miejsca p...
	2.2.13.4. Sterowanie działalnością produkcyjną:
	W sterowaniu działalnością produkcyjną, planowane specyfikacje potrzeb materiałowych są przekształcane w rzeczywiste zlecenia produkcyjne, przekazane do realizacji. Sterowanie działalnością produkcyjną koordynuje wszystkie aspekty procesu produkcyjneg...
	2.2.13.4.1. Tworzenie zlecenia
	W trakcie planowania i kontroli produkcji zlecenia produkcyjne są tworzone na podstawie planowanych zleceń (powstałych podczas przebiegu MRP). Użytkownik w razie potrzeby może ręcznie tworzyć zlecenia produkcyjne pomijając proces ich konwersji ze zlec...
	rozpoczęcia i zakończenia zlecenia, wyliczony podczas przebiegu MRP. Wyliczanie obciążenia i rozdysponowanie zdolności jest realizowane oddzielnie w ramach kalkulacji zdolności produkcyjnej. Wyznaczana jest ponadto planowana kalkulacja zleceniowa na p...
	2.2.13.4.2. Przetwarzanie realizowanego zlecenia
	Funkcje przetwarzania (sterowania) realizowanego zlecenia wspomagają planistę produkcji. Proces produkcyjny może być łatwo monitorowany i dokumentowany od momentu uruchomienia zlecenia do momentu przyjęcia wyrobów gotowych. Na poszczególnych etapach p...
	Poza funkcjami związanymi z produkcją, funkcja zarządzania statusem dostarcza informacji o zaawansowaniu realizacji zlecenia. Zdefiniowana sekwencja statusów ułatwia dostosowanie przetwarzania zlecenia do potrzeb przedsiębiorstwa. Podczas uruchomienia...
	2.2.13.4.3. Potwierdzanie wykonania zlecenia
	Przed archiwizacją zlecenie musi być technicznie zakończone i rozliczone. Wykorzystując funkcje zarządzania statusem, można zaznaczyć zlecenie jako „technicznie wykonanie”. Powoduje to usunięcie pozostających obciążeń zdolności produkcyjnych oraz reze...
	2.2.13.5. System informacyjny modułu SAP PP
	System informacyjny modułu SAP PP obejmuje obszerny zbiór standardowych raportów dotyczących danych podstawowych (stanowiska produkcyjne, marszruty technologiczne, specyfikacje materiałowe BOM), danych planistycznych, a także danych transakcyjnych (sy...
	Odrębnymi podsystemami informacyjnymi wykorzystywanymi w obszarze PP są; Podsystem Informacji Warsztatowej oraz Podsystem Controlingu Zapasu wchodzącymi w skład Systemu Informacji Logistycznej (LIS), gdzie możliwe są dwa typy analiz; analizy standardo...
	2.2.13.6. Raporty niestandardowe
	Odwzorowaniem ciągle wzrastających potrzeb informacyjnych w module PP są tworzone raporty niestandardowe; zbiorcze zestawienia specyfikacji materiałowych BOM, zbiorcze zestawienia marszrut technologicznych, raport do analizy zużytych roboczogodzin i m...
	2.2.13.7. Wdrożone funkcjonalności w module SAP PP
	Na potrzeby grupy GK PGE w systemie RIL w zakresie modułu PP uruchomiono produkcję dyskretną, czyli taki rodzaj produkcji w której w ramach szarży produkcyjnej (zamkniętego cyklu produkcyjnego dotyczącego przerobu w jednej partii komponentów produkcyj...
	2.2.14. Zarządzanie Kontrolą Jakości (QM)
	Moduł SAP QM swoim zakresem wspomaga biznes począwszy od planowania produkcji do planowania produktu i jego rozwoju oraz  działaniach handlowych takich jak zakupy i sprzedaż. W obecnej wersji system QM wymaga integracji planowania i realizacji kontrol...
	Zasadniczo, celem modułu SAP QM jest dostarczenie poniższych funkcjonalności w następujących obszarach działalności firmy:
	 Planowanie jakości, planowanie kontroli
	Podsystem dostarcza podstawowe dane niezbędne do tworzenia planów kontroli materiałów w oparciu o które odbywa się planowanie inspekcji, zapewniając ponadto standaryzację planowania jakości.
	 Przetwarzanie kontroli
	Podsystem przetwarza partie kontrolne. Podczas tego procesu przechwytywane są wyniki kontroli jakości w oparciu o które podejmowana jest decyzja o akceptacji (przyjęciu) lub odrzuceniu partii kontrolnej. System ponadto umożliwia generowanie certyfikat...
	 Sterowanie jakością
	Podsystem umożliwia tworzenie zawiadomień kontroli jakości dla celów identyfikacji usterki dzięki możliwości przeprowadzeniu analizy jej przyczyny źródłowej. Ponadto rozbudowany system informacyjny zapewnia wgląd w listy powiadomień dotyczących kontro...
	2.2.14.1. Struktura organizacyjna:
	W strukturze organizacyjnej przedsiębiorstwa kluczowe znaczenie dla modułu QM mają zakłady, miejsca składowania i miejsca kontroli jakości (laboratoria). W ramach planowania i kontroli jakości zakład jest widziany jako centralna jednostka organizacyjn...
	Jednostka organizacyjna miejsce kontroli jakości (laboratorium) jest wykorzystywana jako pozycja w strukturze planów kontroli jakości przypisanych do zakładu i należy ją traktować jako stanowisko kontroli jakości (obiekt SAP). Miejsce kontroli jakości...
	2.2.14.2. Plan i Charakterystyki Kontroli Jakości (dane podstawowe)
	Dane podstawowe dla planowania kontroli jakości stanowią bazę dla sprawnej kontroli i sterowania jakością w przedsiębiorstwie.
	2.2.14.2.1. Dane podstawowe materiału (zakładki MRP1-MRP4, Przygotowanie pracy)
	Dane podstawowe materiału to inaczej „kartoteki” wyrobów. Od strony jakościowej istotna jest  Zakładka – Zrządzanie Jakością. Kluczowe wpisy definiują podstawy prawidłowego przebiegu procesu sterowania jakością. Właściwy algorytm sterowania jakością p...
	W zakresie danych podstawowych kontroli jakości zasadniczo najważniejsze elementy stanowią charakterystyki kontroli jakości (cechy ilościowe lub jakościowe) oraz plany kontroli. Obiekty SAP pośrednio wykorzystywane w opracowaniu danych podstawowych to...
	2.2.14.2.2. Plan kontroli
	Plany kontrolne są to listy zadań używane w Zarządzaniu Jakością do przetwarzania kontroli jakości. W Planie Kontroli definiuje się sposób, w jaki kontrola jakości będzie przebiegała. Każdy plan kontroli składa się jednej lub wielu operacji kontrolnyc...
	2.2.14.2.3. Charakterystyki kontroli jakości
	Jakościowe i ilościowe charakterystyki kontroli jakości (cechy), wraz z parametrami próbkowania, wartościami docelowymi czy tolerancjami, tworzone są jako niezależny element danych podstawowych. Charakterystyki te są przypisane do planów kontroli jako...
	2.2.14.2.4. Stanowisko kontroli jakości
	Stanowiska kontroli jakości należy traktować jako obiekty SAP reprezentujące laboratorium danego zakładu, używane na liście zadań w planach kontroli jakości. Każdy tego typu obiekt technologiczny zawiera dane niezbędne do wykonania prawidłowego przetw...
	2.2.14.3. Przetwarzanie kontroli:
	W przetwarzaniu kontroli realizowane są następujące funkcje:
	2.2.14.3.1. Zarządzanie kontrolą (uruchamianie, wykonywanie i zakończenie kontroli)
	Uruchamianie kontroli partii stanowi integralną część łańcucha logistycznego. Kontrole partii są kreowane automatycznie w innych modułach SAP (MM – kontrola przyjęcia materiału PZ, PP – kontrola przyjęcia wyrobu z produkcji, SD – kontrola materiału po...
	Decyzja o użyteczności formalnie kończy kontrolę. Wyliczenie wskaźników jakości i rozpoczęcie kolejnych działań (przeksięgowanie partii logistycznej z Zapasu KJ na Zapas Nieograniczonego Wykorzystania) wymagają decyzji o użyteczności (decyzji użycia)....
	Generalnie wykreowanie partii kontrolnej świadczy o potrzebie kontroli. Uruchomiając kontrolę partii system próbuje przyporządkować partii kontrolnej plan kontroli zależny od kontrolowanych parametrów zdefiniowanych dla materiałów.
	Jeżeli jest to niemożliwe, osoba odpowiedzialna powinna zdecydować, jaki plan kontroli powinien zostać wykorzystany w kontroli. Plan kontroli musi zostać przyporządkowany przed rozpoczęciem kontroli. Przetwarzanie partii kontrolnych wymaga zatwierdzan...
	2.2.14.3.2. Rejestracja danych o jakości (rejestrowanie wyników)
	Na etapie planowania kontroli planista określa w jaki sposób dane kontrolne będą rejestrowane. System SAP QM analizuje wyniki w odniesieniu do zdefiniowanych w planie kontroli wartości i pokazuje, czy rezultaty mieszczą się w ramach dopuszczalnych lim...
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